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GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC

GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE APURIMAC

"Afo de la Lucha Contra la Corrupcién y la Impunidad”

Resolucion Directoral Regional N°. 0544-2019-DREA.

Abancay, i’1 2 ABR 2019

Vistos, el Memorandum N°. 082-2019-ME/GRA/DREA-ADM, de fecha 05 de abril del
2019, contenidas en 12 folios y demas documentos adjuntos, vy;

CONSIDERANDO:

Que, la Directiva para la Verificacion Fisica Interna de Bienes Patrimoniales y la Toma
de Inventario Fisico General — 2019 de la Direccién Regional de Educacion de Apurimac,
establece los procedimientos internos que faciliten la Toma de Inventario Fisico General,
contemplando los criterios para la verificacién, conservacion, condiciones de utilizacion y
seguridad, asi como el adecuado registro en el sistema Integrado de Gestion
Administrativa ( SIGA ) y la remision de las conciliaciones y depreciaciones a las
Instancias respectivas;

Que, la Directiva N° 007-2019-ME-GOB.REG.APURIMAC-DREA/DGA-CP. “ Normas
para la Verificacién Fisica Interna de Bienes Patrimoniales y Toma de Inventario
Fisico General — 2019 “ de la Direccién Regional de Educaciéon de Apurimac y su
ambito, contiene un conjunto de pautas” para facilitar el registro, control, cautela,
supervisién y fiscalizacion de los bienes patrimoniales; asi como la Directiva determina
que los Directores de las Instituciones Educativas y Administradores o quien haga sus
veces son responsables de la realizacion del inventario de los bienes patrimoniales;

Que, son funciones propias de la Direccion Regional de Educacién de Apurimac y de la
Oficina de Patrimonio de la Direccién de Administracion, aprobar las “ Normas para la
Verificacion Fisica Interna de Bienes Patrimoniales y Toma de Inventario Fisico General
- 20194

Estando a lo actuado por el Area de Patrimonio y la Oficina de Administracién, visado
por las Oficinas de Administracion, Gestidn Institucional y Asesoria Juridica de la
Direccion Regional de Educacion de Apurimac;

En mérito a las atribuciones previstas en la Constituciéon Politica del Peru; Directiva N°
001-2015/SBN — Normas y Procedimientos para la Toma de Inventario Fisico de Bienes
Patrimoniales, aprobado por Resoluciéon N° 046-2015/SBN vy la Ley N° 29151 — Ley
General del Sistema Nacional de Bienes Estatales; su Reglamento Decreto Supremo N°
007-2008-VIVIENDA; y Modificatorias Decreto Supremo N° 007-2010-VIVIENDA y
DECRETO SUPREMO N° 013-2013-VIVIENDA; Ley N° 29944 — Ley de Reforma
Magisterial y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 004-2013-ED; Ley N°
27867 — Ley General de los Gobiernos Regionales, su Modificatoria Ley N° 27902;



DIRECTIVAN®. OF - 2019-ME—-GOB.REG.APURIMAC-DREA/DGAI/C.P:

NORMAS PARA LA VERIFICACION FiSICA INTERNA DE BIENES PATRIMONIALES Y
TOMA DE INVENTARIO FISICO -2019

l.- OBJETIVOS:

« Establecer criterios técnicos y procedimientos contables para uniformizar el ordenamiento de
las Cuentas del Activo, Bienes no Depreciables y de las Existencias Fisicas de Almaceén;
Asimismo realizar el Saneamiento Técnico Legal, y Contable de los Bienes Inmuebles de
Propiedad de las Instituciones Educativas, aplicando la normatividad emitida por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales y Normas Legales Vigentes.

o Establecer los procedimientos y normas que regulen la Administracion, Registro y Control de
los Bienes Patrimoniales del Estado, en la Sede de la Direccion Regional de Educacion de
Apurimac y en las Unidades de Gestion Educativa Local de: Abancay, Andahuaylas,
Chincheros, Huancarama, Cotabambas, Grau, Antabamba, Aymaraes, Centro Educativo
Técnico Productivo Ciclo Medio CETPRO y Educacion Superior .

« Formular el Inventario Fisico, verificando IN SITU todo y cada uno de los Bienes Existentes
en cada dependencia de la Direccién Regional de Educacion de Apurimac Y Educacion
Superior no Universitaria del ambito Regional; mediante las Comisiones de Inventario, que
deberan de practicar el Inventario Fisico, a la fecha en que estén siendo utilizados los Bienes
por los trabajadores, cualquiera sea su nivel jerarquico o condiciéon laboral; Las Comisiones
de Inventario deberan de: constatar, medir, clasificar los Bienes Patrimoniales por Cuentas
Contables, codificar y numerar en orden correlativo con el Catalogo Nacional vigente; y el
respectivo valor de adquisicion de acuerdo a los documentos fuentes o mediante la tasacion
comercial, indicando las caracteristicas propias del bien, usuario, ubicacion fisica y estado de
conservacion, etc. ( Conc. con los articulos 1°, 2° a , 5° 7°,10°a, b, d, e, j, k, I, y m, 38°,
118°, 119°, 120° ,121° y 122° del Reglamento de la Ley General del Sistema Nacional de
Bienes Estatales, Plan Contable Gubernamental; SA. 07 del Sistema de Abastecimiento etc.),
concluida la Verificacion Fisica; la Comision de Inventario levantara y suscribird un Acta, la
misma que servira para realizar el “cruce” con el inventario del afio anterior y determinar los
“sobrantes” y/o “faltantes” de los Bienes, para luego proceder a la regularizacién en forma
documentada.

e Las Oficinas de Control Patrimonial deberan de contar, al 31 de diciembre de cada afio, con

el Total de los Inventarios Fisicos Reales de la Sede Regional, Centro Educativo Productivo

Ciclo Medio y Educacién Superior , de la misma forma las UGEL, como Unidades Ejecutoras,

y dichos Inventarios Fisicos serviran para elaborar el Consolidado General del Inventario

Fisico y el Cuadro de Depreciacion Amortizacién y Agotamiento con los cuales se

sustentaran los Estados Financieros de la Direccion Regional de Educacion de Apurimac, y

de las Unidades de Gestion Educativa Local de: Abancay, Andahuaylas, Chincheros,

Huancarama, Cotabambas, Grau, Antabamba, y Aymaraes.

Las Oficinas de Control Patrimonial deberan de comparar los saldos obtenidos en los

Inventarios Fisicos de los periodos 2018 y 2019; los resultados obtenidos en el Inventario

Fisico del periodo 2019, deben ser verificados y conciliados; con la informaciéon que se tienen

en la Base de datos de las Oficinas de Control Patrimonial y que cuentan en sus archivos;

Asimismo deberan de realizar los ajustes y modificaciones de la vida util de los Edificios,

Revaluacion de los Edificios y Terrenos, identificacion e incorporacion de los edificios vy

terrenos en administraciéon funcional y reclasificacion de propiedades de inversion en las

entidades gubernamentales y en los registros contables.

« La Verificacion de los Bienes Patrimoniales deben de realizar en la Sede de la Direccion
Regional de Educacién de Apurimac y en las Unidades de Gestion Educativa Local de:
Abancay, Andahuaylas, Chincheros, Huancarama, Cotabambas, Grau, Antabamba, vy
Aymaraes, Centro Educativo Técnico Productivo Ciclo Medio y Educacién Superior.

« Los Inventarios Fisicos deben estar realizados y elaborados al 31 de diciembre de cada afio,
debiendo de clasificar en: Activos Fijos y Bienes No Depreciables, a su vez los responsables




de las Oficinas de Control Patrimonial de la DREA, y de las UGEL. deberan de elaborar el
Consolidado General del Inventario Fisico y el Cuadro de Depreciacion Amortizacion y
Agotamiento para elevar a la Oficina de Contabilidad para que el Contador sustente el
Balance General, los saldos reflejados en las Cuentas del Inventario Fisico General, deben
estar Conciliados con los saldos reflejados en las Cuentas Contables del Balance asi
como los que existen en los Libros Contables, ( Conc. con los articulos 121° del Reglamento
General de la Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales; Resolucion N° 039-98-
SBN: SA. 07, Nuevo Plan Contable Gubernamental; NTCI 300.03; Ley N° 27312-Ley de la
Cuenta General de la Republica etc.); Asimismo los responsables de las Oficinas de Control
Patrimonial deben de remitir los Inventarios Fisicos en el Software del (SIMI), a la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN) en el “Inventario Mobiliario
Institucional”’, a mas tardar al 31 de enero de cada afio, bajo responsabilidad del Director de
Administracion.

e Los Directores de Centro Educativo Productivo Ciclo Medio y Educacién Superior, deben de
realizar el Saneamiento Técnico Legal y Contable de los Bienes Inmuebles de Propiedad a su
Cargo, aplicando la normatividad emitida por la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales. En caso de existir oposicion Judicial de terceras personas, sobre los terrenos
inscritos en la Oficina de Registro Publico de Apurimac; éstos deberan de hacer conocer a las
Oficinas de Asesoria Juridica de la Direccion Regional de Educacion de Apurimac y las
Oficinas de Asesoria Juridica de las Unidades de Gestion Educativa Local de: Abancay,
Andahuaylas, Chincheros, Huancarama, Cotabambas, Grau, Antabamba, y Aymaraes, para
que éstos actien de acuerdo a su competencia, como también deberan de remitir los
actuados a la Jefatura del Sistema Nacional de Informacion de Bienes de Propiedad Estatal
( SINABIP).

Il.- FINALIDAD:

¢ Determinar los procedimientos a seguir, para efectuar una adecuada Verificacion y Toma de
Inventario Fisico de los Bienes Patrimoniales que fueron Asignados a los Servidores de las
dependencias de la Direccién Regional de Educacion de Apurimac y de las Unidades de
Gestion Educativa Local de: Abancay, Andahuaylas, Chincheros, Huancarama, Cotabambas,
Grau, Antabamba, y Aymaraes, Centro Educativo Técnico Productivo Ciclo Medio vy
Educacion Superior, los mismos que seran verificados IN SITU cada uno de los Bienes
Asignados a los servidores, cualquiera fuera su naturaleza, precio, duraciéon y estado de
conservacion, etc.

e Conocer con veracidad, de la Existencia Fisica Real de los Bienes Patrimoniales de la
Direccion Regional de Educacion de Apurimac y de las Unidades de Gestion Educativa Local
de: Abancay, Andahuaylas, Chincheros, Huancarama, Cotabambas, Grau, Antabamba, y
Aymaraes, Centro Educativo Técnico Productivo Ciclo Medio y Educacién Superior, Para
dicha accién los Directores Titulares y (e) formaran Comisiones de Verificacion y Toma de
Inventario Fisico, quienes deberan de realizar los trabajos de: Pegado de etiquetas y
codificacion de los bienes con el Catalogo Nacional Vigente; Asimismo clasificaran los Bienes
Asignado por: Grupo Genérico, Clase, Tipo y Numero correlativo que corresponde a cada
Bien y en forma paralelo deberan también utilizar el respectivo Cédigo de la Cuenta Contable
de acuerdo a las caracteristicas propias y el valor monetario del Bien, ubicacion fisica;
utilidad; estado de conservacion y antigliedad de cada bien etc., concluida con la Verificacion
Fisica, efectuaran la Racionalizacion y Redistribucion de los Bienes Patrimoniales de acuerdo
a los requerimientos de Centro Educativo Técnico Productivo Ciclo Medio y Educacién
Superior.

lll.- BASE LEGAL:
- Ley N° 30879 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2019
- Ley N° 29151 . Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

- Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA — Reglamento de la Ley N° 29151, y sus
modificatorias aprobados con los Decretos Supremos N° 007-2010-VIVIENDA, y N°
013-2012-VIVIENDA.



- Ley N° 27995, Ley que establece procedimientos para asignar bienes dados de baja por
las Instituciones Publicas a favor de los Centros Educativos de la Regiones de extrema

obreza.

- Becreto Supremo N° 013—2004-EF, Reglamento de la Ley N° 27995 y su modificatoria
aprobada por Decreto Supremo N° 164-2006-EF.

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales.

- Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.

- Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, Reglamento General de la Ley del Servicio Civil.

- Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de Funcion Publica.

- Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, Reglamento de la Ley del Cédigo de Etica de la
Funcion Publica.

- Decreto Supremo N° 001-2012-MINAM, Reglamento Nacional para la Gestién y Manejo
de los Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos.

- Decreto Supremo N° 126-2007-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento Nacional de
Tasaciones del Per y su modificatoria aprobada por Resolucién Ministerial 266-2012-
VIVIENDA.

- Resolucién del Superintendencia Nacional de los Registros Publicos N° 039-2013-
SUNARP-SN, Reglamento de inscripciones del Registro de la Propiedad Vehicular,
modificado por la Resolucion del Superintendente Nacional de los Registros Publicos N°
355-2013-SUNARP-SN.

- Ley N° 27493.- Ley de Saneamiento Fisico y Legal de los Bienes Inmuebles de las
Entidades Publicas.

- Directiva N° 001-2015/SBN, Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles
Estatales.

- Decreto Supremo N° 380-2017-EF publicado el 22 de diciembre del 2017 se aprobo el
valor de la nueva UIT para el ejercicio 2018, cuyo importe es de S/. 4,150.00.

- Resolucién de Contraloria General N° 320-2006-CG, que aprobé las “Normas Técnicas
de Control Interno para el Sector Publico”.

- Resolucién de Contraloria General N° 458-2008-CG, que aprobd la “Guia para la
implementacion del Sistema de Control Interno de las Entidades del Estado”.

IV.- ALCANCES:

Las normas contenidas en esta Directiva, son de aplicacion en todas las Dependencias de
la Direccion Regional de Educacion de Apurimac y de las Unidades de Gestiéon Educativa
Local de: Abancay, Andahuaylas, Chincheros, Huancarama, Cotabambas, Grau,
Antabamba , Aymaraes, Centro Educativo Técnico Productivo Ciclo Medio y Educaciéon
Superior, asi como su observancia y cumplimiento es Obligatorio por los Funcionarios,
Servidores, Directores y Docentes, cualquiera sea su nivel jerarquico y/o condicién laboral,
pudiendo recaerles: Responsabilidad Administrativa, Civil y/o Penal, ya que el fin que se
persigue el Estado es el intereses de los Bienes.

V.- CONTENIDO:

BIENES MATERIALES DEL INVENTARIO:

Todo los Bienes que constituyen los Activos Fijos, incluido los Bienes comprendidos en la
Cuenta de Orden 9: 9105 BIENES EN PRESTAMO, CUSTODIA Y NO DEPRECIABLES vy
9106 CONTROL DE BIENES EN PRESTAMO, CUSTODIA Y NO DEPRECIABLE.

PROCEDIMIENTOS:

VERIFICACION FiSICA INTERNA DE LOS BIENES PATRIMONIALES:

A.- GENERALES:



1. La Comisién de Inventario.- Estaré a cargo de una Comisiéon de Verificacion y Toma
de Inventario Fisico, la misma que estara conformada por el personal de la Oficina de
Control Patrimonial, Contabilidad y del Organo de Control Institucional que actuara
como veedor en la Direccion Regional de Educacion de Apurimac, y de la misma forma
se conformaran en las Unidades de Gestion Educativa Local de: Abancay,
Andahuaylas, Chincheros, Huancarama, Cotabambas, Grau, Antabamba y Aymaraes,
que seran designados nominalmente por Resolucion del Director Regional o por un
Funcionario que ejerce la jefatura de la misma, debiendo de remitir una copia de la
Resolucion a la Oficina de Administracion y Oficina de Control Patrimonial y,

En los Centro Educativo Técnico Productivo Ciclo Medio y Educacion Superior, la
Comisién de Verificacion y Toma de Inventario Fisico, estara conformado por el
Director (e) de, 02 docentes elegidos en Asamblea, 01 personal administrativo y
01 representante de la APAFA. Quienes seran designados nominalmente por
Resolucién, debiendo de remitirse una copia de la misma a la Oficina de Control
Patrimonial de la Direccion Regional de Educacién de Apurimac.

2. Cronograma de Trabajo.- El trabajo de la Verificacion Fisica Interna de los Bienes
Patrimoniales, se realizara, desde el 01 de setiembre al 31 de octubre del 2019.
3. Equipos y medios a utilizar.- Para el trabajo de la verificacion fisica a realizar en la
Sede Regional de Educacion, UGEL, Centro Educativo Técnico Productivo Ciclo Medio
y Educacion Superior, las Comisiones de Verificacion y Toma de Inventario designadas
deberan de utilizar entre otros, los siguientes equipos y medios:
- Computadoras.
- Impresoras.
- Calculadoras.
- La presente Directiva y las Directivas emitidas por la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales.
- Las Directivas emitidas por la Contaduria Publica de la Nacioén y otras normas
Legales vigentes.

4. Prohibicion del desplazamiento de los Bienes.- Para el mejor Control de Bienes
Patrimoniales Asignados en la Direccion Regional de Educacién de Apurimac y en las
Unidades de Gestidon Educativa Local de: Abancay, Andahuaylas, Chincheros,
Huancarama, Cotabambas, Grau, Antabamba y Aymaraes, Centro Educativo Técnico
Productivo Ciclo Medio y Educacién Superior, estan prohibido los desplazamientos
internos y externos de los bienes existentes, sin autorizacién expresa del Director de
Administracion y sin conocimiento de la Oficina de Control Patrimonial, esta medida
permitira el ordenamiento permanente de los Inventarios Fisicos y de los Bienes.

5. Uso adecuado de los bienes patrimoniales.- Es deber de todo servidor civil, proteger
y conservar los bienes del Estado, debiendo de utilizar los que le fueran asignados para
el desempeno de sus funciones de manera racional, evitando su abuso, derroche o
desaprovechamiento, sin emplear o permitir que otros empleen dichos bienes para fines
particulares o propositos que no sean aquellos para los cuales hubieran sido
especificamente destinados.

Cada servidor civil es responsable de la existencia fisica, permanencia, y conservacion
de los bienes a su cargo, independientemente de su nivel jerarquico, por lo que debera
adoptar las medidas del caso para evitar pérdidas, sustraccion o deterioro, que puedan
acarrear responsabilidad.

5.1. Traslado en uso de bienes al interior de un organismo.- Por el traslado en uso de
bienes de su propiedad entre sus diferentes unidades ejecutoras y/o unidades
organicas, incluso si estas se encuentran ubicadas en los locales en los locales
distintos de la sede central.



5.2. Semovientes.- La gestion de los semovientes es regulada por las directivas internas
que, para el caso, emita cada entidad que cuente en su patrimonio con ellos. Para la
Eficiencia de las mencionadas directivas es necesario su notificacion a la SBN.

B.- ESPECIFICAS:

1. Sobre la Verificacion fisica de los Bienes:

e La verificacion fisica a realizar, se comprende a todos los Bienes Patrimoniales que
actualmente se tienen asignadas en uso a cada uno de los trabajadores, cualquiera sea
su nivel jerarquico y/o condicion laboral.

e El personal encargado de la Toma de los Inventarios Fisicos y de la Verificacion Fisica,
se constituiran en los locales de la Sede Regional, UGEL, Centro Educativo Técnico
Productivo Ciclo Medio y Educacion Superior, en el dia sefialado en el cronograma de
trabajo de la presente directiva.

e Cada trabajador, sin excepcion, esta obligado de mostrar a la Comisién de Inventario y
Verificacion, todo y cada uno de los Bienes Patrimoniales que se les asigno en uso,
inclusive aquellos que por razones de seguridad, podrian encontrarse guardados bajo
llave en su escritorio, credenza, archivador, armario y/o vitrina, etc.

e La Comision de Inventario y Verificacion fisica realizaran su labor, constatando IN SITU,
los Bienes Asignados; Asi como también deberan de: etiquetar, medir y constatar los
bienes etc., debiendo de realizar dicho trabajo al “barrer” o de “extremo a extremo”, todo
y cada uno de los Bienes Patrimoniales que tengan cada servidor, cualquiera sea su
nivel jerarquico y/o condicién laboral.

e La Comision de Inventario y Verificacion Fisica, podra utilizar los Formatos disefiados
en Excel (Hojas de Verificacion Fisica de los Bienes Patrimoniales) el mismo que sera
entregado por las Oficinas de Patrimonio, donde se consignaran las informaciones
descritas en él, como es el usuario, ubicacion fisica, denominacion del bien,
caracteristicas propias, estado de conservacion ( Bueno, Regular, Malo y Muy Bueno),
anotaciones anteriores etc. dicho formato se llenara en original y copia, debiendo
firmarse por los interesados y por los verificadores, para dar por concluida la verificacion
de los bienes descritos en los formatos: ( F.N° 002. F.N° 003, F.N° 006, F.N° 008, F.N°
011, F.N° 012 y F.N° 013).

e Las Comisiones de Inventario y Verificacion Fisica, incluiran en los referidos formatos,
todo los bienes existentes fisicamente y haber sido mostrado por los usuarios, no
siendo de su responsabilidad si éstos no lo hacen por alguna circunstancia, pese a la
presencia de los representantes de las dependencias cuyos bienes han sido verificados.

e Concluida la verificacion fisica de los bienes existentes en cada Dependencia de la
Direccion Regional de Educacién de Apurimac, Unidades de Gestién Educativa Local
de: Abancay, Andahuaylas, Chincheros, Huancarama, Cotabambas, Grau, Antabamba y
Aymaraes, Centro Educativo Técnico Productivo Ciclo Medio y Educacion Superior. Las
Comisiones de Inventario y Verificacion Fisica firmaran en original y copia los formatos
conjuntamente que los representantes de las dependencias cuyos bienes han sido
verificados; Asi mismo levantaran un acta parcial de la verificacion fisica, en donde se
haran constar y dejar constancia de las ocurrencias encontradas durante la labor
realizada, debiendo entregar una copia del acta en las Oficinas de Control Patrimonial
de las Unidades Ejecutoras.

e Concluida la Toma de los Inventarios y la Verificacion Fisica en la Direccién Regional de
Educaciéon de Apurimac, Unidades de Gestidon Educativa Local de: Abancay,
Andahuaylas, Chincheros, Huancarama, Cotabambas, Grau, Antabamba y Aymaraes,
Centro Educativo Técnico Productivo Ciclo Medio y Educacién Superior. Las
Comisiones de Inventario haran un “cruce general” de todos los bienes encontrados
como “sobrantes” y de todo los bienes encontrados como “faltantes”, con el objeto de
determinar los “Bienes Faltantes”, y responsabilizar a los usuarios conforme a las
normas legales vigentes.




2.

3.

Sobre la codificacion:

e Las Comisiones de Inventario y Verificacion Fisica, procederan a codificar los Bienes
Patrimoniales Existentes, aplicando lo dispuesto en el Catalogo Nacional de Bienes
Muebles del Estado de la SBN, por lo que, todos los bienes adquiridos por el Estado y
las Donaciones por terceros deben estar codificados, numerados correlativamente y
registrados en los Inventarios Fisicos del Patrimonio de la Institucion.

Sobre la valorizacion:

e Para realizar esta accion técnica, se requiere, el estricto cumplimiento de las normas
legales vigentes sobre el Sistema de Abastecimiento, Sistema de Contabilidad, Plan
Contable Gubernamental, Sistema Nacional de Control, Ley de Contrataciones y
Adquisiciones del Estado y su Reglamento, etc., los entes deberan de proporcionar
oportunamente a las Comisiones de Inventario y Verificacién Fisica, las Ordenes de
Compra — Guia de Internamiento, Notas de Entrada Almacén, y los Pedidos -
Comprobante de Salida ( PECOSAS) en forma cronoldgica; Asi como el Archivo
Técnico Administrativo de los documentos — fuentes de entrada y salida de los Bienes
Patrimoniales de la Direccion Regional de Educacion de Apurimac, Unidades de
Gestion Educativa Local de: Abancay, Andahuaylas, Chincheros, Huancarama,
Cotabambas, Grau, Antabamba y Aymaraes, Centro Educativo Técnico Productivo Ciclo
Medio y Educacion Superior.

e En caso de que no contaran, con los documentos fuentes y con los Archivos Técnicos
Administrativos y actualizados y resulte imposible conseguirlos, la valorizacion de los
Bienes Existentes se haran mediante la tasacion comercial, o por un personal técnico
de la propia entidad y/o de otra entidad publica que este especializado, dependiendo de
la naturaleza, caracteristicas propias y valor estimado de los bienes objeto de tasacion.
Para efectos de tasacion, los tasadores tendran en cuenta el precio del mercado de los
bienes similares nuevos vy, el valor real, estado de conservacion de los bienes objeto de
la tasacién, en caso de los equipos de computo que no tengan documentos fuentes se
utilizaran el siguiente porcentaje para calculara el valor de Bien:

- Monitor = 24.00 %
- Unidad Central de Proceso = 73.15%
- Teclado (Keyboard) = 1.60 %
- Raton Eléctrico (Mouse) = 1.25%

Clasificacion:

Los Bienes se clasificaran por su naturaleza, caracteristicas propias y su valor en los
documentos — fuentes o resulten por tasacién, cada uno de los bienes patrimoniales
existentes se clasificaran en las respetivas Cuentas del Plan Contable Gubernamental;
procediéndose a clasificar, por cuentas contables y sub cuentas (Principal, Divisionaria
y Sub divisionaria), y los Bienes que se valien a un precio de S/.1,050.00 soles se
registran como Activo Fijo y los Bienes que su valuacion sea menor a un 1/4 de la UIT.
Es decir menor a S/. 1,050.00 soles se registraran en la Cuenta de Orden 9: 9105
BIENES EN PRESTAMO, CUSTODIA Y NO DEPRECIABLES y 9106 CONTROL DE
BIENES EN PRESTAMO, CUSTODIA Y NO DEPRECIABLE.

Etiquetado:

e Una vez que los Bienes Existentes Fisicamente en las entidades y se hayan clasificado
en Activos Fijos y Bienes no Depreciables, se procedera con el etiquetado utilizando el
catalogo nacional determinando cada bien, por tipo y dentro de cada clase, asignando
el respectivo numero correlativo y paralelamente asignando las cuentas contables, la
Comision de Inventario para proceder a colocar las etiquetas correspondientes,



utilizaran las etiquetas disefiadas por la Direcciéon Regional de Educacion Apurimac y
reproduciran las misma de acuerdo a su real necesidad y disponibilidad presupuestaria.

6. Listados:

e Concluida las acciones anteriores, las Comisiones de Inventario procederan a elaborar
los listados y los reportes correspondientes, previa determinacion de los ajustes del
valor monetario; Cargos Personales por Asignacion de Bienes en Uso (F.N° 012),
debiendo éstos Ultimos, ser firmados por cada trabajador usuario de los mismos, a
través del representante de cada Dependencia cuyos bienes han sido verificados.

e Simultaneamente a la impresion del listado del respectivo Inventario Fisico de los
Activos Fijos, Bienes No Depreciables y de las Existencias Fisicas de Almacén, la
Comisién de Inventario de las Unidades de Gestion Educativa Local de Abancay,
Andahuaylas, Chincheros, Huancarama, Cotabambas, Grau, Antabamba, y Aymaraes,
coordinaran con el responsable de la Oficina de Control Patrimonial de la Direccion
Regional de Educacion de Apurimac para elaborar los informes sobre los ajustes del
valor monetario y sobre la depreciacién anual y la depreciacion acumulada de los
bienes existentes y presentar a la Oficina de Contabilidad.

7. Precisiones sobre el Inventario de las Existencias Fisicas de Almacén:

Para este caso especifico, se procedera en forma similar al indicado precedentemente,
con la diferencia de contrastar los bienes encontrados fisicamente en Almacén y
verificar con la informacién que figure en la Tarjeta de Control Visible de Aimacén o Bind
Card luego comparar con las Tarjetas de Existencias Valoradas de Almacén y con el
Resumen del Movimiento de Almacén que reporte del Software de Almacén.

// C.-INVENTARIO FiSICO DE LOS ACTIVOS FIJOS:

Levantar el Inventario Fisico General de los Bienes Patrimoniales de los Activos Fijos en
uso de la Sede Regional y de las Unidades de Gestion Educativa Local de: Abancay,
Andahuaylas, Chincheros, Huancarama, Cotabambas, Grau, Antabamba y Aymaraes,
Centro Educativo Técnico Productivo Ciclo Medio y Educacién Superior, del ambito de la
Direccion Regional de Educacion de Apurimac, el Inventario Fisico se realizara IN SITU,
por lo tanto seran considerados en las siguientes cuentas:

1501 EDIFICOS Y ESTRUCTURAS

1501,02 EDIFICIOS O UNIDADES NO RESIDENCIALES
1501.0201 Edificios Administrativos

1501.0202 Instalaciones Educativas

1501.0299 Otros Edificios No Residenciales

1502 ACTIVOS NO PRODUCIDOS

1502.0101 Terrenos Urbanos

1502.0102 Terrenos Rurales

1503 VEHICULOS, MAQUINARIAS Y OTROS
1503.01 Vehiculos

1503.0101 Para Transporte Terrestre

1503.02 Maquinarias, Equipo, Mobiliario y Otros
1503.0201 Para Oficina

1503.020101 Maquinas y Equipos De Oficina
1503.020102 Mobiliario De Oficina

1503.0202 Para Instalaciones Educativas
1503.020201 Maquinas y Equipos Educativos
1503.020202 Mobiliario Educativo

1503.0203 Equipos Informaticos y de Comunicaciones
1503.020301 Equipos Computacionales Y Periféricos
1503.0209 Maquinaria y Equipo Diversos
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1503.020999 Maquinarias, Equipos Y Mobiliarios
1507 OTROS ACTIVOS

1507.01 Bienes Agropecuarios, Mineros y Otros
1507.0101 Animales De Cria

1507.0102 Animales Reproductores

1507.0103 Animales De Tiro

1507.0104 Otros Animales

1507.0105 Arboles Frutales

1507.0199 Otros Bienes Agropecuarios, Pesqueros Y Mineros
1507.02 Bienes Culturales

1507.0201 Libros y Textos Para Bibliotecas
1507.0299 Otros Bienes Culturales ( Laboratorio )

9 CUENTAS DE ORDEN

9105 BIENES EN PRESTAMO, CUSTODIA Y NO DEPRECIABLES
9105.03 Bienes No Depreciables

9105.0301 Maquinaria Y Equipo No Depreciables

9105.0302 Equipo De Transporte No Depreciables

9105.0303 Muebles Y Enseres No Depreciables

Se considera Activo Fijo a los Bienes cuyo valor minimo es un octavo (1/4) de la Unidad
Impositiva Tributaria UIT S/ 4,200.00, que es equivalente a S/ 1,050.00, vigente en el momento
de la adquisicion u obtencion y por circunstancias ajenas a la compra, debiendo aplicarse para
el establecimiento de esta cifra los siguientes criterios.

CONJUNTO:

Cuando el bien es un todo, formado por un numero de unidades, se estima conveniente
calificar.

UNIDAD:
Cuando el bien constituye un todo indivisible.

Los Bienes cuyo importe sea menor a S/. 1,050.00 soles, seran controlados mediante la
Cuenta 9105 BIENES EN PRESTAMO, CUSTODIA Y NO DEPRECIABLES.

e El Centro Educativo Técnico Productivo Ciclo Medio y Educacién Superior que funcionan en
forma alterna y en diferentes turnos, pero que utilizan un mismo local escolar, formularan su
inventario fisico y de verificacion en forma separada, registrando los bienes que realmente
les corresponde, a fin de evitar la duplicidad de los mismos.

e En caso de los Mobiliarios Escolares de uso comun donde funcionen dos turnos ¢ mas
turnos, los de Educacién Superior y Centro Educativo Técnico Productivo Ciclo Medio,
deberan de inventariar los mobiliarios escolares y considerar en un solo inventario fisico, de
preferencia el que funciona en el turno de la mafiana previa coordinacion de los Directores
de los otros turnos.

e Los Bienes del Activo Fijo y los Bienes y Enseres clasificados en la Cuenta 9105 BIENES
EN PRESTAMO, CUSTODIA Y NO DEPRECIABLES que, se encuentran en desuso por
haber pasado su periodo de utilidad y resulten su mantenimiento antieconomico y su
reparacion oneroso, seran inventariados en forma separada en el formato 11 ( F.N° 011) ,
para que sean sometidos y calificados como tal por el Equipo Técnico de la Direccién
Regional de Educacion de Apurimac y por los Equipos Técnicos de las Unidades de
Gestion Educativa Local de: Abancay, Andahuaylas, Chincheros, Huancarama,
Cotabambas, Grau, Antabamba y Aymaraes, para ser dados de baja, Asimismo los
Directores de Educacion Superior y Centro Educativo Técnico Productivo Ciclo Medio,
solicitaran la Baja de los Bienes y Enseres que fueron considerados en el afio 2019, a partir



de mes de abril de 2019 al Comité de Alta, Baja y Enajenaciones de Bienes Muebles
Patrimoniales de la Direccién Regional de Educacion de Apurimac y a las UGEL.

« Todo Bien, cualquiera sea su forma de adquisicion, donacion, transferencia y convenios o
adquiridos con ingresos propios etc. deberan ser registrados en los Inventarios Fisicos
Generales dentro los 30 dias de haber recibido el Bien con su respectiva valorizacién, en
las Sedes Administrativas; Asi como en los de Educacion Superior y Centro Educativo
Técnico Productivo Ciclo Medio.

e Las Comisiones de la Toma de Inventario y Verificacion fisica deberan de inventariar los
Bienes Inmuebles de los de Educacion Superior y Centro Educativo Técnico Productivo
Ciclo Medio, tomando como referencia la tasacion del valor de Liquidacion de Obra y/o la
declaracién del autoavaluo del afio 2019 (Edificios y Terrenos) dichos documentos deberan
ser contabilizados en la Cuenta 1501.0201 Edificios Administrativos (Local de DREA y de
las UGEL.) y en la cuenta 1501.0202 Instalaciones Educativas (Local de los de Educacion
Superior y Centro Educativo Técnico Productivo Ciclo Medio).

e Los de Educacion Superior y Centro Educativo Técnico Productivo Ciclo Medio del ambito
Regional de Apurimac, presentaréan sus Inventarios de Verificacion e Inventario Fisico
General en las Oficinas de Control Patrimonial de la DREA también deberan de
presentar los Inventarios Fisicos de los Activos Fijos, debidamente actualizados de acuerdo
a la resolucién de funcionamiento.

V.- PROGRAMACION:

La Verificacion de los Bienes Fisicos y el levantamiento de los Inventarios Fisicos de los
Bienes del Activo Fijo y de los Bienes en Préstamo, Custodia y no Depreciables SE
REALIZARA A PARTIR DEL 01 DE SETIEMBRE DEL 2019, En la Direccién Regional de
Educacién de Apurimac, UGEL de: Abancay, Andahuaylas, Chincheros, Huancarama,
Cotabambas, Grau, Antabamba, Aymaraes, Educacion Superior y Centro Educativo
Técnico Productivo Ciclo Medio, Bajo Responsabilidad Administrativa de las Oficinas de
Control Patrimonial que se encargaran de recepcionar los Inventarios Fisicos Generales y
de Verificacion A MAS TARDAR HASTA EL 31 DE OCTUBRE DEL 2019, y Centralizar
los Inventarios Fisicos de los Activos Fijos y de los Bienes en Préstamo, Custodia y no
Depreciables, HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DEL 2019.

El Inventario Fisico debe tener necesariamente las especificaciones técnicas del bien:
cuenta, codigo, marca, serie, modelo, dimensiones, color y etc. Asimismo deben registrarse
con la fecha de adquisicion, estado de conservacion (1 = Bueno, 2 = Regular, 3 = Malo ),
y la condicion (comprado, donado, transferido, elaborado, saneado y etc.), en el
Inventario Fisico General, se debera de considerar el precio unitario de cada uno de los
bienes, precio total y las respectivas sumatorias por cada cuenta contable y el respectivo
resumen por cuentas; Asimismo el personal que interviene en la Verificacion y Toma de
Inventario Fisico debera de registrar obligatoriamente su firma y post firma en los formatos
(F2, F3, F6, F8, F11, F12 y F13), asi como el Jefe y/o el Director de Educaciéon Superior y
Centro Educativo Técnico Productivo Ciclo Medio.

VIl.- VIGENCIA:

La presente Directiva, tendra vigencia a partir de la fecha de su aprobacion.

Viil.- RESPONSABLES:

e Los Directores y/o los Servidores, que no cumplan con las disposiciones y plazos
establecidos en la presente Directiva, o efectien acciones negativas en contra la
Verificacion de los Bienes Patrimoniales y la Toma de Inventario Fisico General, se haran
acreedores a sanciones contempladas en el Decreto Legislativo N° 276, Ley de Bases de
la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector Publico y Decreto Supremo N°
005-90-PCM- Reglamento de la Ley de Bases de la Carrera Administrativa, Ley N° 29151-
2007-EF Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y Decreto Supremo N°
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007-2008 - VIVIENDA, Reglamento de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, Ley N° 29608 : Ley que aprueba la Cuenta General de la
Republica correspondiente al ejercicio fiscal 2009, Art. 3° y Art. 4°, Ley N° 24029 — Ley del
Profesorado y su modificatoria, Ley N° 25212, su Reglamento N° 19-90-ED:

e Los Organos de Control Institucional de la Direccion Regional de Educacion de Apurimac
y de las UGEL, de: Abancay, Andahuaylas, Chincheros, Huancarama, Cotabambas,
Grau, Antabamba, Aymaraes, Educacion Superior y Centro Educativo Técnico Productivo
Ciclo Medio, deberan de velar el estricto cumplimiento de la presente directiva.

e Todo el personal del ambito de la Direccién Regional de Educacién de Apurimac tienen la
responsabilidad y obligacion de colaborar con la Comisién de Verificacion Fisica y en la
Toma del Inventario Fisico General, mostrando los bienes que se encuentran a su cargo.

e La Oficina de Control Patrimonial o las que hagan las veces, en la Direccién Regional de
Educacion de Apurimac y en las Unidades de Gestion Educativa Local de: Abancay,
Andahuaylas, Chincheros, Huancarama, Cotabambas, Grau, Antabamba y Aymaraes, y
Educacion Superior y Centro Educativo Técnico Productivo Ciclo Medio, quedan
encargadas de verificar los Inventarios de Verificacion Fisica y los Inventarios Fisicos
Generales.

e Anexo Formato de toma de Inventario

TASA DE DEPRECIACION SEGUN DIRECTIVA N° 005-2016-EF/51.01 PARA EL ANO

FISCAL 2019
CLASE DE ACTIVOS VIDA UTIL (ANOS) TASA DE
DEPRECIACION (%)
Edificios:
Concreto/ladrillo/acero y otros Rango de 50 a 80 Rango de 2% a 1.25%
materiales equivalentes.
Adobe madera, quincha, y 33 3%
otros materiales equivalentes
Infraestructura Publica Rango de 33 a 60 afios | Rangode 3% a 1.25%
Magquinaria, Equipo y Otros 10 10%
Vehiculos de Transporte 10 10%
Muebles y Enseres 10 10%
Equipos de Computo 4 25%
Construccion en Curso Sin depreciacion
Mejoras en bienes arrendados Segun plazo contractual
Terrenos Sin Depreciacion
Mag. TITO/MEI ARTHON
Director Regiona| de Educacion de Apurimac
TMW/DREA
MHG/ADM

JFV-PATRIM.



