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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACIOM APURIMAC

‘Afio de la Integracion Nacionaly el Reconocimiento de Nuestra Diversidad .~ *

(iiesoCucion <Directoraiiiegionaljf) '  -2QI2-®I(£

abancay, 5 NUV. 2012

Visto, la Resolucion Directoral Regional N9 2263-2012-DREA, Oficio N9
007-2011-GRAP/09.03/SG DIEl, Memoradndum N9 014-2012-ME/GRA/DREA, Oficio N9 271-
2012/ME/GRA/DREA/OCI y deméas documentos que se acompafian;

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N9 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
regula la actuacion de la funcion administrativa del Estado y el procedimiento administrativo
comun. Asimismo, establece el régimen juridico aplicable para que la actuacion de la
Administracion Puablica sirva a la proteccion del interés general, garantizando los derechos e
intereses de los administrados, con sujecién al ordenamiento constitucional y juridico en
general,

Que, de acuerdo a lo sefialado en los numerales 1) y 2) del articulo 379
de la Ley Ne 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) es el documento que contiene todos los
procedimientos de iniciativa de parte requeridos por los administrados para satisfacer sus
intereses o derechos mediante el pronunciamiento de cualquier 6rgano de la entidad, siempre
gue esa exigencia cuente con respaldo legal y la descripcion clara y taxativa de todos los
requisitos exigidos para la realizacién completa de cada procedimiento;

Que, la Ley N9 29060, Ley del Silencio Administrativo, sefiala que las
entidades deberan calificar los procedimientos administrativos considerando estrictamente lo
establecido en la Ley, referente a la aplicacion del silencio administrativo positivo a los

f nprocedimientos que corresponda, asi como a lo sefialado en el articulo 319 de la Ley N9 27444,
f/-¢'y 3"n  Permitir que los administrados puedan satisfacer o ejercer sus intereses o derechos;

Que, el articulo 309 de la Ley N9 27444, establece la obligacién de las
entidades del Sector Publico Nacional de sefialar todos los procedimientos administrativos que
se tramite ante ellas en su Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA, siguiendo
los criterios establecidos en el dispositivo antes aludido;

Estando a lo dispuesto por el Despacho Directoral, lo opinado y
;i actuado por la Comision de Elaboracién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA) de la Direccion Regional de Educacién de Apurimac; y

De conformidad con lo establecido en la Constitucion Politica del

Estado; Ley N927444 - Ley del Procedimiento Administrativo General; Ley N9 29091 - Ley que
modifica el parrafo 38.3 del Articulo 38 de la Ley N9 27444 - Ley del Procedimiento
’\’\/.VV’\vAdministrativ/C) General y establece la publicacion diversos dispositivos legales en el portal del



Estado Peruano y en portales institucionales; Ley N9 29060 - Ley del Silencio Administrativo;
Ley N9 29158 - Ley Organica del Poder Ejecutivo; Decreto Legislativo N9 1029 - Decreto
Legislativo que modifica la Ley del Procedimiento Administrativo General - Ley N9 27444 y la
Ley de Silencio Administrativo - Ley N9 29060; Decreto Supremo N9 062-2009-PCM - Decreto
Supremo que aprueba él Formato del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA);
Decreto Supremo N9079-2007-PCM - Lincamientos para la elaboracion y aprobacion del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA); Resolucién Ministerial N9 293-2006-PCM -
Procedimiento para ingreso y publicacion de los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas; y, en uso de las atribuciones
conferidas por el Decreto Supremo N9015-2002-ED - Reglamento de Organizacidn y Funciones
de las Direcciones Regionales de Educacidon y de las Unidades de Gestion Educativa Local;
Decreto Ley N9 25762 - Ley Orgénica del Ministerio de Educacion, modificada por la Ley N9
26510 y la R.E.R. N9630-2012-GR.APURIMAC/PR;

SE RESUELVE:

ARTICULO  PRIMERO: APROBAR, EL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA de la Direccion Regional de Educacion de
Apurimac, que consta de cuarenta y tres (43) folios y ciento diez (110) Procedimientos
Administrativos, que en anexo forman parte de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: DEJAR, sin efecto legal cualquier disposicion
administrativa a que se oponga a la vigencia de la presente Resolucion.

ARTICULO TERCERO: TRANSCRIBIR, la presente Resolucion a las
Instancias Administrativas de la Direccion Regional de Educacion de Apurimac, Unidades de
Gestion Educativa Locales de: Abancay, Andahuaylas, Chincheros, Cotabambas, Aymaraes,
Grau, Antabamba y Huancarama, Institutos o Escuelas de Educacion Superior Tecnoldgico o
Pedagogico Publicos o Privados, Instituto Superior de Educacion Puablico o Privado, Instituto o
Escuela Superior de Formacion Artistica Pablico o Privado, Instituciones Educativas Puablicas y
Privadas de los diferentes Niveles y Modalidades Educativas del ambito de ejecucion de la
Direccion Regional de Educacion de Apurimac para su conocimiento y fines consiguientes.

ARTICULO CUARTO: PUBLICAR Y DIFUNDIR, la presente Resolucion en
el Portal Electronico de la Institucion.

Registrese y Comuniquese.
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Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

PERU

Unidad Organica:

N° DE

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

1 CIERRE DE INSTITUTOS Y ESCUELAS DE
EDUCACION SUPERIOR PRIVADOS.
a. Institutos y Escuelas de Educacion
Superior Pedagégicos
b. Institutos y Escuelas de Educacion
Superior Tecnolégicos.
c. Institutos y Escuelas superiores

de Formacidén Artistica

Ley 28044
D. Leg. 882
Ley 29394

D.S.N~ 004-2010-ED
RM. NQ0411-2010-ED

2 CIERRE DE CARRERA DE INSTITUTO Y
ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR
PUBLICOS Y PRIVADOS
IESP, IESFA E ISE
- Instituto o Escuela de Educacién
Superior (IESP).
- Instituto o Escuela de Superior de
Formacion Artistica (IESFA)

- Instituto Superior de Educacién (ISE)

Ley 28044
D. Leg. 882
Ley 29394

Ministerio
de Educacion

REQUISITOS
FORMULA
RIO
NUMERO Y DENOMINACION (coDIGO/
UBICACIO
N

1) Solicitud suscrita por el propietario segin
formato de la Direccién Regional de Educacion
de Apurimac correspondiente. En caso de ser
persona juridica, deberéd presentar copia
legalizada del acta donde consta la decisién
del cierre del Instituto, la vigencia de poder
del representante legal y, de ser el caso, carta
poder con firma legalizada que faculta a
tercera persona a realizar el tramite.

2) Acta de entrega de documentos académicos
y administrativos a la Direccién Regional de
Educacién de Apurimac.

3) Informe académico y administrativo segin
formato de la Direccién Regional de
Educacién de Apurimac.

4) Comprobante de Pago.

1) Solicitud suscrita por el propietario (en caso
de privados) o Director (en caso de publicos)
seglin formato de la Direccién Regional de
Educacion de Apurimac.

2) En caso de ser persona juridica, debera pre-
sentar copia legalizada del acta donde conste
la decision de cierre de carrera, la vigencia de
poder del representante legal y, de ser el caso,
carta poder con firma legalizada que faculte a
tercera persona a realizar el tramite.

3) Acta entrega de documentos académicos y

administrativos de las carreras a la Direccion

NOTA PARA ELCIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago:

Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion,

Gobierno Regional

APURIMAC

NN Direccidon Regional
& wdc Educacién

AU MPLRIVIEC
PADREA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - APROBADO POR RDR. N$ 2858-2012-DREA.

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE APURIMAC

DERECHO DE TRAMITACION (¥

(EN % (EN APROB.

AUTO-

uIT) ) MATICA
0.026 S/. 95.00
0.026 S/. 95.00

pago con tarjeta de crédito en el Banco

CALIFICACION

EVALUACION

PREVIA

POSITIVO

,uotro)

NEGATIVO

X

PLAZO PARA
RESOLVER

(En dias

hébiles)

30 dias

30 dias

Institucional
AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
INICIO DEL COMPETENTE DE RECURSOS
PROCE- PARA RECONSI-
APELACION
DIMIENTO RESOLVER DERACION
Tramite DIRECTOR DIRECTOR PRESIDENTE
Documentario REGIONAL REGIONAL REGIONAL
Presentacion: Presentacion:
15 dias 15 dias
Resolucién: Resolucién:
30 dias 30 dias
Tramite DIRECTOR DIRECTOR PRESIDENTE
Documentario REGIONAL REGIONAL REGIONAL

Presentacion:

15 dias
Resolucién:

30 dias

Direccidon de Gestidon

Presentacion:
15 dias
Resolucién:

30 dias



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

ORD

NOTA PARA ELCIUDADANO.-

(*)

D.S.N”* 004-2010-ED
RM. NQ0411-2010-ED

3 RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUTO

O ESCUELA SUPERIOR PRIVADO HASTA
POR UN (01) ANO

a. Institutos y Escuelas de Educacién
Superior Pedag6gicos

b. Institutos y Escuelas de Educacién
Superior Tecnoldgicos.

c. Institutos y Escuelas superiores

de Formacion Artistica

Ley 28044
D. Leg. 882
Ley 29394

D.S.N” 004-2010-ED
RM. NQ0411-2010-ED

4 REAPERTURA DE INSTITUTOS Y

ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR
PRIVADOS.

a. Institutos y Escuelas de Educacién
Superior Pedag6gicos

b. Institutos y Escuelas de Educacién
Superior Tecnoldgicos.

c. Institutos y Escuelas superiores

de Formacion Artistica

Ley 28044
D. Leg. 882
Ley 29394

D.S.N” 004-2010-ED

RM. NQ0411-2010-ED

Indicar al pie de pagina la forma de pago: (Ej

REQUISITOS
FORMULA

RIO
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/
UBICACIO

N

Regional de Educacién de Apurimac.

4) Informe académico y administrativo, segin
formato de la Direccion Regional de Educacion
de Apurimac.

5) Comprobante de pago (s6lo privados)

1) Solicitud suscrita por el propietario (en caso
de privados) o Director (en caso de publicos)
segun formato de la Direccion Regional de
Educacion de Apurimac. En caso de ser persona
juridica, deberé presentar copia legalizada del
acta donde conste la decision de receso de
funcionamiento del Instituto e Escuela, la
vigencia de poder del representante legal,

y, de ser el caso, carta poder con firma
legalizada que faculte a tercera persona a
realizar el tramite.

2) Informe académico y administrativo, segin
formato de la Direccion Regional de Educacion
de Apurimac.

3) Declaracion Jurada de continuar con las
funciones administrativas pendientes hasta
culminadas, indicando direccién.

4) Comprobante de pago.

1) Solicitud suscrita por el propietario segin
formato de la Direccion Regional de Educacion
En caso de ser persona juridica, debera
presentar copia legalizada del acta donde
conste la decisién de reapertura del Instituto
0 Escuela Superior, la vigencia de poder del
representante legal y, de ser el caso, carta
poder con firma legalizada que faculte a tercera
persona a realizar el tramite.

2) Descripcién de las condiciones de
infraestructura, equipamiento y mobiliario.

3) Copia autenticada del Certificado de
Seguridad, expedido por Defensa Civil.

4) Copia autenticada de la Licencia Municipal
de funcionamiento o del certificado de

Zonificacion conforme.

PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion,

DERECHO DE TRAMITACION (*

(EN % (EN APROB.

AUTO-

uIT) ) MATICA
0.026 S/. 95.00
0.05 S/. 182.50

pago con tarjeta de crédito en el Banco

CALIFICACION

EVALUACION

PREVIA

POSITIVO

u otro)

NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER

(En dias

habiles)

30 dias

30 dias

AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE
PROCE- PARA RECONSI-
DIMIENTO RESOLVER DERACION
Tramite DIRECTOR DIRECTOR
Documentario REGIONAL REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucién:
30 dias
Tramite DIRECTOR DIRECTOR
Documentario REGIONAL REGIONAL

Presentacion:

15 dias
Resolucién:

30 dias

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

APELACION

PRESIDENTE
REGIONAL

Presentacién:
15 dias
Resolucién:

30 dias

PRESIDENTE
REGIONAL

Presentacion:
15 dias
Resolucién:

30 dias



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

ORD

NOTA PARA ELCIUDADANO.-

(*)

5 RECESO DE CARRERA DE INSTITUTOS Y

ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR
PRIVADOS HASTA POR UN (01) ANO
- Instituto o Escuela de Educacion
Superior (IESP).

- Instituto o Escuela de Superior de
Formacion Artistica (IESFA)

- Instituto Superior de Educacién (ISE)

Ley 28044
Ley 29394
D. Leg. 882

D.S.N” 004-2010-ED
RM. NQ0411-2010-ED

6 REAPERTURA DE CARRERA DE INSTITUTOS

Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR
PRIVADOS

- Instituto o Escuela de Educacién
Superior (IESP).

- Instituto o Escuela de Superior de
Formacion Artistica (IESFA)

- Instituto Superior de Educacién (ISE)

Ley 28044
D. Leg. 882
Ley 29394

D.S.N” 004-2010-ED

RM. NQ0411-2010-ED

Indicar al pie de pagina la forma de pago:

REQUISITOS
FORMULA

RIO
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/
UBICACIO

N

5) Plano de ubicacion y distribucion del local a
escala 1/500y 1/100 respectivamente, expedido
por el Ingeniero Civil o Arquitecto colegiado.
6) Copia Simple del RUC del Instituto.

7) D.S. de reinscripcion (en caso de Institutos o
Escuelas Superiores Pedagdgicos).

8) Copia simple del dispositivo legal de
revalidacion de ser el caso (sélo para IST).

9) Comprobante de pago.

1) Solicitud suscrita por el propietario segin
formato de la Direccion Regional de Educacion
de Apurimac. En caso de ser persona juridica,
debera presentar copia legalizada del acta
donde conste la decision de receso de
funcionamiento de carrera, la vigencia de
poder del representante legal y, de ser el caso,
carta poder con firma legalizada que faculte a
tercera persona a realizar el tramite.

2) Informe académico y administrativo, segin
formato de la Direccion Regional de Educacion
de Apurimac.

3) Declaracién Jurada de continuar con las
funciones administrativas de la carrera a
recesar.

4) Comprobante de pago.

1) Solicitud suscrita por el propietario segin
formato de la Direccion Regional de Educacion
de Apurimac. En caso de ser persona juridica,
deberd presentar copia legalizada del acta
donde conste la decision de reapertura de
carrera, la vigencia de poder del representante
legal y, de ser el caso, carta poder con firma
legalizada que faculte a tercera persona a
realizar el tramite.

2) Copia simple de la R.M. de revalidacién de
ser el caso.

3) Descripcién de las condiciones de
infraestructura, equipamiento y mobiliario.

4) Copia autenticada del certificado de

PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion,

DERECHO DE TRAMITACION (%)

(EN % (EN APROB.

AUTO-

uIT) ) MATICA
0.026 S/. 95.00
0.049 S/. 178.80

pago con tarjeta de crédito en el Banco

CALIFICACION

EVALUACION

PREVIA

POSITIVO

u otro)

NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER

(En dias

habiles)

30 dias

30 dias

AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE
PROCE- PARA RECONSI-
DIMIENTO RESOLVER DERACION
Tramite DIRECTOR DIRECTOR
Documentario REGIONAL REGIONAL
Presentacion:

15 dias
Resolucién:

30 dias
Tramite DIRECTOR DIRECTOR
Documentario REGIONAL REGIONAL

Presentacion:

15 dias
Resolucién:

30 dias

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

APELACION

PRESIDENTE
REGIONAL

Presentacion:
15 dias
Resolucién:

30 dias

PRESIDENTE
REGIONAL

Presentacion:
15 dias
Resolucién:

30 dias



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE
ORD

NOTA PARA ELCIUDADANO.-

(*)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

VISACION DE:

.N6éminas de Matricula.

.Actas consolidadas de Evaluacion
de Ciclo Regular.

.Actas consolidadas de Evaluacion de
cursos de subsanacion.

(Educacién Superior)

R.D. 0456-2003

DIRECT. NQ037-2003/DINFOCAD/UFOD

CREACION Y AUTORIZACION DE
FUNCIONAMIENTO DE INSTITUTOS Y
ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR Y
PRIVADOS.

a. Institutos y Escuelas de Educacién
Superior Pedag6gicos

b. Institutos y Escuelas de Educacién
Superior Tecnoldgicos.

c. Institutos y Escuelas superiores

de Formacion Artistica

Ley 28044
D. Leg. 882

Ley 29394
Ley 27050
Ley 28740

D.S. 024-2006-ED
D.S. 018-2004-ED

RM. NQ0411-2010-ED

Indicar al pie de pagina la forma de pago:

REQUISITOS
FORMULA
RIO
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/
UBICACIO
N

seguridad expedido por Defensa Civil.

5) Copia autenticada de la licencia Municipal de
funcionamiento o del Certificado de Zonifica-
zonificacion conforme.

6) Plano de ubicacion y distribucién del local a
escala 1/500y 1/100 respectivamente, expedido
por ingeniero civil o arquitecto colegiado.

7) Copia simple del RUC del Instituto.

8) Comprobante de pago.

1) Solicitud presentada por el Director.

2) Dos (02) juegos de néminas de matricula,
adjuntando la Resolucién Directoral de:
traslado, licencia y reingreso.

3) Dos (02) juegos de actas consolidacién de
evaluacion, adjuntando la Resolucién

Directoral de convalidacion y subsanacion.

4) Copia de la Resolucion Directoral de metas
de ingresantes del afio.

5) Informe Técnico del Especialista de Educacion
Superior.

6) Comprobante de pago.

1) Solicitud de Creacion o Autorizacion de
Funcionamiento (segln corresponda) dirigida al
Ministro de Educacién, presentada en la DREA.
2) Proyecto Institucional, de acuerdo a los
formatos y guias aprobados por el Ministerio de
Educacién, conteniendo:

- Justificacién del proyecto de desarrollo
Institucional conforme a los lineamientos y
normas nacionales o internacionales a través del
estudio del mercado laboral.

- Planes de estudios de las carreras proyectadas,
programas educativos y los Titulos que deben
otorgar.

- Proyecto de CAP Estructural con los perfiles de los
cargos.

- Proyecto de infraestructura fisica y recursos
educacionales adecuados: biblioteca, laboratorio,

aldas, equipamiento, y materiales educativos,

PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion,

DERECHO DE TRAMITACION (*

(EN % (EN
uim) Sl.)
Publicos
0.0028 S/. 10.20

(por néminas

0 acta)

Privados
0.0056 S/. 20.40
(por néminas

0 acta)

0.0894 S/. 326.00

(S6lo Privados)
(Publicos (Publicos

Gratuito) Gratuito)

pago con tarjeta de crédito en el Banco

(S6lo Privados)

CALIFICACION
APROB. EVALUACION
AUTO- PREVIA
MATICA  posITIVO  NEGATIVO
X
X
u otro)

PLAZO PARA
RESOLVER

(En dias

habiles)

5 dias

30 dias

INICIO DEL

PROCE-

DIMIENTO

Tramite

Documentario

Tramite

Documentario

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

DIRECTOR
REGIONAL

DIRECTOR
REGIONAL
DE EDUCACION
(Solo
Denegatoria).

30 dias

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSI-

APELACION
DERACION
DIRECTOR PRESIDENTE
REGIONAL REGIONAL

Presentacion: Presentacion:

7 dias 15 dias
Resolucion: Resolucion:
15 dias 30 dias
MINISTRO PRESIDENTE

DE EDUCACION DELA
Resolucién REPUBLICA
Ministerial Resolucién
(Institutos y Suprema

Escuelas (Institutos

Privados) y Escuelas

60 dias Publicos)
60 dias



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

D.S.N”* 004-2010-ED

9 AUTORIZACION PARA NUEVAS CARRERAS
O PROGRAMAS, INCLUYENDO LAS DE
CARACTER EXPERIMENTAL DE INSTITUTOS
Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR
PUBLICOS Y PRIVADOS.

a. Institutos y Escuelas de Educacién
Superior Tecnol6gico o Pedagogicos (IESP)
b. Institutos Superior de Educacion

(ISE)

c. Institutos y Escuelas Superior

de Formacion Artistica (IESFA)

Ley 28044

Ley 29394

D.S. NQO27-85-ED.

RM. NQ0411-2010-ED

REQUISITOS
FORMULA
RIO
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/
UBICACIO
N

segun los estandares vigentes. El Proyecto debera
contener:

. Memora descriptiva, Planos de Ubicacién (1/500)
y planos de distribucién /1/100, expedidos por
Ingeniero Civil y /o Arquitecto colegiado. (Firmay
sello en original).

. Acta e informe de verificacién de infraestructura,
emitida por la DREA.

- Copia autenticada de Certificada de Seguridad

en defensa civil, expedida por la instancia
correspondiente.

. Copia autenticada de la Constancia de Compati-
bilidad de uso y zonificacidn, expedida por la ma-
ternidad correspondiente.

Prevision Econdmica financiera para los tres
primeros afios de funcionamiento.

3) Comprobante de pago, (en caso de privados).

1) Solicitud de Autorizacién para nuevas carrera o
programas, dirigida al Director General de
Educacion Superior y Técnico Profesional, presentada
en la Direccion Regional de Educacién de Apurimac;
suscrita por el propietario o su representante legal,
en caso de Institutos y Escuelas Privados y por el
Director General en caso de Institutos y Escuelas
Publicos.

2) Proyecto de Carrera de acuerdo a los formatos y
guias aprobados por el Ministerio de Educacion,
conteniendo:

- Justificacién del proyecto déla nueva carrera o
programa sustentado en un estudio de oferta 'y
demanda del mercado laboral.

- Planes de estudios de las carreras proyectadas,
programas educativos y los titulos que deben
otorgar.

- Relacion de personal docente idéneo y disponible
segln las carreras o programas solicitados.

- Proyecto de infraestructura fisica y recursos
educacionales adecuados: biblioteca, laboratorio,

aulas, equipamiento y materiales educativos, segun

NOTA PARA ELCIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago:

Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion,

DERECHO DE TRAMITACION (*

(EN % (EN APROB.

AUTO-

uIT) ) MATICA
0.0498 S/. 181.50

(S6lo Privados) (S6lo Privados)

(Publicos

(Publicos

Gratuito) Gratuito)

pago con tarjeta de crédito en el Banco

CALIFICACION

EVALUACION

PREVIA

POSITIVO

u otro)

NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER

(En dias

habiles)

30 dias

AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE
PROCE- PARA
DIMIENTO RESOLVER
Tramite DIRECTOR
Documentario REGIONAL

DE EDUCACION

(Solo

Denegatoria).

30 dias

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSI-

DERACION

DIRECTOR
GENERAL DE
EDUCACION
SUPERIOR Y

TECNICO

PROFESIONAL

Resolucion

Directoral

60 dias

APELACION

MINISTRO
DE

EDUCACION

60 dias.



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE
ORD

10

11

NOTA PARA ELCIUDADANO.-

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REVALIDACION DE AUTORIZACION
INSTITUCIONALY DE CARRERAS
PROFESIONALES Y PROGRAMAS DE
INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION
SUPERIOR PUBLICOS Y PRIVADOS

a. Institutos y Escuelas de Educacién
Superior Tecnol6gico o Pedagogicos (IESP)
b. Institutos Superior de Educacion
(ISE)

c. Institutos y Escuelas Superior

de Formacion Artistica (IESFA)

Ley 28044

Ley 29394

D.S. NQO27-85-ED.

RM. NQ0411-2010-ED

D.S.N~ 004-2010-ED

AMPLIACION DE META DE ATENCION DE
INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION
SUPERIOR PUBLICOS Y PRIVADOS

a. Institutos y Escuelas de Educacion
Superior Tecnolégico o Pedagdgicos (IESP)
b. Institutos Superior de Educacién

(ISE)

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago:

REQUISITOS
FORMULA

RIO
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/
UBICACIO

N

estandares vigentes. El proyecto debera contener:

. Memoria Descriptiva, planos de ubicacion (1/100),
expedidos por ingeniero civil y/o arquitecto
colegiado (firma y sello en original).

.Acta e informe de verificacion de infraestructura,
emitida por la DREA.

. Copia autenticada de la constancia de compatibi-
lidad de Uso y Zonificacion, expedida por la Municipa-
lidad correspondiente.

. Previsién Econémica Financiera para los tres
primeros afios de funcionamiento.

3) Comprobante de pago (en caso de privados).

1) Solicitud de Revalidacion de Autorizacion
Institucional y de Carreras Profesionales y
Programas dirigida al Director General de
Educacion Superior y Técnico Profesional,
presentada en la Direccion Regional de Educacion
de Apurimac; suscrita por el propietario o su
representante legal, en caso de Institutos y
Escuelas Privados y por el Director General en caso
de Institutos y Escuelas Publicos.

2) Formato de Revalidacién Institucional y de
Carreras de Educacién Superior, aprobado por el
Ministerio de Educacién, debidamente llenado y
suscrito por el propietario o su representante

legal, en caso de Institutos y Escuelas Privados y
por el Director General en caso de Institutos y
Escuelas Publicos, adjuntando la documentacion
solicitada.

3) Copia simple del RUC del propietario del
Instituto o Escuela.

4) Comprobante de pago (en caso de privados).

1) Solicitud dirigida al Director General de Educacion
Superior y Técnico Profesional, presentada en la
Direcciéon Regional de Educacién de Apurimac,
correspondiente; suscrita por el propietario (en caso
de privados) o por el Director General (en caso de
publicos).

2) Informacién sobre ampliacién de infraestructura,

PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion,

DERECHO DE TRAMITACION (*

AUTO-

(EN % (EN
uIT) )
0.0498 S/. 181.50

(S6lo Privados) (Sélo Privados)

(Publicos (Publicos
Gratuito) Gratuito)
0.0498 S/. 181.50

(S6lo Privados) (Sélo Privados)

(Publicos

(Publicos

Gratuito) Gratuito)

pago con tarjeta de crédito en el Banco

APROB.

MATICA

CALIFICACION

EVALUACION

PREVIA

POSITIVO

u otro)

NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER

(En dias

habiles)

30 dias

30 dias

AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE
PROCE- PARA
DIMIENTO RESOLVER
Tramite DIRECTOR
Documentario REGIONAL

DE EDUCACION

(Emisién
de
Opinién)
30 dias
Tramite DIRECTOR
Documentario REGIONAL

DE EDUCACION
(Emisién
de
Opinién)
30 dias

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSI-
APELACION

DERACION

DIRECTOR MINISTRO
GENERAL DE DE
EDUCACION EDUCACION
SUPERIOR Y

TECNICO 30 dias.
PROFESIONAL

Resolucion

Directoral

30 dias

DIRECTOR MINISTRO
GENERAL DE DE
EDUCACION EDUCACION
SUPERIOR Y

TECNICO 30 dias.

PROFESIONAL

Resolucion



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

c. Institutos y Escuelas Superior
de Formacion Artistica (IESFA)
Ley 28044

ley 29394

D.S. NQO27-85-ED.

RM. NQ0411-2010-ED

D.S.N~ 004-2010-ED

12 CAMBIO DE LOCALY USO DE NUEVO LOCAL
DE INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION
SUPERIOR PUBLICOS Y PRIVADOS
a. Institutos y Escuelas de Educacién
Superior Tecnol6gico o Pedagogicos (IESP)
b. Institutos Superior de Educacion
(ISE)

c. Institutos y Escuelas Superior
de Formacion Artistica (IESFA)
ley 28044

ley 29394

D.S. NQO27-85-ED.

RM. NQ0411-2010-ED

D.S.N~ 004-2010-ED

D.L. NQ882.

REQUISITOS
FORMULA

RIO
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/
UBICACIO

N

equipamiento y mobiliario, segiin formato estable-
cido por el Ministerio de Educacion.

3) Constancia de no tener observaciones en su
gestion pedagdgica e institucional, emitida por la
instancia que realizé la Ultima supervision (ME-DRE),
segun formato MED.

4) Contar con disponibilidad presupuestal para el
nimero de secciones cuya ampliacion se solicite,
en caso de Institutos y Escuelas Publicos.

5) Contar con las ndminas de matricula y actas
consolidadas de evaluacion del rendimiento
académico, visados por la DREA.

6) Copia simple del dispositivo legal de creacion o
autorizacion de funcionamiento del Instituto o
Escuela y del dispositivo legal de autorizaciéon de
las carreras en las que solicita la ampliacién de
meta.

7) Copia simple de la resolucion que autoriza el
funcionamiento del local.

8) Copia autenticada de la Constancia de
Compatibilidad de Uso y Zonificaciéon expedida

por la Municipalidad correspondiente.

9) Comprobante de pago (en caso de privados).
CAMBIO DE LOCAL:

1) Solicitud suscrita por el propietario (en caso de
privados) o por el Director General (en caso de
publicos). En caso de persona juridica debera
presentar copia legalizada del acta donde conste

la decision de cambio del local o uso de nuevo local,
la vigencia de poder del representante legal y, de
ser el caso, carta poder con firma legalizada que
faculte a tercera persona a realizar el tramite.

2) Memoria descriptiva, plano de ubicacién a escala
1/500 y de distribucién del local a escala 1/100 6
1/200, con firma y sello original de ingeniero civil

p arquitecto colegiado. El local propuesto debe
cumplir con los estdndares minimos de
infraestructura fisica para los Institutos y Escuelas

de Educacién Superior.

NOTA PARA ELCIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago: (Ej

Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion,

DERECHO DE TRAMITACION (*

AUTO-

(EN % (EN
uIT) )
0.0498 S/. 181.50

(S6lo Privados) (Sélo Privados)

(Publicos (Publicos

Gratuito) Gratuito)

pago con tarjeta de crédito en el Banco

APROB.

MATICA

CALIFICACION

EVALUACION

PREVIA

POSITIVO

u otro)

NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER

(En dias

habiles)

30 dias

INICIO DEL

PROCE-

DIMIENTO

Tramite

Documentario

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA

RESOLVER

DIRECTOR
REGIONAL

DE EDUCACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSI-
APELACION
DERACION
Directoral
30 dias
DIRECTOR PRESIDENTE
REGIONAL DE REGIONAL
EDUCACION
30 dias 30 dias



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

13 CAMBIO DE DIRECTOR GENERAL DE
INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION
SUPERIOR PRIVADOS.

a. Institutos y Escuelas de Educacién
Superior Tecnol6gico o Pedagogicos (IESP)
b. Institutos Superior de Educacion
(ISE)

c. Institutos y Escuelas Superior

de Formacion Artistica (IESFA)

ley 28044

ley 29394

D.S. NQO27-85-ED.

RM. NQ0411-2010-ED

D.S.N~ 004-2010-ED

D.L. NQ882.

REQUISITOS
FORMULA

RIO
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/
UBICACIO

N

3) Copia autenticada del Certificado de Seguridad en
Defensa Civil vigente, expedido por la instancia
correspondiente.

4) Copia autenticada de la Constancia de
Compatibilidad de Uso y Zonificacién expedida

por la Municipalidad correspondiente.

5) Copia simple del dispositivo legal de creacién

o autorizacion de funcionamiento del Instituto o
Escuela Publico o Privado, seglin corresponda.

6) Copia simple del dispositivo legal de revalidacién
institucional y de las carrera autorizadas (para IEST
autorizados hasta el afio 2000).

7) Copia simple del RUC del propietario del Instituto
o Escuela.

8) Comprobante de pago (s6lo privados).

USO DE NUEVO LOCAL:

1) Ademas de los requisitos anteriores:

Cuadro estadistico de meta de ingresantes por cada
carrera a funcionar en el nuevo local.

1) Solicitud de reconocimiento de nuevo Director
General suscrita por el propietario. En caso de ser
persona juridica. Debera presentar copia legalizada
del documento donde conste la decision de cambio
de Director, la vigencia de poder del representante
legal y, de ser el caso, carta poder con firma
legalizada que faculte a una tercera persona a
realizar el tramite.

2) Copia simple del DNI del Director designado.

3) Copia legalizada por Notario Publico o autenticada,
del Titulo Profesional y grado académico, en carreras
afines a las que oferta la institucién.

4) Constancia(s) de trabajo que acrediten experiencia
docente y gerencial en Educacién Superior, no menor
de cinco (05) afios relacionada con actividades
productiva o empresariales (en caso de IEST),
pedagoégicas (en caso IESP), productivas,
empresariales o pedagdgicas (en caso de ISE), o
artisticas (en caso de IESFA).

5) Certificados de antecedentes penales y judiciales.

NOTA PARA ELCIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago:

Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion,

DERECHO DE TRAMITACION (*

AUTO-

(EN % (EN
uIT) )
0.0498 S/. 181.50

(S6lo Privados) (Sélo Privados)

(Publicos (Publicos

Gratuito) Gratuito)

pago con tarjeta de crédito en el Banco

APROB.

MATICA

CALIFICACION

EVALUACION

PREVIA

POSITIVO

u otro)

NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER

(En dias

habiles)

30 dias

INICIO DEL

PROCE-

DIMIENTO

Tramite

Documentario

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA

RESOLVER

DIRECTOR
REGIONAL

DE EDUCACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSI-

DERACION

DIRECTOR
REGIONAL DE
EDUCACION

30 dias

APELACION

PRESIDENTE
REGIONAL

30 dias



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

14 CcAMBIO DE PROPIETARIO DE INSTITUTOS
Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR
PRIVADOS.

a. Institutos y Escuelas de Educacién
Superior Tecnol6gico o Pedagogicos (IESP)
b. Institutos Superior de Educacion
(ISE)

c. Institutos y Escuelas Superior

de Formacion Artistica (IESFA)

Ley 28044

ley 29394

D.S. NQO27-85-ED.

RM. NQ0411-2010-ED

D.S.N~ 004-2010-ED

15 CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUTOS Y
ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR
PUBLICOS Y PRIVADOS
a. Institutos y Escuelas de Educacién
Superior Tecnol6gico o Pedagogicos (IESP)
b. Institutos Superior de Educacién
(ISE)

c. Institutos y Escuelas Superior
de Formacidén Artistica (IESFA)
ley 28044

ley 29394

D.S. NQO27-85-ED.

REQUISITOS
FORMULA

RIO
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/
UBICACIO

N

6) No haber sido sancionado administrativamente
en los ultimos cinco (05) afos.

7) Copia simple del dispositivo legal de revalidacién
institucional y de las carrera autorizadas (sélo para
IEST autorizados hasta el afio 2000)

8) Comprobante de pago.

1) Solicitud suscrita por el propietario.

2) Copia simple del documento de identidad del
propietario (si es persona natural)

3) Copia simple de la Escritura Pablica de
Constitucion, vigencia de poder del representante
legal y, de ser el caso, carta poder con firma
legalizada que faculte a una tercera persona a
realizar el tramite (si es persona juridica)

4) Certificados de antecedentes Penales y
Judiciales.

5) Copia autenticada de la Escritura Publica donde
conste la transferencia de derechos, obligaciones

y bienes.

6) Copia simple del dispositivo legal de autorizacién
de funcionamiento (s6lo IEST).

7) Copia simple del dispositivo legal de revalidacién
institucional y de las carreras autorizadas (para
IEST autorizadas hasta el afio 2000).

8) Copia simple del RUC del propietario del
Instituto o Escuela.

9) Comprobante de pago.

1) Solicitud suscrita por el propietario (en caso de
privados) o Director General (en caso de publicos).
En caso de ser persona juridica, debera presentar
copia legalizada del documento donde conste la
decision de cambio de nombre, la vigencia de poder
del representante legal y, de ser el caso, carta poder
con firma legalizada que faculte a una tercera
persona a realizar el tramite.

2) Fundamentacion del nuevo nombre (el cual no
debe ser igual o semejante al nombre de otro
Instituto, Escuela, Universidad o Centro de

Educacién Técnico Productiva en el ambito nacional,

NOTA PARA ELCIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago:

Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion,

DERECHO DE TRAMITACION (%)

(EN % (EN
uIT) )
0.0498 S/. 181.50

(S6lo Privados) (Sélo Privados)

(Publicos (Publicos
Gratuito) Gratuito)
0.0498 S/. 181.50

(S6lo Privados) (Sélo Privados)

(Publicos (Publicos

Gratuito) Gratuito)

APROB.

AUTO-

MATICA

pago con tarjeta de crédito en el Banco

CALIFICACION

EVALUACION

PREVIA

POSITIVO

u otro)

NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER

(En dias

habiles)

30 dias

30 dias

INICIO DEL

PROCE-

DIMIENTO

Tramite

Documentario

Tramite

Documentario

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA

RESOLVER

DIRECTOR
REGIONAL

DE EDUCACION

DIRECTOR
REGIONAL

DE EDUCACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSI-
APELACION
DERACION
DIRECTOR PRESIDENTE
REGIONAL DE REGIONAL
EDUCACION
30 dias 30 dias
DIRECTOR PRESIDENTE
REGIONAL DE REGIONAL
EDUCACION
30 dias 30 dias



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

RM. NQ0411-2010-ED
D.S.N” 004-2010-ED

16 RECONOCIMIENTO DE LA REORGANIZACION
O TRANSFORMACION DE PERSONAS
JURIDICAS PROPIETARIAS DE UN INSTITUTO
O ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR
PRIVADO.

a. Institutos y Escuelas de Educacién
Superior Tecnol6gico o Pedagogicos (IESP)
b. Institutos Superior de Educacion
(ISE)

c. Institutos y Escuelas Superior

de Formacion Artistica (IESFA)

ley 28044

Ley 29394

D.S. NQO27-85-ED.

RM. NQO0411-2010-ED

D.S.N~ 004-2010-ED

17 REGISTRO DE GRADO Y/O TITULO
PROFESIONAL.

a) TITULOS PEDAGOGICOS EXPEDIDOS
POR LOS:

a. Institutos y Escuelas de Educacion
Superior Tecnolégico o Pedagégicos (IESP)
b. Institutos Superior de Educacién

(ISE)

c. Institutos y Escuelas Superior

de Formacién Artistica (IESFA)

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

a excepcién de aquellos que tengan el mismo
propietario).

3) Declaracion Jurada de cumplir con los requisitos
de la legislacion respectiva.

4) Copia simple del dispositivo legal de creacion o
autorizacion de funcionamiento del Instituto o
Escuela.

5) Copia simple del dispositivo legal de revalidacién
institucional y de las carreras autorizadas (para IEST
autorizados hasta el afio 2000).

6) Copia simple del RUC del propietario del Instituto
o Escuela de Educacién Superior.

7) Comprobante de pago (s6lo privados)

1) Solicitud suscrita por el propietario.

2) Copia simple de la vigencia de poder del
representante legal y, de ser el caso, carta poder con
firma legalizada que faulte a tercera persona a
realizar el tramite.

3) Copia autenticada de la Escritura Publica donde
conste el acto juridico de reorganizacion y/o
transformacién correspondiente.

4) Copia simple del RUC de la persona juridica.

5) Comprobante de pago.

1) Solicitud de Registro de Titulo Profesional,
suscrita por el Director General del Instituto o
Escuela.

2) Titulo Pedagdgico en original y copia autenticada,
con fotografia pegada sin sello del Instituto o
Escuela, debidamente firmado y sellado por el
Director General o Escuela y por el interesado,

sin fecha.

3) Carpeta de Registro de Titulo Profesional, que

contenga los siguientes documentos:

NOTA PARA ELCIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago: (Ej

Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion,

FORMULA
RIO

/CODIGO/

UBICACIO
N

DERECHO DE TRAMITACION (*

(EN % (EN APROB.

AUTO-

uIT) ) MATICA
0.0498 S/. 181.50

(S6lo Privados) (S6lo Privados)

0.024 S/. 87.60

pago con tarjeta de crédito en el Banco

CALIFICACION

EVALUACION

PREVIA

POSITIVO

u otro)

NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER

(En dias

habiles)

30 dias

5 dias

INICIO DEL

PROCE-

DIMIENTO

Tramite

Documentario

Tramite

Documentario

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA

RESOLVER

DIRECTOR
REGIONAL

DE EDUCACION

DIRECTOR
REGIONAL

DE EDUCACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSI-

DERACION

DIRECTOR
REGIONAL DE
EDUCACION

30 dias

DIRECTOR
REGIONAL DE
EDUCACION

30 dias

APELACION

PRESIDENTE
REGIONAL

30 dias

PRESIDENTE
REGIONAL

30 dias



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Ley 28044
Ley 29394

D.S. NQO027-85-ED.
RM. NQ0411-2010-ED
D.S.NA 004-2010-ED

18 REGISTRO DE DUPLICADO DE DIPLOMA
DE TITULO PROFESIONAL.
a. Institutos y Escuelas de Educacién
Superior Pedag6gicos
b. Institutos y Escuelas de Educacién
Superior Tecnoldgicos.
c. Institutos y Escuelas superiores
de Formacion Artistica
ley 28044
ley 29394
D.S. NQO27-85-ED.
RM. NQ0411-2010-ED
D.S.N~ 004-2010-ED

REQUISITOS
FORMULA

RIO
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/
UBICACIO

N

- Oficio dirigido al Director General solicitando
expedicion del Titulo Profesional.

- Copia autenticada del Documento Nacional de
Identidad (DNI).

- Copia del dispositivo legal que autoriza la carrera.
- Acta de Titulacion para optar el Titulo Pedagégico.
- Acta de Prueba de Suficiencia Académica.

- Certificados de estudios originales de Educacién
Secundaria y Educacién Superior, visados por la
instancia correspondiente.

- Partida de Nacimiento original y/o Declaracion
Jurada.

- Resolucion de traslado y convalidacion de cursos.
- Dos (02) fotografias actuales a colores en fondo
blanco tamafio pasaporte.

4) Comprobante de pago.

1) Solicitud de Registro de Duplicado de Diploma
de Titulo Profesional, suscrita por el Director
General del Instituto o Escuela.

2) Duplicado de Diploma de Titulo Profesional en
original y copia autenticada, con fotografia pegada
sin sello del Instituto o Escuela, debidamente
firmado y sellado por el Director General del
Instituto o Escuela y por el interesado, sin fecha.

3) Carpeta de Registro de Duplicado de Titulo
Profesional, que contenga los siguientes
documentos:

- Oficio dirigido al Director General solicitando
expedicion del duplicado de Diploma de Titulo
Profesional registrado.

- Copia autenticada del Documento Nacional de
Identidad (DNI).

- Denuncia Policial, en caso de pérdida o robo.

- Original de la pagina completa del diario de mayor
circulaciéon de la ciudad en donde conste la
publicacién del aviso de pérdida del titulo y de la
solicitud de duplicado.

- Original de la pagina completa del Diario Oficial

El Peruano, donde conste la publicacién de la

NOTA PARA ELCIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago:

Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion,

DERECHO DE TRAMITACION (¥
(EN % (EN APROB.
AUTO-
uIT) ) MATICA
0.0132 S/. 48.00

pago con tarjeta de crédito en el Banco

CALIFICACION

EVALUACION

PREVIA

POSITIVO

u otro)

NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER

(En dias

habiles)

5 dias

INICIO DEL

PROCE-

DIMIENTO

Tramite

Documentario

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA

RESOLVER

DIRECTOR
REGIONAL

DE EDUCACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSI-

DERACION

DIRECTOR
REGIONAL DE
EDUCACION

30 dias

APELACION

PRESIDENTE
REGIONAL

30 dias



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

19 REGISTRO DE CERTIFICADO DE
CAPACITACION Y DE ACTUALIZACION
ACADEMICA
ley 29394
D.S.N~ 004-2010-ED

20 REGISTRO DE DIPLOMA PROFESIONAL
DE ESPECIALIZACION
Ley 29394
D.S.NA 004-2010-ED

21 RECONOCIMIENTO Y REVALIDACION
DE TITULO (NO UNIVERSITARIO) OBTENIDO

REQUISITOS
FORMULA

RIO
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/
UBICACIO

N

Resolucién del Instituto o Escuela que dispone la
expedicion del duplicado de diploma.

- Dos (02) fotografias actuales a colores en fondo
blanco tamafio pasaporte.

- Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida a la Direccién Regional de
Educacion de Apurimac.

2) Copia autenticada de la autorizacion por el
Ministerio de Educacion o de la CREA para
ejecutar el Programa de Formacion en servicio,
indicando la aprobacién de los estudios de
capacitacion y actualizacion académica.

3) Copia autenticada de la Resolucién que lo
declara expedito para la obtencion del
Certificado de Capacitacion y Diploma de
Actualizacion Académica, indicando horas y
créditos aprobados.

4) Copia fotostatica del DNI.

5) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida a la Direccién Regional de
Educacion de Apurimac.

2) Copia autenticada de la autorizacion por el
Ministerio de Educacién o de la CREA para
ejecutar el Programa de Formacion en servicio,
indicando la aprobacién de los estudios de
Especializacion.

3) Copia autenticada de la Resolucién que lo
declara expedito para la obtencion del
Diploma profesional, indicando horas y
créditos aprobados.

4) Copia autenticada de constancia de notas.
5) Copia autenticada de la partida de
nacimiento.

6) Copia autenticada de la constancia
escalafonarios.

7) Copia fotostatica del DNI.

8) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida a la Direccién Regional de

Educacion de Apurimac.

NOTA PARA ELCIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago: (Ej

Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion,

DERECHO DE TRAMITACION (*

(EN % (EN APROB.
AUTO-
uIT) ) MATICA
0.0132 S/. 48.00
0.0132 S/. 48.00
0.006 22.00

pago con tarjeta de crédito en el Banco

CALIFICACION

EVALUACION

PREVIA

POSITIVO

u otro)

NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER

(En dias

habiles)

10 dias

10 dias

10 dias

AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE
PROCE- PARA RECONSI-
DIMIENTO RESOLVER DERACION
Tramite DIRECTOR DIRECTOR
Documentario REGIONAL REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucién:
30 dias
Tramite DIRECTOR DIRECTOR
Documentario REGIONAL REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucién:
30 dias
Tramite DIRECTOR DIRECTOR
Documentario REGIONAL REGIONAL

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

APELACION

PRESIDENTE
REGIONAL

Presentacion:
15 dias
Resolucién:

30 dias

PRESIDENTE
REGIONAL

Presentacion:
15 dias
Resolucién:

30 dias

PRESIDENTE
REGIONAL



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE

NOTA PARA ELCIUDADANO.-

(*)

ORD

22

23

24

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

EN EL EXTRANJERO.

LEY 28044

Directiva NQ039-VME/DIGES-85
Ley 29394

D.S.NA 004-2010-ED

EQUIVALENCIA DE TITULOS (Perito
Profesional, Técnico de mando

medio. Experto Profesional, Espe-
cialista Profesional u otra denomina-

cien que pertenezca al Nivel de
Educacion Superior. Post

Secundario)

ley 29394

D.S. 004-2010-ED

LEY 28044

INSCRIPCION Y REGISTRO DE CERTIFICADO
MODULAR (IEST, ISE) ESTATALY PRIVADO
LEY 28044

Ley N5 29394

D.S. 004-2010-ED

RD. NQ0929-2011-ED

AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO
Y REGISTRO DE INSTITUCIONES Y
PROGRAMAS EDUCATIVOS PRIVADOS

LEY 28044
D.LEG. 882
LEY 26549

D.S. NQ011-2012-ED

Indicar al pie de pagina la forma de pago:

(Ej

REQUISITOS
FORMULA
RIO
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/
UBICACIO
N

2) Titulo con firmas legalizadas y traduccion
oficial si esta en idioma distinto al
castellano. (Adjuntar copias autenticadas de
los mismos).

3) Dos (02) fotografias tamafio pasaporte.
4) Copia autenticada del DNI o Carné de
extranjeria.

5) Comprobante de pago.

1) Solicitud.

2) Copia autenticada del Titulo original por
equivaler.

3) Certificado de Estudios (en original).

- Comprobante de pago.

1) Solicitud. ~1
2) Dos (02) fotografias tamafio pasaporte a colores

con fondo blanco.

3)Constancia de haber realizado satisfactoriamente

las practicas pre profesionales con una duracién no

menor al 35% del nimero total de horas del médulo
técnico profesional.

4) Constancia de notas de unidades didacticas del
maddulo técnico profesional y médulos transversales
matriculados y aprobados.

5) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida al Director Regional de

Educacion de Apurimac.

2) Formulario de Registro de Instituciones

Educativas Privadas debidamente llenadas

adjuntando:

* Proyecto Educativo Institucional

. Programacién Anual.

* Proyecto de Organizacidn de la Institucion

Educativa:

. Reglamento Interno

PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion,

DERECHO DE TRAMITACION (*

AUTO-

(EN % (EN

uIT) )
0.0044 S/. 16.00
0.0022 S/.8.00 X
0.0338 s/. 123.00

pago con tarjeta de crédito en el Banco

APROB.

MATICA

CALIFICACION

EVALUACION

PREVIA

POSITIVO

,uotro)

NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER

(En dias

habiles)

10 dias

5 dias

30 dias

INICIO DEL

PROCE-

DIMIENTO

Tramite

Documentario

Tramite

Documentario

Tramite

Documentario

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA

RESOLVER

DIRECTOR
REGIONAL

DIRECTOR
REGIONAL

DIRECTOR
REGIONAL

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSI-

DERACION

Presentacion:

15 dias
Resolucién:

30 dias

DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:

15 dias
Resolucién:

30 dias

DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:

15 dias
Resolucién:

30 dias

DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:
15 dias
Resolucién:

30 dias

APELACION

Presentacion:
15 dias
Resolucién:

30 dias

PRESIDENTE
REGIONAL

Presentacion:
15 dias
Resolucién:

30 dias

PRESIDENTE
REGIONAL

Presentacién:
15 dias
Resolucién:

30 dias

PRESIDENTE
REGIONAL

Presentacion:
15 dias
Resolucién:

30 dias



Aprobado por Resolucién Directoral Regional N52858-2012-DREA

N° DE
ORD

NOTA PARA ELCIUDADANO.-

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago:

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
FORMULA
RIO
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/
UBICACIO
N

* Inventario de los equipos y bienes.

* Plano de ubicacién y distribucion del local,
debidamente adecuado al servicio educativo,
firmado por Ingeniero Civil o Arquitecto Colegiado
* Proyeccion de alumnos y de secciones que
funcionaran en un periodo de 10 afios.

. Informacién anual sobre oferta educativa,
pensiones y becas.

. Copia simple del RUC del solicitante.

. Diskette con toda la informacion de los
requisitos solicitados, incluyendo los datos del
Directory Promotor.

.Comprobante de pago.

DOCUMENTOS DEL PROPIETARIO O DEL
REPRESENTANTE LEGAL DE LA ENTIDAD
PROMOTORA

3) Copia autenticada del DNI o Carné de
extranjerfa.

4) Declaracién simple de no tener antecedentes
penales, ni policiales y de responsabilizarse por
las actividades de la Institucién Educativa.
DOCUMENTOS DEL DIRECTOR

5) Copia autenticada del DNI o Carné de
extranjerfa.

6) Copia autenticada del Titulo Profesional
debidamente registrada en la entidad
correspondiente.

7) Documento que acredite experiencia por cinco
(05) afios como docente en el Nivel o Modalidad
que oferta la Instituciéon Educativa correspondiente
8) Perfil psicolégico (constancia otorgada por la
entidad de salud estatal).

PARA CENTROS DE EDUCACION OCUPACIONAL
Ademas de los anteriores requisitos:

- Plan de estudios de la programacién modular.
PARA PROGRAMAS NO ESCOLARIZADOS
Ademas de los requisitos para Instituciones
Educativas Privadas:

- Ejemplares de textos auto educativos de

PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion,

DERECHO DE TRAMITACION (9
(EN % EN APROB.
AUTO-
um s1.) MATICA

pago con tarjeta de crédito en el Banco

CALIFICACION

EVALUACION

u otro)

PREVIA

PLAZO PARA

RESOLVER

(En dias

habiles)

INICIO DEL

PROCE-

DIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSI-

DERACION

APELACION



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE
ORD

25

26

27

NOTA PARA ELCIUDADANO.-

(*)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

-AMPLIACION DE NIVEL/MODALIDAD
CURSOS U OPCIONES OCUPACIONALES EN
INSTITUCION EDUCATIVA PRIVADA

Ley /V- 28044

D.L. /v-882

Ley /V- 26549

D.S. NQO011-2012-ED

D.S. V- 001-96-ED.

CREACION DE CENTROS EDUCATIVOS
ESTATALES

Ley V- 28044

D.S. V- 001-96-ED.

D.S. NQ011-2012-ED

AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO Y
REGISTRO DE CENTROS EDUCATIVOS DE
GESTION COMUNAL

Ley /V- 28044

D.S. /V- 001-96-ED.

D.S. NQ011-2012-ED

Indicar al pie de pagina la forma de pago:

REQUISITOS
FORMULA
RIO
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/
UBICACIO
N

Matematicas, Lenguaje y Ciencias Sociales por
grados del Nivel Educativo que oferta

ljSoiiatud dirigida al Director Regional de Educacion.
2) Fundamentacion de la ampliacion.

3) Formulario de Registro de Centros Educativos
Privados actualizados.

4) Plano de ubicacion y distribucion del local
debidamente adecuado al servicio educativo,
firmado por Arquitecto Colegiado.

5) Informacién actualizada sobre oferta educativa,
pensionesy becas.

6) Comprobante de pago.

PARA INSTITUCIONES EDUCATIVAS TECNICO
PRODUCTIVAS

Ademas de los anteriores requisitos:

A) Plan d Formacién especifico por cursos en el que se
considere: Perfil Ocupacionai, Plan Curricuiary
equipamiento minimo de los cursos que se solicitan
ampliacion.

- Memorial o solicitud presentada por la
comunidad, padres defamilia, instituciones, etc.

- Fundamentacion especificando nimero de nifios
en edad escolar.

- Documentos que acrediten local y mobiliario
adecuado a utilizar.

- Plano de lotizacién y Resolucion de Alcaldia que
apruebe la habilitacion urbana.

- Documentos que acrediten la inscripcién del terreno
en Registros Publicos a nombre del Ministerio de
Educacion.

1) Solicitud suscrita por el representante de la
comunidad.

2) Copia autenticada del Acta de Constitucion de la
comunidad.

3) Formulario de Registro de Centros Educativos
Privados.

DOCUMENTOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA
COMUNIDAD

4) Copia autenticada del DNI.

PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion,

DERECHO DE TRAMITACION (%)

(EN % (EN
uIT) )
0.0338 S/. 123.00
GRATUITO
GRATUITO

APROB.

AUTO-

MATICA

pago con tarjeta de crédito en el Banco

CALIFICACION

EVALUACION

PREVIA

POSITIVO

,uotro)

NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER INICIO DEL
(En dias PROCE-
hébiles) DIMIENTO
30 dias Tramite
Documentario
30 dias Tramite
Documentario
30 dias Tramite

Documentario

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RECONSI-
RESOLVER DERACION
DIRECTOR DIRECTOR
REGIONAL REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucién:
30 dias
DIRECTOR DIRECTOR
REGIONAL REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucién:
30 dias
DIRECTOR DIRECTOR
REGIONAL REGIONAL

Presentacion:

15 dias
Resolucién:

30 dias

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

APELACION

PRESIDENTE
REGIONAL

Presentacion:
15 dias
Resolucién:

30 dias

PRESIDENTE
REGIONAL

Presentacion:
15 dias
Resolucién:

30 dias

PRESIDENTE
REGIONAL

Presentacion:
15 dias
Resolucién:

30 dias



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

28 AMPLIACION DEL SERVICIO EDUCATIVO
DE LA FORMA ESCOLARIZADA A LA FORMA
NO ESCOLARIZADA EN LA MODALIDAD DE
LA EDUCACION BASICA ALTERNATIVA DE
GESTION ESTATAL
Ley /V- 28044
R.D. /V- 1957-87-ED
R.M. V- 201-84-ED
D.S. NQ011-2012-ED

29 CONVERSION DE CENTRO EDUCATIVO
PUBLICO DE LA FORMA ESCOLARIZADA A LA
FORMA NO ESCOLARIZADA (PRONOE) EN LA
MODALIDAD DE LA EDUCACION BASICA

REQUISITOS
FORMULA
RIO
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/
UBICACIO
N

5) Declaracion simple de no tener antecedentes
penales ni policiales.

DOCUMENTOS DEL DIRECTOR

6) Copia autenticada del DNI.
7iCopia autenticada del Titulo Profesional debidamen-
te registrado en la entidad o Colegio Profesional
respectivo.

8) Documento que acredite experiencia por cinco (05)
afios como docente en el Nivel y Modalidad que
oferta el Centro Educativo correspondiente.

PARA CENTROS DE EDUCACION OCUPACIONAL
Ademas de los anteriores requisitos:

9) Plan de estudios del Ciclo Basico y/o Medio, segun
corresponda.

PARA PROGRAMAS NO ESCOLARIZADOS
Ademas de los requisitos para Centros Educativos
Privados:

10) Ejemplares de Textos Auto educativos de
Matematicas, Lenguaje y Ciencias Sociales por Grado
del Nivel Educativo que oferta.

1) Solicitud dirigida al Director Regional de
Educacion, adjuntando Proyecto de ampliacion
de servicios (PRONOE y/o Estudios Independientes).
2) Listado de estudiantes por grados.

3) Plan de Trabajo.

4) Reglamento Interno del Programa.

5) Cuadro para Asignacion de Personal.

6) Periodos promocionales de atencion durante el
afio.

7) Horarios de Trabajo para que el Programafuncione
los dias sabados y domingos.

8) Infraestructura adecuada para elfuncionamiento.
9) Cuadernos auto educativos de las principales a
asignaturas o areas (matematica, comunicacion,
CC.SS.j por grados.

1) Solicitud dirigida al Director Regional de
Educacion, adjuntando Proyecto de conversion de
de servicios.

2) Listado de estudiantes por grados.

NOTA PARA ELCIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago: (Ej

Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion,

DERECHO DE TRAMITACION (*

(EN % (EN APROB.

AUTO-

uIT) ) MATICA
GRATUITO
GRATUITO

pago con tarjeta de crédito en el Banco

CALIFICACION PLAZO PARA
EVALUACION RESOLVER
PREVIA (En dias
POSITIVO  NEGATIVO habiles)
X 30 dias
X 30 dias
, uotro)

AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE
PROCE- PARA RECONSI-
DIMIENTO RESOLVER DERACION
Tramite DIRECTOR DIRECTOR
Documentario REGIONAL REGIONAL
Presentacion:

15 dias
Resolucién:

30 dias
Tramite DIRECTOR DIRECTOR
Documentario REGIONAL REGIONAL

Presentacion:

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

APELACION

PRESIDENTE

REGIONAL

Presentacion:
15 dias
Resolucién:

30 dias

PRESIDENTE

REGIONAL

Presentacion:



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE

ORD

30

31

NOTA PARA ELCIUDADANO.-

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago:

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

ALTERNATIVA

Ley A/- 28044

R.D. A/- 1957-87-ED
R.M. A/- 201-84-ED
D.S. NQO011-2012-ED

EVALUACION Y APROBACION DE
RECURSOS EDUCATIVOS DE:
Educacién Superior Pedagdgica
ley 29394

D.S.N* 004-2010-ED

Ley A/- 28044

D.S. A-002-98-ED

VALORIZACION DE APORTES REGLAMENTA-

RIOS EN DINERO POR PROCESOS DE

HABILITACION URBANA

D.URG. NQO025-96.

(Ej

Pago en efectivo en caja de la entidad,

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

3
4
5
6

Plan de Trabajo.
Reglamento Interno del PRONOE.

Cuadro para Asignacién de Personal.

NN N

Periodos promocionales de atencion durante el
afo.

7iHorarios de trabajo para que el Programa (PRONOE)
funcione los dias sdbados y domingos.

8) Infraestructura adecuada para elfuncionamiento.
9) Cuadernos auto educativos de las principales a
asignaturas o areas (matematica, comunicacion,
CC.SS.j por grados.

1) Solicitud dirigida al Director Regional de
Educacion.

2) Ficha de datos personales del autor en el Formato
del Ministerio de Educacion.

3) Copia autenticada del Titulo de Profesor o del
grado de bachiller. (En caso de no tener titulo
pedagogico o grado de bachiller, presentar una
constancia del Centro Educativo donde ha ejercido
la docencia).

4) Un (01) ejemplar del recurso educativo a ser
evaluado (editado sison libros acabados, en caso

de material educativo).

5) Comprobante de pago.

(En caso de docentes productores de su propio libro
o material educativo no subvencionado, el tramite

es gratuito)

1) Solicitud.

2) Copia simple del Acuerdo de la Comisién de
habilitacién Urbana o Resolucion de Aprobacion de
Estudios Preliminares o Proyectos, emitidos por la
Municipalidad correspondiente.

3) Copia simple del plano que forma parte de la
Resolucién, Acuerdo o Informe.

4) Certificado de Valor arancelario vigente de

Terrenos Urbanos, por metro cuadrado, emitido por

PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

FORMULA
RIO

/CODIGO/

UBICACIO
N

pago en Banco de la Nacion,

DERECHO DE TRAMITACION (*

(EN %

uIT)

Por cada recur-
so educativo
(libros y mate-
rial educativo)

se aplicara la

siguiente escala:

1) Editoriales,
fabricantes del
material educa-
tivo o institucio-
nes:

0.16
2) Docentes
productores de
su propio libro
o del material
educativo no
subvencionado
GRATUITO
0.015

(EN

)

S/. 584.00

S/. 55.00

APROB.

AUTO-

MATICA

pago con tarjeta de crédito en el Banco

CALIFICACION

EVALUACION

PREVIA

POSITIVO

,uotro)

NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER

(En dias

habiles)

30 dias

30 dias

AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE
PROCE- PARA
DIMIENTO RESOLVER
Tramite DIRECTOR
Documentario REGIONAL
Tramite DIRECTOR
Documentario REGIONAL

Presentacion:

Presentacion:

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSI-
APELACION
DERACION
15 dias 15 dias
Resolucién: Resolucién:
30 dias 30 dias
DIRECTOR PRESIDENTE
REGIONAL REGIONAL

Presentacion:

15 dias 15 dias
Resolucién: Resolucién:
30 dias 30 dias
DIRECTOR PRESIDENTE
REGIONAL REGIONAL

Presentacion:

15 dias 15 dias
Resolucién: Resolucién:
30 dias 30 dias



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

32 CESION Y TRANSFERENCIA DE APORTEEN
TERRENO POR PROCESOS DE HABILITACION
URBANA.

D.URG. NQO025-96.

33 APROBACION DE PROYECTOS DE
ARQUITECTURA DE LOCALES
EDUCATIVOS NO ESTATALES.
D.S. 039-70-VI
D.S. 063-70-VI
D.S. NQO011-2006-Vivienda.

REQUISITOS
FORMULA
RIO
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/
UBICACIO
N

el Consejo Nacional de Tasaciones, CONATA.

5) Comprobante de pago por derecho de tramite.
(Sélo en los casos que se tratase de habilitacion
urbana nueva y/o consolidada, procedera la
presentacion del informe de la dependencia de la
Municipalidad que califique la habilitacion y
determine la redencion en dinero del déficit de
aporte).

1) Solicitud.

2) Copia simple del Acuerdo de la Comisién de
habilitacién Urbana o Resolucion de Aprobacion de
Estudios Preliminares o Proyectos, emitidos por la
Municipalidad correspondiente.

3) Copia simple del plano que forma parte de la
Resoluciéon, Acuerdo o Informe.
4) Copia simple del plano de Replanteo con el que se
tramita la Recepcién de Obras.

5) Certificado de Valor arancelario vigente de
Terrenos Urbanos, por metro cuadrado, emitido por
el Consejo Nacional de Tasaciones (CONATA)

6) Copia literal del dominio del terreno matrizy
Certificado de gravamenes.

7) Copia de Declaracién Jurada del Impuesto Predial.
8) Copia literal de vigencia de poderes de los
representantes legales.

9) Copia del DNI de los representantes legales que
suscribiran la minuta.

1) Solicitud.

2) Dos (02) juegos de planos de arquitectura (copia)
a escala 1:50 suscrito por Arquitecto Colegiado
(indicando areay capacidad de cada ambiente y
minimo 01 ambiente con disposicién de mobiliario
por tipo de ambiente).

3) Dos (02)juegos de planos a ubicacion de escala
1:200 6 1:500y croquis de localizacién suscrito por
Arquitecto Colegiado.

4) Dos (02) copias de Memoria Descriptiva del
Proyecto.

5) Dos (02) copias del Plan de Seguridad de Defensa

NOTA PARA ELCIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago: (Ej

Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion,

DERECHO DE TRAMITACION (%)

(EN % (EN APROB.
AUTO-
uIT) ) MATICA
GRATUITO X
0.0498 S/. 181.50

pago con tarjeta de crédito en el Banco

CALIFICACION

EVALUACION

PREVIA

POSITIVO

,uotro)

NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER INICIO DEL
(En dias PROCE-
hébiles) DIMIENTO
30 dias Tramite
Documentario
30 dias Tramite

Documentario

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA

RESOLVER

DIRECTOR
REGIONAL

DIRECTOR
REGIONAL

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSI-

DERACION

DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:

15 dias
Resolucién:

30 dias

DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:

15 dias
Resolucién:

30 dias

APELACION

PRESIDENTE
REGIONAL

Presentacién:
15 dias
Resolucién:

30 dias

PRESIDENTE
REGIONAL

Presentacion:
15 dias
Resolucién:

30 dias



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

34 RESELLADO DE PROYECTO
ARQUITECTONICO APROBADO
D.S. 039-70-VI

D.S. 063-70-VI

35 APROBACION DE PROYECTOS DE
ARQUITECTURA DE LOCALES EDUCATIVOS
ESTATALES
D.S. 039-70-VI

D.S. 063-70-VI

36 DONACION DE INMUEBLES A FAVOR DEL
MINISTERIO DE EDUCACION
D.S. A/- 154-2001-EF
Resolucion Ne 026-2002-SBN

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

Civil.

6) Una (01) copia del certificado de pardametros
urbanos y certificado de compatibilidad de uso
procedente de la municipalidad correspondiente
(en caso de zonas urbanas).

7) Informe favorable de la Regién correspondiente de
Defensa Civilfen caso de ampliacion o adecuacion).
8) Comprobante de pago.

1) Solicitud.

2) Copia del plano de arquitectura suscrito por
Arquitecto Colegiado.

3) Dos (02)copias de plano a ubicacion de escala
1:200 6 1:500y croquis de localizacion suscrito por
Arquitecto Colegiado.

4) Comprobante de pago.

1) Solicitud.

2) Dos (02) juegos de planos de arquitectura (copia) a
escala 1:50 suscrito por Arquitecto Colegiado
(indicando areay capacidad de cada ambiente y
minimo un (01) ambiente con disposicion de
mobiliario por tipo de ambiente).

3) Dos (02) juegos de planos de ubicacién a escala
1:200 6 1:500y croquis de localizacién suscrito por
Arquitecto Colegiado.

4) Dos (02) copias de memoria descriptiva del
Proyecto.

5) Dos copias de Plan de Seguridad de Defensa Civil.
6) Informe favorable de la Regién correspondiente de
Defensa Civil (en caso de ampliacién o adecuacion)
7) Presupuesto de obra suscrito por Ingeniero o
Arquitecto Colegiado y por el representante de la
entidad ejecutora.

8) Constancia de margeside bienes donde certifique
que el inmueble es de propiedad del Ministerio
de Educacion.

1) Solicitud del(os) interesado(s) comunicando la
decision de donar un predio de su propiedad
(precisar area, la ubicacion, el valor realy la

forma de adquisicién).

NOTA PARA ELCIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago:

(Ej. Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion,

FORMULA
RIO

/CODIGO/

UBICACIO
N

DERECHO DE TRAMITACION (%)

(EN % (EN
uIT) )
0.0058 S/. 21.00
GRATUITO
GRATUITO

APROB.

AUTO-

MATICA

pago con tarjeta de crédito en el Banco

CALIFICACION

EVALUACION

PREVIA

POSITIVO

,uotro)

NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER INICIO DEL
(En dias PROCE-
hébiles) DIMIENTO
10 dias Tramite
Documentario
10 dias Tramite
Documentario
10 dias Tramite

Documentario

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA

RESOLVER

DIRECTOR
REGIONAL

DIRECTOR
REGIONAL

DIRECTOR
REGIONAL

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSI-
APELACION

DERACION

DIRECTOR PRESIDENTE

REGIONAL REGIONAL

Presentacion: Presentacion:

15 dias 15 dias
Resolucion: Resolucion:
30 dias 30 dias
DIRECTOR PRESIDENTE
REGIONAL REGIONAL

Presentacion: Presentacion:

15 dias 15 dias
Resolucién: Resolucién:
30 dias 30 dias



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE
ORD

37

38

NOTA PARA ELCIUDADANO.-

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago:

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

ACCESO A INFORMACION QUE POSEAN O
PRODUZCAN LAS DEPENDENCIAS DE LAS
INSTANCIAS INTERMEDIAS DE GESTION DEL
SECTOR EDUCACION.

D.S. V- 018-2001-PCM
LEY NB27806
LEY NB27927
D.S. V- 043-2003-PCM

EXPEDICION E INSCRIPCION DE GRADO Y/0
TITULO PROFESIONAL

LEY NB 29394

D.S. NB 004-2010-ED

R.M. NB 0023-2010-ED

a) Titulo Pedagdgico expedido por los
Institutos o Escuelas de Educacion Superior
Pedagdgico Publico o Privado, Instituto

Superior de Educacion Publico o Privado e

(Ej

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

2) Plano de Ubicacién del Inmueble.

3) Copia literal de dominio del inmueble (con
antigiedad no mayor de 30 dias) emitida por el
Registro de Propiedad del inmueble.

4) Certificado de gravamen del inmueble emitido por
Registros Publicos.

5) Testimonio de Escritura de Constitucion (en el caso
de tratarse de una persona juridica).

6) Copia certificada del valor del inmueble en Libros
Contables (en el caso de tratarse de una persona
juridica).

7) Declaracion Jurada de la no existencia de procesos
judiciales respecto al predio y de no estar incurso en
los limites del Articulo 1629e del Cédigo Civil.

8) Copia del DNI del Donante o donantes.

(En caso de que el donante sea una personajuridica,
deberan adjuntar copia certificada del Acuerdo de
Junta General de Accionistas o documento similar
donde se apruebe la donacion afavor del Ministerio
de Educacion.

1) Solicitud dirigida al Director Regional de
Educacién de Apurimac
o posea la informacion.

2) Copia simple del Documento de Identidad.

3) Comprobante de pago por reproduccion de la
informacion:

a. Fotocopia Tamafio A-4 (por unidad)
b. Fotocopia Tamafio A-3 (por unidad)
d. CD (por unidad)

e. Video (por minuto) (**)

1) Oficio del Director del Instituto o Escuela dirigido al
Director Regional de Educacién de Apurimac.

2) Titulo Pedagdgico en original, con fotografia
pegada sin sello del Instituto o Escuela, debidamente
firmado y sellado por el Director de la Institucion,
sin fecha.

3) Copia del Decreto Supremo o Resolucion Directoral
que autorizo6 la carrera.

4) Copia autenticada del Titulo.

PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion,

FORMULA
RIO

/CODIGO/

UBICACIO
N

DERECHO DE TRAMITACION (%)

(EN % (EN APROB.

AUTO-

uIT) sl MATICA
a. 0.00028 S/. 1.00
b. 0.0004 S/. 1.40
c. 0.0028 S/. 10.20
e. 0.00081 S/. 3.00

0.016 S/. 58.40 X

pago con tarjeta de crédito en el Banco

CALIFICACION PLAZO PARA
EVALUACION RESOLVER
PREVIA (En dias
POSITIVO  NEGATIVO habiles)
X 7 dias
n
15 dias
, uotro)

INICIO DEL

PROCE-

DIMIENTO

Tramite

Documentario

Tramite

Documentario

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA

RESOLVER

DIRECTOR
REGIONAL

DIRECTOR
REGIONAL

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSI-

DERACION

DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:

8 dias
Resolucién:

15 dias

DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:

15 dias
Resolucién:

30 dias

APELACION

PRESIDENTE
REGIONAL
Presentacion:
8 dias
Resolucion:

15 dias

PRESIDENTE
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:

30 dias



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Instituto o Escuela Superior de Formacion

Artistica Publico o Privado.

39  b) Titulo Profesional obtenido en Seminario
Centros de Formacion de las Comunidades
Religiosas, Escuela Superior de Formacion
Artistica o Escuelas Técnicas Superiores de

la Policia Nacional.

40 ¢) Titulo Profesional otorgado por
Institutos o Escuelas de Educacion Superior

Tecnolégico Publicos y Privados.

REQUISITOS
FORMULA
RIO
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/
UBICACIO
N

5) Acta de titulacion para optar el Titulo Pedagégico.
6) Certificado de estudios originales completos y
visados (Secundaria y Superior)

7) Partida de Nacimiento original.

8) Resolucién de Traslado y convalidacion de
asignatura.

9) Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte con
fondo blanco.

10) Copia del DNI.

11) Copia de la nébmina de expedito del egresado.

12) Comprobante de pago.

1) Solicitud.

2) Titulo Profesional en original, inscrito en el
Registro de la Secretaria General de la Conferencia
Episcopal Peruana (para el caso de los Titulos
expedidos por los Seminarios Diocesanos o Centros
de Formacion de las Comunidades Religiosas).

3) Fotocopia autenticada del Titulo por el Secretario
General o el Director de la Institucion.

4) Partida de Nacimiento original.

5) Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte con
fondo blanco.

6) Copia del DNI.

7)Acta de titulacion para optar el Titulo Pedagégico.
8) Resolucién que otorga el Titulo Pedagdgico.
9) Comprobante de pago.

1) Oficio del Director del Instituto o Escuela dirigido al
Director Regional de Educacién de Apurimac.

2) Acta de Evaluacion de la Practica Profesional.
3) Constancia de practicas realizadas.
4)Titulo Profesional en original, confotografia pegada
sin sello, debidamente firmado y sellado por el
Director de la Institucion, sin fecha.

5) Acta de Examen para optar el Titulo Profesional.
6) Copia autenticada del Titulo.

7) Certificados de Estudios Superiores original
completos.

8) Partida de Nacimiento original.

9) Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte con

NOTA PARA ELCIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago: (Ej

Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion,

DERECHO DE TRAMITACION (%)

AUTO-

(EN % (EN

uIT) )
0.016 S/. 58.40 X
0.016 S/. 58.40 X

pago con tarjeta de crédito en el Banco

APROB.

MATICA

CALIFICACION PLAZO PARA
EVALUACION RESOLVER
PREVIA (En dias
POSITIVO  NEGATIVO habiles)
15 dias
15 dias
u otro)

AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE
PROCE- PARA RECONSI-
DIMIENTO RESOLVER DERACION
Tramite DIRECTOR DIRECTOR
Documentario REGIONAL REGIONAL
Presentacion:

15 dias
Resolucién:

30 dias
Tramite DIRECTOR DIRECTOR
Documentario REGIONAL REGIONAL

Presentacion:

15 dias
Resolucién:

30 dias

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

APELACION

PRESIDENTE
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:

30 dias

PRESIDENTE

REGIONAL

Presentacion:
15 dias
Resolucién:

30 dias



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

41  d) Titulo y/o grado Pedagdgico expedido

por las Universidades Publicas y Privadas.

42 ) Duplicado de Titulo y/o grado

Pedagdgico Publico o Privado.

43 1) Inscripcion de Segunda Especialidad,

Pablico o Privado.

REQUISITOS
FORMULA

RIO
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/
UBICACIO

N

fondo blanco.

10) Copia del DNI.

11) Comprobante de pago.

1) Solicitud.

2iTitulo Pedag6gico y/o grado académico en original.
3) Fotocopia del Titulo y/o Grado Pedagdgico
autenticada por el Secretario General de la
Universidad.

4) Partida de Nacimiento original.

5) Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte con
fondo blanco.

6) Copia del DNI.

7) Constancia de Registro otorgado por la Asamblea
Nacional de Rectores.

8) Comprobante de pago.

1) Solicitud.

2) Boleta Personal.

3) Copia autenticada DNI.
4) Copia de Denuncia Policial por pérdida o presenta-
cien del Titulo deteriorado.
5) Pagina original del Diario de mayor circulacion
de la ciudad donde reside, conteniendo la publicacion
del aviso de pérdida del Titulo Profesional.

6) 04 fotografias recientes tamafio pasaporte a color
defrente y enfondo blanco.

7) Comprobante de pago.

1) Solicitud.
2) Boleta Personal.
3) Fotocopia de Licenciatura fedatada.
4) Fotocopiafedatada de Titulo de segunda
especialidad.
5) Fotocopia fedatada de partida de nacimiento.
6) Certificado de Estudios de cuatro semestres de
segunda especialidad.

7) Resolucién de Titulo de segunda especialidad.
8) Fotocopia de DNIfedatada.
9) Dos (02) fotografias tamafio pasaporte a color
defrente y enfondo blanco.

10) Comprobante de pago.

NOTA PARA ELCIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago:

Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion,

DERECHO DE TRAMITACION (%)

(EN % (EN APROB.

AUTO-

uIT) ) MATICA
0.016 S/. 58.40 X
0.0165 S/. 60.20 X
0.0165 S/. 60.20 X

pago con tarjeta de crédito en el Banco

CALIFICACION

EVALUACION

PREVIA

POSITIVO

,uotro)

NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER INICIO DEL
(En dias PROCE-
hébiles) DIMIENTO
15 dias Tramite
Documentario
15 dias Tramite
Documentario
15 dias Tramite

Documentario

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA

RESOLVER

DIRECTOR
REGIONAL

DIRECTOR
REGIONAL

DIRECTOR
REGIONAL

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSI-

DERACION

DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:

15 dias

Resolucién:

DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:
15 dias

Resolucién:

DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:
15 dias

Resolucién:

APELACION

PRESIDENTE
REGIONAL

Presentacion:
15 dias

Resolucién:

PRESIDENTE
REGIONAL

Presentacion:
15 dias

Resolucién:

PRESIDENTE
REGIONAL

Presentacion:
15 dias

Resolucién:



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

44 VISACION Y/0 EMISION DE CERTIFICADOS
DE ESTUDIOS
(Para ex-alumnos de las Instituciones
Educativas recesadas, clausuradas, etc.
alafecha de creacion de la Ex USE, NEC,
ADE).
R.V.M. A/- 077-84-ED
D.S. A/-022-2004-ED.

45 RECURSOS IMPUGNATIVOS
a) Recurso de Reconsideracion.

Ley A- 27444

b) Recurso de Apelacion.

Ley A- 27444

46 EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS
DUPLICADO
Ley A/- 28044
R.V.M. A/- 202-81-ED.

REQUISITOS
FORMULA
RIO
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/
UBICACIO
N

1) Certificado de Estudios.(VISACION)
2) Certificado de Estudios.(EMISION)
3) Solicitud.

4) Comprobante de pago.

1) Solicitud.

2) Escrito refrendado por Abogado Letrado en ejercicio.
3) Nuevas pruebas instrumentales que sustente la

impugnacion.

4) Comprobante de pago.

1) Solicitud.

2) Escrito refrendado por Abogado Letrado en ejercicio.
)

3) Comprobante de pago.

ljSolicitud dirigida al Director Regional de Educacion
de Apurimac.

2) Fotocopia DNI.

3) Comprobante de pago.

NOTA PARA ELCIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago: (Ej

Pago en efectivo en caja de la entidad,

pago en Banco de la Nacion,

DERECHO DE TRAMITACION (*

(EN % (EN
uIm Sl.)
0.0014 S/. 5.00
0.0028 S/. 10.20
0.0041 S/. 15.00
0.0041 S/. 15.00
A) Educ
Primaria
GLOBAL
0.0033 S/. 12.00
B) Educ.
Secundaria
por un afio
de Estudios:
0.0012 S/. 4.00
De dos (2) a
mas afios de
estudios:
0.0056 S/. 20.40

C) Educacién
Superior
Tecnol6gico o
Pedagégico
Porun (1)

semestre

pago con tarjeta de crédito en el Banco

CALIFICACION
APROB. EVALUACION
AUTO- PREVIA
MATICA  posITIVO  NEGATIVO
X
X
X
X
,uotro)

PLAZO PARA
RESOLVER

(En dias

habiles)

15 dias

15 dias

15 dias

04 dias

INICIO DEL

PROCE-

DIMIENTO

Tramite

Documentario

Tramite

Documentario

Tramite

Documentario

Tramite

Documentario

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RECONSI-
RESOLVER DERACION
DIRECTOR DIRECTOR
REGIONAL REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucién:
30 dias
DIRECTOR DIRECTOR
REGIONAL REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucién:
30 dias
DIRECTOR DIRECTOR
REGIONAL REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucién:
30 dias
DIRECTOR DIRECTOR
REGIONAL REGIONAL

Presentacion:

5 dias
Resolucién:

10 dias

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

APELACION

PRESIDENTE

REGIONAL

Presentacion:
15 dias
Resolucién:

30 dias

PRESIDENTE
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:
30 dias
PRESIDENTE
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:
30 dias
PRESIDENTE
REGIONAL
Presentacion:
5 dias
Resolucion:

10 dias



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

47 RECTIFICACION DE NOMBRE YAPELLIDOS
(Para los ex - alumnos de los centros
educativos recesados, clausurados, etc.)

Ley V- 28044

48 RECESO TEMPORAL O DEFINITIVO, EN
FORMA PARCIAL O TOTAL DE CENTROS
EDUCATIVOS PRIVADOS A PETICION DEL
PROPIETARIO.

Ley /V- 28044
D.S. V- 001-96-ED

49 REAPERTURA DE CENTROS Y PROGRAMAS
EDUCATIVOS PRIVADOS CON RECESO
TEMPORAL.

Ley /V- 28044
Ley /V- 26549
D.S. V- 001-96-ED

50 AUTORIZAR EL TRASLADO DE UN CENTRO
O PROGRAMA EDUCATIVO PRIVADO.
(CAMBIO DE UBICACION)

D.S. A 001-96-ED

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

ljSolicitud dirigida al Director Regional de Educacion
de Apurimac.

2) Copia autenticada de la Partida de Nacimiento
donde aparece la rectificacion judicial y/o notarial.
3) Fotocopia DNI.

4) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida al DIRECTOR de la UGEL.

2) Fundamentacion del receso.

3) Inventario de bienes de capital adquiridos por
donacién y por los Padres de Familia.

4) Actas de Evaluacion.

5) Acta legalizada de compromiso del propietario
garantizando la culminacién del periodo lectivo en
curso.

1) Solicitud dirigida al DIRECTOR.

2) Fundamentacion de la reapertura.

3) Formulario de Registro de Centros Educativos
Privados debidamente actualizado. Informacion
actualizada sobre Ofertas Educativas, Pensionesy
Becas.

4) Plano de Ubicacion y distribucion del local
debidamente adecuado al servicio educativo,
firmado por Arquitecto Colegiado. (Solo en caso de
haberse producido modificaciones en la
infraestructura.)

5
1
2
3

Comprobante de pago.
Solicitud dirigida al DIRECTOR REGIONAL.

Fundamentacion del traslado.

= = = =

Plano de Ubicacion y distribucion del local debida-
mente adecuado al servicio educativo, firmado por
arquitecto colegiado.

4) Copia simple de Resolucién de Aperturay amplia-

NOTA PARA ELCIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago:

(Ej. Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion,

FORMULA
RIO

/CODIGO/

UBICACIO
N

DERECHO DE TRAMITACION (*

(EN % (EN
uIm Sl.)
0.0033 S/. 12.00
Por cada
semestre
adicional, se
considera
0.0028 S/. 10.00

de incremento.

0.0056 S/. 20.40
GRATUITO

0.038 S/. 138.50

0.022 S/. 80.00

APROB.

AUTO-

MATICA

pago con tarjeta de crédito en el Banco

CALIFICACION PLAZO PARA
EVALUACION RESOLVER
PREVIA (En dias
POSITIVO NEGATIVO hébiles)
7 dias
X 15 dias
X 15 dias
X 15 dias
, uotro)

INICIO DEL

PROCE-

DIMIENTO

Tramite

Documentario

Tramite

Documentario

Tramite

Documentario

Tramite

Documentario

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA

RESOLVER

DIRECTOR
REGIONAL

DIRECTOR
REGIONAL

DIRECTOR
REGIONAL

DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSI-

APELACION
DERACION
DIRECTOR PRESIDENTE
REGIONAL REGIONAL

Presentacion: Presentacion:

8 dias 8 dias
Resolucion: Resolucion:
10 dias 10 dias
DIRECTOR PRESIDENTE
REGIONAL REGIONAL

Presentacion: Presentacion:

7 dias 10 dias
Resolucién: Resolucién:
15 dias 15 dias
DIRECTOR PRESIDENTE
REGIONAL REGIONAL

Presentacion: Presentacion:

15 dias 15 dias
Resolucién: Resolucién:
30 dias 30 dias
DIRECTOR PRESIDENTE
REGIONAL REGIONAL

Presentacion:

15 dias 15 dias
Resolucién: Resolucién:
30 dias 30 dias



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

51 ACREDITAR EL CAMBIO DE DIRECTOR DE UN
CENTRO O PROGRAMA EDUCATIVO
PRIVADO
Ley /V- 28044
Ley /V- 26549
D.S. V- 001-96-ED

52 CAMBIO DE PROPIETARIO DE UN CENTRO
EDUCATIVO PRIVADO (Transferencia de
Promotoria)

D.Leg. Ne 882

53 CAMBIO DE NOMBRE DE CENTROS O
PROGRAMAS EDUCATIVOS
R.S. /v- 0896.

REQUISITOS
FORMULA

RIO
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/
UBICACIO

N

cion del servicio educativo (s6lo por traslado a otra
jurisdiccién).

5) Copia simple de RUC del Centro Educativo.

6) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida al DIRECTOR.

2) Copia autenticada del DNI o del Carné de Extranje-

3) Copia autenticada del Titulo Profesional Universi-
tario o Pedagogico, registrado en la entidad o Cole-
gio Profesional respectivo.

4) Documento que acredite experiencia por cinco (05)
afios como docente en el Nivel y Modalidad que ofer-
ta el Centro Educativo, preferentemente.

5) Declaracion Jurada del docente de no tener
antecedentes legales ni policiales.

6) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida al DIRECTOR.

2) Copia autenticada del DNI o del Carné de Extranje-
ria del propietario o representante legal de la
Entidad Promotora.

3) Declaracion simple del propietario o representante
legal de la Entidad Promotora, de no tener anteceden-
tes penales ni policiales y responsabilizarse de las
actividades educativas.

4) Formulario de Registro de Centros Educativos
Privados actualizado.

5) Copia simple de la Escritura de Transferencia de
Derechos y responsabilidades.

6) Copia autenticada de la Escritura Pablica o Acta de
Constitucién de la Entidad Propietaria (sélo para
personajuridica).

7) Copia simple de RUC del Centro Educativo.

8) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida al DIRECTOR REGIONAL.

2) Declaracion Jurada de cumplir con la legislacion
respectiva.

3) Fundamentacion.

4) Comprobante de pago (sélo para privados).

NOTA PARA ELCIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago: (Ej

Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion,

DERECHO DE TRAMITACION (%)

(EN % (EN
uIT) )
0.022 S/. 80.00
0.044 S/. 160.00
0.022 S/. 80.00

APROB.

AUTO-

MATICA

pago con tarjeta de crédito en el Banco

CALIFICACION

EVALUACION

PREVIA

POSITIVO

,uotro)

NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER INICIO DEL
(En dias PROCE-
hébiles) DIMIENTO
15 dias Tramite
Documentario
15 dias Tramite
Documentario
15 dias Tramite

Documentario

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA

RESOLVER

DIRECTOR
REGIONAL

DIRECTOR
REGIONAL

DIRECTOR
REGIONAL

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSI-
APELACION

DERACION

DIRECTOR PRESIDENTE

REGIONAL REGIONAL

Presentacion: Presentacion:

15 dias 15 dias
Resolucién: Resolucién:
30 dias 30 dias
DIRECTOR PRESIDENTE
REGIONAL REGIONAL

Presentacion: Presentacion:

15 dias 15 dias
Resolucién: Resolucién:
30 dias 30 dias
DIRECTOR PRESIDENTE
REGIONAL REGIONAL

Presentacion: Presentacion:

15 dias 15 dias
Resolucién: Resolucién:
30 dias 30 dias



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE
ORD

54

55

56

57

58

NOTA PARA ELCIUDADANO.-

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

EVALUACION PARA LA EXPEDICION DE
CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL
Ley /V- 28044

R.V.M. V- 143-88-ED

AUSPICIO O AUTORIZACION DE EVENTOS
CULTURALES YDEPORTIVOS A NIVEL
DEPARTAMENTAL O LOCAL

Ley V- 28004

AUSPICIO O AUTORIZACION DE EVENTOS DE
CAPACITACION Y/O ACTUALIZACION
CULTURAL, DEPORTIVA Y RECREATIVA A
NIVEL DEPARTAMENTAL O LOCAL.

Ley /V- 28044,

AUTORIZACION U OFICIALIZACION DE
MATERIAL EDUCATIVO PARA LA ENSENANZA
DE LAS ARTES Y LOS DEPORTES

Ley /V- 28044

PROGRAMA DE VACACIONES UTILES.

Ley /V- 28044,

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago: (Ej

Pago en efectivo en caja de la entidad,

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién

de Apurimac.
2) Informe del interesado de las habilidades,

destrezas, tareas o trabajos que realiza.

3) Constancia de experiencia en la ocupacién que

desea certificarse, expedida por el centro laboral o

declaracién simple en caso de laborar enforma
independiente.

4) Copia autenticada del DNI.

5) Comprobante de pago

1) Solicitud dirigida al Director.

2) Documentos que acrediten la naturaleza de la

institucion.
3) Plan de trabajo.
4) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida al Director.

2) Documentos que acrediten la naturaleza de la

institucion (Para personas juridicas).

3) Ficha Registralactualizada de la institucion.
4) Curricula Vitae de los Ponentes.

5) Proyecto y Plan de Trabajo del evento.

6) Comprobante de Pago.

1) Solicitud dirigida al Director.

2) Documentos que acrediten naturaleza de la
institucion(Para personas Juridicas).

3) Acreditacion de suformaciéon académicay

experiencia educativa (Para personas naturales).

4) Muestra del material didactico a ser calificado.

5) Copia simple del RUC.

6) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida al Director.

2) Proyecto o Plan de Trabajo.

3) Disponibilidad del Local del Centro Educativo.
4) Relacion de participacion de alumnos de
Institutos y /o Escuelas Superiores Pedagégicos,
Promotores o Docentes voluntarios.

5) Copia autenticada del Convenio (S6lo para

instituciones privadas).

PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

FORMULA
RIO

/CODIGO/

UBICACIO
N

pago en Banco de la Nacion,

DERECHO DE TRAMITACION (*

(EN % (EN APROB.

AUTO-

uIT) ) MATICA
0.0041 S/. 15.00
0.0041 S/. 15.00
0.04 S/. 146.00
0.0041 S/. 15.00
0.0041 S/. 15.00

pago con tarjeta de crédito en el Banco

CALIFICACION

EVALUACION
PREVIA
POSITIVO ~ NEGATIVO

X
X
X
X
X

,uotro)

PLAZO PARA
RESOLVER

(En dias

habiles)

15 dias

15 dias

15 dias

15 dias

15 dias

INICIO DEL

PROCE-

DIMIENTO

Tramite

Documentario

Tramite

Documentario

Tramite

Documentario

Tramite

Documentario

Tramite

Documentario

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA

RESOLVER

DIRECTOR
REGIONAL

DIRECTOR

REGIONAL

DIRECTOR
REGIONAL

DIRECTOR
REGIONAL

DIRECTOR

REGIONAL

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSI-

DERACION

DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:

15 dias
Resolucién:

30 dias

DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:

15 dias
Resolucion:
30 dias
DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:

15 dias
Resolucién:

30 dias

DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:

15 dias
Resolucién:

30 dias

DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:

15 dias
Resolucién:

30 dias

APELACION

PRESIDENTE
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:

30 dias

PRESIDENTE
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:
30 dias
PRESIDENTE
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:

30 dias

PRESIDENTE
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:

30 dias

PRESIDENTE
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucién:

30 dias



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

59  VISACION DE CERTIFICADOS DE

CAPACITACION DE CENTROS DE EDUCACION

OCUPACIONAL PUBLICOS Y PRIVADOS.
Ley AV- 28044

60 EMISION DE COPIAS CERTIFICADAS DE:
a) RESOLUCIONES (DUPLICADO)
b) BOLETAS DE PAGO (DUPLICADO)
¢) CONSTANCIA DE PAGOS.

61 EMISION DE COPIAS CERTIFICADAS DE:
a) UBICACION GEOGRAFICA DE
INSTITUCION EDUCATIVA.

62 PASEDEZONA

LCGR/E-RAC-II

TUPA 2Q12-OK

REQUISITOS
FORMULA

RIO
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/
UBICACIO

N

6) Comprobante de pago

1) Solicitud dirigida al Director

2) Acta de Evaluacion.

3) Certificados caligrafiados.

4) Copias de Resoluciones que autorizan los cursos.
5) Comprobante de pago (Sélo para entidades
privadas.

1) Solicitud dirigida al Director Regional/Director
de UGEL o Jefe de la Unidad Organica que produzca
o posea la informacion.

2) Copia simple del Documento de Identidad.

3) Copia de Resolucién Directoral de nombramiento
y/o contrato indicando la Institucién Educativa
donde laboro.

4) Comprobante de pago por reproduccion de la
informacion:

a. Resolucion-Duplicado-Certificada.

b. Boleta de pago-Duplicado-Certificada.

c. Constancia de pagos por afio-Certificada.

1) Solicitud dirigida al Director Regional/Director
de UGEL o Jefe de la Unidad Orgéanica que produzca
o posea la informacion.

2) Copia simple del Documento de Identidad.

3) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida al Director Regional/Director
de UGEL o Jefe de la Unidad Orgénica que produzca
o posea la informacion.

2) Copia autenticada de boleta de pago.
3) Copia simple del Documento de Identidad.

4) Comprobante de pago.

NOTA PARA ELCIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago:

(Ej

Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion,

DERECHO DE TRAMITACION (*

(EN % (EN
uIT) )
0.0021 S/. 7.50
a. 0,0003 S/. 1,00
b. 0,0003 S/. 1,00
¢. 0,0003 S/. 1,00
0.0009 s/. 3,20
0.0009 s/. 3,20

APROB.

AUTO-

MATICA

pago con tarjeta de crédito en el Banco

CALIFICACION

EVALUACION
PREVIA
POSITIVO ~ NEGATIVO

X
X
X

,uotro)

PLAZO PARA
RESOLVER

(En dias

habiles)

07 dias

2 dias

2 dias

2 dias

AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE
PROCE- PARA
DIMIENTO RESOLVER
TRAMITE DIRECTOR
DOCUMENTARIO REGIONAL

Tramite

Documentario

Tramite

Documentario

Tramite

Documentario

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSI-

DERACION

DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:

15 dias
Resolucién:

30 dias

APELACION

PRESIDENTE
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:

30 dias



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

ve ot ~ADireccion Regional
Mn t r ) ) wS~dc Educacion
PERU INISTENI0O  Gobierno Regional M J%purimac  Direccion de Gestion
- -
de Educacion APURIMAC ADREA Institucional
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - APROBADO POR RDR. N$ 2858-2012-DREA.
Unidad Orgénica: UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (¥ CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
\° DE FOR'\%JLAR (EN % (EN APROB. EVALUACION RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE DE RECURSOS
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ AUTO- PREVIA (En dias PROCE- PARA RECONSI-
APELACION
UBICACION uIT) Sl.) MATICA  LogiTvo NEGATIVO hébiles) DIMIENTO RESOLVER DERACION

1  VALORIZACION DEAPORTES REGLAMENTA- 1) Solicitud. 0.015 S/. 55.00 15 Tramite DIRECTOR DIRECTOR PRESIDENTE
RIOS EN DINERO POR PROCESOS DE 2) Copia simple del Acuerdo de la Comisién de Documentario UGEL REGIONAL REGIONAL
HABILITACION URBANA habilitaciéon Urbana o Resolucién de Aprobacion de

Estudios Preliminares o Proyectos, emitidos por la Presentacion: Presentacion:
D.URG. NQ025-96. Municipalidad correspondiente. 15 dias 15 dias

3) Copia simple del plano que forma parte de la Resolucidn: Resolucién:

Resolucién, Acuerdo o Informe. 30 dias 30 dias

4) Certificado de Valor arancelario vigente de

Terrenos Urbanos, por metro cuadrado, emitido por

el Consejo Nacional de Tasaciones, CONATA.

5) Comprobante de pago por derecho de tramite.

(Sélo en los casos que se tratase de habilitacion

urbana nueva y/o consolidada, procedera la

presentacion del informe de la dependencia de la

Municipalidad que califique la habilitacion y

determine la rwedencién en dinero del déficit de

aporte).

2 CESION Y TRANSFERENCIA DE APORTE EN 1) Solicitud. GRATUITO 30 dias Tramite DIRECTOR DIRECTOR PRESIDENTE
TERRENO POR PROCESOS DE HABILITACION 2) Copia simple del Acuerdo de la Comisién de Documentario UGEL REGIONAL REGIONAL
URBANA. habilitaciéon Urbana o Resolucién de Aprobacion de

Estudios Preliminares o Proyectos, emitidos por la Presentacion: Presentacion:
D.URG. NQ025-96. Municipalidad correspondiente. 15 dias 15 dias

3) Copia simple del plano que forma parte de la Resolucidn: Resolucién:

Resolucién, Acuerdo o Informe. 30 dias 30 dias

4) Copia simple del plano de Replanteo con el que se
tramita la Recepcién de Obras.

5) Certificado de Valor arancelario vigente de
Terrenos Urbanos, por metro cuadrado, emitido por

el Consejo Nacional de Tasaciones (CONATA)

NOTA PARA EL CIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-
(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago: (Ej. Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion, pago con tarjeta de crédito en el Banco , u otro).



Aprobado por Resolucién Directoral Regional N52858-2012-DREA

N° DE

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

3 APROBACION DE PROYECTOS DE
ARQUITECTURA DE LOCALES
EDUCATIVOS NO ESTATALES.

D.S. 039-70-VI
D.S. 063-70-VI
D.S. NQO011-2006-Vivienda.

4  RESELLADO DE PROYECTO
ARQUITECTONICO APROBADO

D.S. N* 039-70-VI

D.S. N* 063-70-VI

5 APROBACION DE PROYECTOS DE
ARQUITECTURA DE LOCALES EDUCATIVOS
ESTATALES

REQUISITOS

FORMULAR

0 (EN %

NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/

UBICACION uIT)

6) Copia literal del dominio del terreno matriz'y
Certificado de gravamenes.

7) Copia de Declaracion Jurada del Impuesto Predial.
8) Copia literal de vigencia de poderes de los
representantes legales.

9) Copia del DNI de los representantes legales que
suscribiran la minuta.

1) Solicitud. 0.0498
2) Dos (02)juegos de planos de arquitectura (copia)
aescala 1:50 suscrito por Arquitecto Colegiado
(indicando area y capacidad de cada ambiente y
minimo 01 ambiente con disposicion de mobiliario
por tipo de ambiente).

3) Dos (02) juegos de planos a ubicacién de escala
1:200 6 1:500 y croquis de localizacién suscrito por
Arquitecto Colegiado.

4) Dos (02) copias de Memoria Descriptiva del
Proyecto.

5) Dos (02) copias del Plan de Seguridad de Defensa
Civil.

6) Una (01) copia del certificado de parametros
urbanos y certificado de compatibilidad de uso
procedente de la municipalidad correspondiente

(en caso de zonas urbanas).

7) Informe favorable de la Regién correspondiente de
Defensa Civil(en caso de ampliacién o adecuacion).

8) Comprobante de pago.

1) Solicitud. 0.0058
2) Copia del plano de arquitectura suscrito por
Arquitecto Colegiado.

3) Dos (02)copias de plano a ubicacion de escala
1:200 6 1:500y croquis de localizacion suscrito por
Arquitecto Colegiado.

4) Comprobante de pago.

1) Solicitud. GRATUITO
2) Dos (02) juegos de planos de arquitectura (copia)

aescala 1:50 suscrito por Arquitecto Colegiado

NOTA PARA EL CIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago: (Ej. Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion, pago con tarjeta de crédito en el Banco

DERECHO DE TRAMITACION (*)

(EN

sl)

S/. 181.50

S/. 21.00

APROB.

AUTO-

MATICA

CALIFICACION

EVALUACION

PREVIA

PLAZO PARA
RESOLVER INICIO DEL
(En dias PROCE-
habiles) DIMIENTO
10 dias Tramite
Documentario
10 dias Tramite
Documentario
10 dias Tramite

Documentario

, U otro).

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA

RESOLVER

DIRECTOR
UGEL

DIRECTOR
UGEL

DIRECTOR
UGEL

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSI-

DERACION

DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:

15 dias
Resolucién:

30 dias

DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:

15 dias
Resolucién:

30 dias

DIRECTOR
REGIONAL

APELACION

PRESIDENTE
REGIONAL

Presentacion:
15 dias
Resolucion:

30 dias

PRESIDENTE
REGIONAL

Presentacion:
15 dias
Resolucién:

30 dias

PRESIDENTE
REGIONAL



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

D.S. 039-70-VI

D.S. 063-70-VI

6 DONACION DE INMUEBLES A FAVOR DEL
MINISTERIO DE EDUCACION

D.S. /v- 154-2001-EF
Resolucion Ne 026-2002-SBN

REQUISITOS

FORMULAR

0
" (EN %

NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/

UBICACION uim)

(indicando area y capacidad de cada ambiente y
minimo un (01) ambiente con disposicion de
mobiliario por tipo de ambiente).

3) Dos (02) juegos de planos de ubicacion a escala
1:200 6 1:500 y croquis de localizacién suscrito por
Arquitecto Colegiado.

4) Dos (02) copias de memoria descriptiva del
Proyecto.

5) Dos copias de Plan de Seguridad de Defensa Civil.
6) Informe favorable de la Regi6n correspondiente de
Defensa Civil (en caso de ampliacién o adecuacion)
7) Presupuesto de obra suscrito por Ingeniero o
Arquitecto Colegiado y por el representante de la
entidad ejecutora.

8) Constancia de margesi de bienes donde certifique
que el inmueble es de propiedad del Ministerio

de Educacion.

1) Solicitud del(os) interesado(s) comunicando la GRATUITO
decision de donar un predio de su propiedad

(precisar area, la ubicacion, el valor realy la

forma de adquisicion).

2) Plano de Ubicacion del Inmueble.

3) Copia literal de dominio del inmueble (con

antigliedad no mayor de 30 dias) emitida por el

Registro de Propiedad del inmueble.

4) Certificado de gravamen del inmueble emitido por

Registros Publicos.

5) Testimonio de Escritura de Constitucion (en el caso

de tratarse de una personajuridica).

6) Copia certificada del valor del inmueble en Libros

Contables (en el caso de tratarse de una persona
juridica).

7) Declaracion Jurada de la no existencia de procesos
judiciales respecto al predio y de no estar incurso en

los limites del Articulo 1629Qdel Cadigo Civil.

8) Copia del DNI del Donante o donantes.

(En caso de que el donante sea una personajuridica,

deberan adjuntar copia certificada del Acuerdo de

NOTA PARA EL CIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago: (Ej. Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion, pago con tarjeta de crédito en el Banco

DERECHO DE TRAMITACION (*

(EN

)

APROB.

AUTO-

MATICA

CALIFICACION

EVALUACION

PREVIA

POSITIVO

NEGATIVO

PLAZO PARA

RESOLVER

(En dias

habiles)

30 Dias

, U otro).

AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
INICIO DEL COMPETENTE DE RECURSOS
PROCE- PARA RECONSI-
APELACION
DIMIENTO RESOLVER DERACION
Presentacion: Presentacion:
15 dias 15 dias
Resolucién: Resolucion:
30 dias 30 dias
TRAMITE DIRECTOR DIRECTOR PRESIDENTE
DOCUMENTARIO UGEL REGIONAL REGIONAL



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (¥ CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
\° DE ’ FOR'\%LAR (EN % (EN APROB. EVALUACION RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE DE RECURSOS
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO , ) ,
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ AUTO- PREVIA (En dias PROCE- PARA RECONSI-
APELACION
UBICACION uIT) Sl.) MATICA POSITIVO  NEGATIVO hébiles) DIMIENTO RESOLVER DERACION
Junta General de Accionistas o documento similar
donde se apruebe la donacién afavor del Ministerio
de Educacion.
ACCESO A INFORMACION QUE POSEAN O 1) Solicitud dirigida al Director Regional/Director a. 0.00028 S/. 1.00 7 dias Tramite DIRECTOR DIRECTOR PRESIDENTE
PRODUZCAN LAS DEPENDENCIAS DE LAS de UGEL o Jefe de la Unidad Organica que produzca b. 0.0004 S/. 1.40 (v Documentario UGEL REGIONAL REGIONAL
INSTANCIAS INTERMEDIAS DE GESTION o posea la informacion. c. 0.0028 S/. 10.20
DEL SECTOR EDUCACION. 2) Copia simple del Documento de Identidad. d. 0.0081 S/. 3.00 Presentacion: Presentacion:
D.S. /V- 018-2001-PCM 3) Comprobante de pago por reproduccion de la 8 dias 8 dias
LEY NB27806 informacion: Resolucién: Resolucién:
LEY NB27927 a. Fotocopia Tamafio A-4 (por unidad) 15 dias 15 dias
D.S. V- 043-2003-PCM b. Fotocopia Tamafio A-3 (por unidad)
c. CD (por unidad)
d. Video (por minuto) (**)
VISACION Y/O EMISION DE CERTIFICADOS 1) Certificado de Estudios.(VISACION) 0.0014 S/.5.00 15 dias Tramite DIRECTOR DIRECTOR PRESIDENTE
DE ESTUDIOS 2) Certificado de Estudios.(EMISION) 0.0028 S/. 10.20 Documentario UGEL REGIONAL REGIONAL
(Para ex-alumnos de las Instituciones 3) Solictud.
Educativas recesadas, clausuradas, etc. 4) Comprobante de pago. Presentacion: Presentacion:
a lafecha de creacion de la Ex USE, NEC, 15 dias 15 dias
ADE). Resolucidn: Resolucién:
R.V.M. NQO77-84-ED 30 dias 30 dias
D.S. /V- 022-2004-ED.

9 RECURSOS IMPUGNATIVOS X 15 dias Tramite DIRECTOR DIRECTOR PRESIDENTE
a) Recurso de Reconsideracion. 1) Solicitud. 0.0041 S/. 15.00 Documentario UGEL REGIONAL REGIONAL
Ley /V- 27444 2) Escrito refrendado por Abogado Letrado en ejercicio. Presentacion: Presentacion:

3) Nuevas pruebas instrumentales que sustente la 15 dias 15 dias
impugnacion. Resolucidn: Resolucién:
4) Comprobante de pago. 30 dias 30 dias
b) Recurso de Apelacién. 1) Solicitud. 0.0041 S/. 15.00 X 15 dias Tramite DIRECTOR DIRECTOR PRESIDENTE
Ley /V- 27444 2) Escrito refrendado por Abogado Letrado en ejercicio. Documentario REGIONAL REGIONAL REGIONAL
3) Comprobante de pago. Presentacion: Presentacion:
15 dias 15 dias
Resolucién: Resolucién:
30 dias 30 dias

10 EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS ljSolicitud dirigida al Director Regional de Educacion A) Educ X 04 dias Tramite DIRECTOR DIRECTOR PRESIDENTE
DUPLICADO de Apurimac. Primaria Documentario REGIONAL REGIONAL REGIONAL
Ley /V- 28044 2) Fotocopia DNI. GLOBAL Presentacion: Presentacion:
R.V.M. NQ202-81-ED. 3) Comprobante de pago. 0.0033 S/. 12.00 5 dias 5 dias

NOTA PARA EL CIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-
(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago: (Ej. Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion, pago con tarjeta de crédito en el Banco , u otro).



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

11  RECTIFICACION DE NOMBRE Y APELLIDOS
(Para los ex - alumnos de los centros
educativos recesados, clausurados, etc.)

Ley /V- 28044

12 RECESO TEMPORAL O DEFINITIVO, EN
FORMA PARCIAL O TOTAL DE CENTROS
EDUCATIVOS PRIVADOS A PETICION DEL
PROPIETARIO.

Ley /V- 28044
D.S. V- 001-96-ED

13 REAPERTURA DE CENTROS Y PROGRAMAS
EDUCATIVOS PRIVADOS CON RECESO
TEMPORAL.

Ley /V- 28044
Ley /V- 26549
D.S. V- 001-96-ED

14 AUTORIZAR EL TRASLADO DE UN CENTRO
O PROGRAMA EDUCATIVO PRIVADO.
(CAMBIO DE UBICACION)

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

ljiSolicitud dirigida al Director de UGEL.

2) Copia autenticada de la Partida de Nacimiento
donde aparece la rectificacion judicial y/o notarial.
3) Fotocopia DNI.

4) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida al DIRECTOR de la UGEL.

2) Fundamentacion del receso.

3) Inventario de bienes de capital adquiridos por
donacién y por los Padres de Familia.

4) Actas de Evaluacion.

5) Acta legalizada de compromiso del propietario
garantizando la culminacién del periodo lectivo en
curso.

1) Solicitud dirigida al DIRECTOR.

2) Fundamentacion de la reapertura.

3) Formulario de Registro de Centros Educativos
Privados debidamente actualizado. Informacion
actualizada sobre Ofertas Educativas, Pensiones y
Becas.

4) Plano de Ubicacion y distribucion del local
debidamente adecuado al servicio educativo,
firmado por Arquitecto Colegiado. (Solo en caso de
haberse producido modificaciones en la
infraestructura.)

5) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida al DIRECTOR de la UGEL.

2) Fundamentacion del traslado.

3) Plano de Ubicacion y distribucion del local debida-

NOTA PARA EL CIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago: (Ej. Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion, pago con tarjeta de crédito en el Banco

DERECHO DE TRAMITACION (*

FORMULAR

0
0 (EN %
/CODIGO/
UBICACION uim)
B) Educ.
Secundaria

por un afio (1)
de Estudios:
0.0012
De dos (2) a
maés afios de
estudios:
0.0056
0.0056

GRATUITO

0.038

0.022

(EN

)

S/.4.00

S/. 20.40
S/. 20.40

S/. 138.50

S/. 80.00

APROB.

AUTO-

MATICA

CALIFICACION

EVALUACION

PREVIA

POSITIVO

NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER INICIO DEL
(En dias PROCE-
habiles) DIMIENTO
7 dias Tramite
Documentario
15 dias Tramite
Documentario
15 dias Tramite
Documentario
15 dias Tramite

Documentario

, U otro).

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA

RESOLVER

DIRECTOR
UGEL

DIRECTOR
UGEL

DIRECTOR
UGEL

DIRECTOR
UGEL

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSI-

DERACION

Resolucién:

10 dias

DIRECTOR

REGIONAL

Presentacion:

8 dias
Resolucion:
10 dias
DIRECTOR

REGIONAL

Presentacion:

7 dias
Resolucién:

15 dias

DIRECTOR

REGIONAL

Presentacion:

15 dias
Resolucién:

30 dias

DIRECTOR

REGIONAL

Presentacion:

APELACION

Resolucion:

10 dias

PRESIDENTE
REGIONAL
Presentacion:
8 dias
Resolucion:
10 dias
PRESIDENTE
REGIONAL
Presentacion:
7 dias
Resolucion:

15 dias

PRESIDENTE
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:

30 dias

PRESIDENTE
REGIONAL

Presentacion:



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

D.S. /v- 001-96-ED

15 ACREDITAR EL CAMBIO DE DIRECTOR DE UN
CENTRO O PROGRAMA EDUCATIVO
PRIVADO
Ley /V- 28044
Ley /V- 26549
D.S. V- 001-96-ED

16 CAMBIO DE PROPIETARIO DE UN CENTRO
EDUCATIVO PRIVADO (Transferencia de
Promotoria)

D.Leg. Ne 882

17 CAMBIO DE NOMBRE DE CENTROS O
PROGRAMAS EDUCATIVOS

REQUISITOS
FORMULAR
10
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/
UBICACION

mente adecuado al servicio educativo, firmado por
arquitecto colegiado.

4) Copia simple de Resolucién de Apertura y amplia-
cién del servicio educativo (s6lo por traslado a otra
jurisdiccion).

5) Copia simple de RUC del Centro Educativo.

6) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida al DIRECTOR.

2) Copia autenticada del DNI o del Carné de Extranje-

3) Copia autenticada del Titulo Profesional Universi-
tario o Pedagdgico, registrado en la entidad o Cole-
gio Profesional respectivo.

4) Documento que acredite experiencia por cinco (05)
afios como docente en el Nivel y Modalidad que ofer-
ta el Centro Educativo, preferentemente.

5) Declaracion Jurada del docente de no tener
antecedentes legales ni policiales.

6) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida al DIRECTOR.

2) Copia autenticada del DNI o del Carné de Extranje-
ria del propietario o representante legal de la

Entidad Promotora.

3) Declaracion simple del propietario o representante
legal de la Entidad Promotora, de no tener anteceden-
tes penales ni policiales y responsabilizarse de las
actividades educativas.

4) Formulario de Registro de Centros Educativos
Privados actualizado.

5) Copia simple de la Escritura de Transferencia de
Derechos y responsabilidades.

6) Copia autenticada de la Escritura Publica o Acta de
Constitucion de la Entidad Propietaria (solo para
persona juridica).

7) Copia simple de RUC del Centro Educativo.

8) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida al DIRECTOR REGIONAL.

2) Declaracion Jurada de cumplir con la legislacion

NOTA PARA EL CIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago: (Ej. Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion, pago con tarjeta de crédito en el Banco

(EN %

uIm)

0.022

0.044

0.022

DERECHO DE TRAMITACION (¥

(EN

)

S/. 80.00

S/. 160.00

S/. 80.00

APROB.

AUTO-

MATICA

CALIFICACION

EVALUACION

PREVIA

POSITIVO

NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER INICIO DEL
(En dias PROCE-
habiles) DIMIENTO
15 dias Tramite
Documentario
15 dias Tramite
Documentario
15 dias Tramite
Documentario
, U otro).

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA

RESOLVER

DIRECTOR
UGEL

DIRECTOR
UGEL

DIRECTOR
UGEL

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSI-

DERACION

15 dias
Resolucién:

30 dias

DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:

15 dias
Resolucién:

30 dias

DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:

15 dias
Resolucién:

30 dias

DIRECTOR
REGIONAL

APELACION

15 dias
Resolucion:

30 dias

PRESIDENTE
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:

30 dias

PRESIDENTE
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:

30 dias

PRESIDENTE
REGIONAL



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE
ORD

18

19

20

21

22

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

R.S. A/- 0896.

EVALUACION PARA LA EXPEDICION DE
CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL
Ley A/- 28044

R.V.M. A/- 143-88-ED

AUSPICIO O AUTORIZACION DE EVENTOS
CULTURALES Y DEPORTIVOS A NIVEL
DEPARTAMENTAL O LOCAL

Ley A/- 28004

AUSPICIO O AUTORIZACION DE EVENTOS DE
CAPACITACION Y/O ACTUALIZACION
CULTURAL, DEPORTIVA Y RECREATIVA A
NIVEL LOCAL.

Ley A/- 28044,

AUTORIZACION U OFICIALIZACION DE
MATERIAL EDUCATIVO PARA LA ENSENANZA
DE LAS ARTES Y LOS DEPORTES

Ley A/- 28044

PROGRAMA DE VACACIONES UTILES.
Ley A/- 28044.

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

respectiva.
3) Fundamentacion.

4) Comprobante de pago (s6lo para privados).

1) Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Gestién

Educativa Local.

2) Informe del interesado de las habilidades,
destrezas, tareas o trabajos que realiza.

3) Constancia de experiencia en la ocupacién que
desea certificarse, expedida por el centro laboral o
declaracion simple en caso de laborar enforma
independientre.

4
5
1
2

Copia autenticada del DNI.
Comprobante de pago

Solicitud dirgida al Director.

- = = =

Documentos que acrediten la naturaleza de la
Institucion.

3) Plan de trabajo.

4) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida al Director.

2) Documentos que acrediten la naturaleza de la
Institucién (Para personasjuridicas).

3) Ficha Registralactualizada de la Institucion.
4) Curriculo Vitae de los Ponentes.

5) Proyecto y Plan de Trabajo del evento.

6) Comprobante de Pago.

1) Solicitud dirigida al Director.

2) Documentos que acrediten naturaleza de la
institucion(Para personas Juridicas).

3) Acreditacion de su formacién académica y
experiencia educativa (Para personas naturales).
4
5
6

Muestra del material didctico a ser calificado.
Copia simple del RUC.

Comprobante de pago.

1
2
3

Solicitud dirigida al Director.

Proyecto o Plan de Trabajo.

Lz o 2L

Disponibilidad del Local del Centro Educativo.

NOTA PARA EL CIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago: (Ej. Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion, pago con tarjeta de crédito en el Banco

DERECHO DE TRAMITACION (¥

(EN %

uIm)

0.0041

0.0041

0.0041

0.0041

(EN

)

S/. 15.00

S/. 15.00

S/. 146.00

S/. 15.00

S/. 15.00

APROB.

AUTO-

MATICA

CALIFICACION

EVALUACION

PREVIA

POSITIVO

NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER INICIO DEL
(En dias PROCE-
habiles) DIMIENTO
15 dias Tramite
Documentario
15 dias Tramite
Documentario
15 dias Tramite
Documentario
15 dias Tramite
Documentario
15 dias Tramite
Documentario
, U otro).

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA

RESOLVER

DIRECTOR
UGEL

DIRECTOR

UGEL

DIRECTOR
UGEL

DIRECTOR
UGEL

DIRECTOR
UGEL

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSI-

DERACION

Presentacion:

15 dias
Resolucion:
30 dias
DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:

15 dias
Resolucién:

30 dias

DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:

15 dias
Resolucion:
30 dias
DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:

15 dias
Resolucién:

30 dias

DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:

15 dias
Resolucién:

30 dias

DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:

APELACION

Presentacion:
15 dias
Resolucion:
30 dias
PRESIDENTE
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:

30 dias

PRESIDENTE
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:
30 dias
PRESIDENTE
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:

30 dias

PRESIDENTE
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:

30 dias

PRESIDENTE
REGIONAL

Presentacion:



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

23 VISACION DE CERTIFICADOS DE
CAPACITACION DE CENTROS DE EDUCACION
OCUPACIONAL PUBLICOS Y PRIVADOS.

Ley A/- 28044

24  EMISION DE COPIAS CERTIFICADAS DE:
a) RESOLUCIONES (DUPLICADO)
b) BOLETAS DE PAGO (DUPLICADO)
c) CONSTANCIA DE PAGOS.

25 EMISION DE COPIAS CERTIFICADAS DE:
a) UBICACION GEOGRAFICA DE
INSTITUCION EDUCATIVA.

26 PASE DE ZONA

LCGR/E-RAC-II

TUPA 2Q12-0K

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

4) Relacion de participacion de alumnos de
Institutos y /o Escuelas Superiores Pedagogicos,
Promotores o Docentes voluntarios.

5) Copia autenticada del Convenio (Sélo para
instituciones privadas).

6) Comprobante de pago

1
2
3

Solicitud dirigida al Director
Acta de Evaluacion.

Certificados caligrafiados.

z 22 =S

4) Copias de Resoluciones que autorizan los cursos.
5) Comprobante de pago (S6lo para entidades
privadas.

1) Solicitud dirigida al Director Regional/Director
de UGEL o Jefe de la Unidad Organica que produzca
o posea la informacion.

2) Copia simple del Documento de Identidad.

3) Copia de Resolucion Directoral de nombramiento
y/o contrato indicando la Institucién Educativa
donde laboro.

4) Comprobante de pago por reproduccion de la
informacion:

a. Resolucidn-Duplicado-Certificada.

b. Boleta de pago-Duplicado-Certificada.

c. Constancia de pagos por afio-Certificada.

1) Solicitud dirigida al Director Regional/Director
de UGEL o Jefe de la Unidad Organica que produzca
o posea la informacion.

2) Copia simple del Documento de Identidad.

3) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida al Director Regional/Director
de UGEL o Jefe de la Unidad Organica que produzca
o posea la informacion.

2) Copia autenticada de boleta de pago.
3) Copia simple del Documento de Identidad.

4) Comprobante de pago.

NOTA PARA EL CIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago: (Ej. Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion, pago con tarjeta de crédito en el Banco

FORMULAR
10

/CODIGO/

UBICACION

DERECHO DE TRAMITACION (¥

(EN %

uIm)

0.0021

a. 0,0003

b. 0,0003

c. 0,0003
0.0009

0.0009

(EN

)

S/. 7.50

S/. 1,00
S/. 1,00
S/. 1,00
s/. 3,20

s/. 3,20

APROB.

AUTO-

MATICA

CALIFICACION PLAZO PARA
EVALUACION RESOLVER
PREVIA (En dias
POSITIVO NEGATIVO hébiles)
07 dias
X 2 dias
(\
X 2 dias
(\
X 2 dias
(\
, U otro).

AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE
PROCE- PARA
DIMIENTO RESOLVER
TRAMITE DIRECTOR
DOCUMENTARIO UGEL
Tramite

Documentario

Tramite

Documentario

Tramite

Documentario

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSI-

DERACION

15 dias
Resolucién:

30 dias

DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:

15 dias
Resolucién:

30 dias

APELACION

15 dias
Resolucion:

30 dias

PRESIDENTE
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:

30 dias



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE

ORD

PERU

Unidad Organica:

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

TRASLADO EXTERNO DE MATRICULA EN
EDUCACION SUPERIOR.

Ley A528044

LEY A/529394

D.S. A/5004-2010-ED.

R.M. A50411-2010-ED

R.M. Afs188-90-ED.

Directiva Ns 41-DINFOCAD/ESM.

CONVALIDACION DE ESTUDIOS PARA
ALUMNOS QUE SE TRASLADAN O QUE
PROCEDEN DE OTRAS INSTITUCIONES DE
EDUCACION SUPERIOR

Ley A528044

LEY A/529394

D.S. A/5004-2010-ED.

R.M. A50411-2010-ED

R.M. Af5188-90-ED.

Directiva A/541-DINFOCAD/ESM.
SUBSANACION POR CURSO DESAPROBADO
0 POR DIFERENCIA DE CURRICULO.

Ley A/528044

LEY A/529394

D.S. A/5004-2010-ED.

Ministerio

REQUISITOS
NUMERO Y DENOMINACION

1) Solicitud dirigida al Director General del Instituto o
Escuela de destino.

2) Certificado de Estudios del Semestre Académico
concluido.

3) Constancia de no adeudar pensiones o bienes del
Instituto o Escuela de origen.

4) Copia autenticada de la resolucién de licencia,

en caso el estudiante haya interrumpido sus estudios
durante uno o mas semestres académicos.

5) Los demaés requisitos que establezca el Reglamento
Institucional.

6) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida al Director General del Instituto o
Escuela de destino.

2) Resolucion que autoriza el traslado, de ser el caso.
3) Certificado de estudios y Silabo.

4) Los demaés requisitos que establezca el Reglamento
Institucional.

5) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida al Director General del Instituto o
Escuela de destino.

2) Los demas requisitos que establezca el Reglamento
Institucional.

3) Comprobante de pago.

NOTA PARA EL CIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-
(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago: (Ej. Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacidn, pago con tarjeta de crédito en el Banco

de Educacion

Gobierno Regional

APURIMAC

AADircccidon Regional
£Swde Educacion

iS w PURMAC

"DREA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - APROBADO POR RDR. N$ 2858-2012-DREA

INSTITUTO 0 ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR (IESP, IEST, ISE, IESFA)

FORMULARIO

/CODIGO/

UBICACION

DERECHO DE TRAMITACION

(EN %

uIm)

0.038

0.01

0.005

(EN

)

S/. 138.00

S/. 36.50

S/. 18.00

APROB.

AUTO-

MATICA

CALIFICACION

EVALUACION

PREVIA

POSITIVO
X

NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER

(En dias

habiles)

10 dias

30 dias

10 dias

AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE
PROCE- PARA
DIMIENTO RESOLVER
SECRETARIA DIRECTOR
GENERAL
SECRETARIA DIRECTOR
GENERAL
SECRETARIA DIRECTOR
GENERAL
, U otro).

Direccion de Gestion
Institucional

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSI-

DERACION

DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:

15 dias
Resolucion:

30 dias

DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:

15 dias
Resolucion:

30 dias

DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:

15 dias

Resolucion:

APELACION

DIRECTOR
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:

30 dias

DIRECTOR
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:

30 dias

DIRECTOR
REGIONAL
Presentacion:
15 dias

Resolucién:



Aprobado por Resolucién Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - APROBADO POR RDR. N$ 2858-2012-DREA

Unidad Orgénica:

N° DE

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

R.M. A/- 0411-2010-ED

4 RESERVA DE MATRICULA (HASTA POR DOS (02)

SEMESTRES ACADEMICOS EN INSTITUTOS O
ESCUELAS PUBLICAS).
Ley /V- 28044
LEY NB 29394
D.S. NB 004-2010-ED.
R.M. NB 0411-2010-ED
5 UCENCIA DE ESTUDIOS (HASTA POR DOS (02)
AROS EN INSTITUTOS Y ESCUELAS PUBLICAS)
Ley NB 28044
LEY NB 29394
D.S. NB 004-2010-ED.
R.M. NB 0411-2010-ED
6 REINGRESO
Ley NB 28044
LEY NB 29394
D.S. NB 004-2010-ED.
R.M. NB 0411-2010-ED

7  SUSTENTACION DE TESIS PARA OPTAR EL
TITULO DE PROFESOR Y SUSTENTACION DE
OBRA ARTISTICA PARA OPTAR EL TITULO DE
ARTISTA PROFESIONAL, IESP, IESFA e ISE.
Ley NB 28044
LEY NB 29394
D.S. NB 004-2010-ED.

R.M. NB 0411-2010-ED

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

1) Solicitud dirigida al Director General del Instituto o
Escuela de destino.

2) Constancia de ingreso.

3) Los demas requisitos que establezca el Reglamento
Institucional.

4) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida al Director General del Instituto o
Escuela de destino.

2) Los demas requisitos que establezca el Reglamento
Institucional.

3) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida al Director General del Instituto o
Escuela de destino.

2) Copia simple de la resolucién que autoriz6 la
reserva de matricula o licencia de estudios.

3) Los demaés que establezca el Reglamento
Institucional.

4) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida al Director General del Instituto o
Escuela de destino.

2) Constancia de no adeudar pensiones, librosy
materiales educativos.

3) Constancia de haber aprobado el total de los
créditos de carrera.

4) Constancia de haber aprobado las pruebas de
suficiencia académica correspondientes.

5) Haber participado en exposiciones o presentaciones
o direccion de actividades artisticas colectivas e
individuales. (Para optar el titulo de Artista
Profesional).

6) Los demas requisitos que establezca el Reglamento

NOTA PARA EL CIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-
(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago: (Ej. Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacidn, pago con tarjeta de crédito en el Banco

INSTITUTO 0 ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR (IESP, IEST, ISE, IESFA)

FORMULARIO

/CODIGO/

UBICACION

DERECHO DE TRAMITACION

(EN %

uIT)

0.015

0.015

0.015

0.022

¢

(EN

)

/. 55.00

/. 55.00

/. 55.00

S/. 80.00

APROB.

AUTO-

MATICA

X

X

CALIFICACION

EVALUACION

PREVIA

POSITIVO

NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER

(En dias

habiles)

10 dias

10 dias

10 dias

10 dias

AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE
PROCE- PARA RECONSI-
DIMIENTO RESOLVER DERACION
30 dias
SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
GENERAL REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:
30 dias
SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
GENERAL REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:
30 dias
SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
GENERAL REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:
30 dias
SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
GENERAL REGIONAL

Presentacion:

15 dias
Resolucion:

30 dias

, U otro).

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

APELACION

30 dias
DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:

15 dias

Resolucion:

30 dias

DIRECTOR
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:
30 dias
DIRECTOR
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:

30 dias

DIRECTOR
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:

30 dias



Aprobado por Resolucién Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE
ORD

10

11

Unidad Orgénica:

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

EXPEDICION DE TITULO
Ley Afs 28044

LEY A/s 29394

D.S. Afs 004-2010-ED.
R.M. A/s 0411-2010-ED

AUTORIZACION PARA TITULARSE EN OTRO
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO.

Ley Afs 28044

LEY N? 29394

D.S. Afs 004-2010-ED.

RM. A/- 0411-2010-ED

RECTIFICACION DE NOMBRES Y
APELLIDOS (Para alumnosy ex alumnos)
Ley A/s28044

LEY A/s 29394

D.S. A/s004-2010-ED.

R.M. A/s0411-2010-ED

EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE
ESTUDIOS.

Ley A/s28044

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

Institucional.

7) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida al Director General del Instituto o
Escuela de destino.

2) Haber aprobado la sustentacion de tesis,
sustentacion de obra artistica o examen tedrico
préctico.

3) Dos (02) fotografias actuales a colores enfondo
blanco tamafio pasaporte.

4) Copia autenticada del DNI.

5) Partida de nacimiento original.

6) Certificados de estudios originales de Educacion
Secundaria y de Educacion Superior completos,
visados por la UGEL y la DRE, respectivamente.

7) Ademas de lo indicado en el D.S. A/s 036-85-ED
(para IEST).

8) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida al Director General del Instituto o
Escuela de destino.

2) Constancia de no adeudar pensiones o bienes de la
institucion de origen.

3) Informe de convalidacion de asignaturas.

4) Ademas de lo indicado en la Directiva

A/s 002-DIGES/DIEST-86.

5) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida al Director General del Instituto o
Escuela de destino.

2) Partida de nacimiento con la rectificacion judicial
y/o notarial.

3) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida al Director General del Instituto o
Escuela de destino.

2) Comprobante de pago.

NOTA PARA EL CIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-
(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago: (Ej. Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacidn, pago con tarjeta de crédito en el Banco

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - APROBADO POR RDR. N$ 2858-2012-DREA

INSTITUTO 0 ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR (IESP, IEST, ISE, IESFA)

DERECHO DE TRAMITACION

)
FORMULARIO (EN % (EN
/CODIGO/
UBICACION uIm Sl.)
0.022 S/. 80.00
0.022 S/. 80.00
0.01 S/. 36.50
0.01 S/. 36.50
Por ciclo
0

APROB.

AUTO-

MATICA

X

CALIFICACION

EVALUACION

PREVIA

POSITIVO

NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER

(En dias

habiles)

5 dias

30 dias

5 dias

5 dias

AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE
PROCE- PARA RECONSI-
DIMIENTO RESOLVER DERACION
SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
GENERAL REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:
30 dias
SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
GENERAL REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:
30 dias
SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
GENERAL REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:
30 dias
SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
GENERAL REGIONAL

Presentacion:

, U otro).

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

APELACION

DIRECTOR
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:

30 dias

DIRECTOR
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:

30 dias

DIRECTOR
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:
30 dias
DIRECTOR
REGIONAL

Presentacion:



Aprobado por Resolucién Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

Unidad Orgénica:

N° DE

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

LEY A/- 29394
D.S. A/- 004-2010-ED.
R.M. A/- 0411-2010-ED
12 INSCRIPCION Y REGISTRO DE CERTIFICADO
MODULAR (IEST, ISE) ESTATAL Y PRIVADO
LEY N5 28044
Ley 29394
DS.  004-2010-ED

RD. NQ0929-2011-ED

LCGR/ESP.RAC.III.

TUPA 2012-QK

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

1) Solicitud.

2) Dos (02) fotografias tamafio pasaporte a colores
con fondo blanco.

3)Constancia de haber realizado satisfactoriamente
las préacticas preprofesionales con una duracién no
menor al 35% del nimero total de horas del médulo

técnico profesional.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - APROBADO POR RDR. N$ 2858-2012-DREA

INSTITUTO 0 ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR (IESP, IEST, ISE, IESFA)

FORMULARIO

/CODIGO/

UBICACION

4) Constancia de notas de unidades didacticas del

madulo técnico profesional y médulos transversales
matriculados y aprobados.

5) Pago de derecho de tramite de certificacion.

6) Pago por concepto de visado de la DRE, seglin TUPA

respectivo.

NOTA PARA EL CIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-
(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago: (Ej. Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacidn, pago con tarjeta de crédito en el Banco

DERECHO DE TRAMITACION

(EN %

uIT)

semestre

0.01

¢

(EN

)

S/. 36.50

APROB.

AUTO-

MATICA

CALIFICACION

EVALUACION

PREVIA

POSITIVO

NEGATIVO

PLAZO PARA

RESOLVER

(En dias

habiles)

5 dias

INICIO DEL
PROCE-

DIMIENTO

Tramite

Documentario

, U otro).

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA

RESOLVER

DIRECTOR
REGIONAL

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSI-

DERACION

15 dias
Resolucion:
30 dias
DIRECTOR
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:

30 dias

APELACION

15 dias
Resolucion:
30 dias
PRESIDENTE
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:

30 dias



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE

ORD

NOTA PARA EL CIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

PERU

Unidad Orgénica:

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE
ESTUDIOS REALIZADOS EN LA EDUCACION
BASICA REGULAR (NIVEL PRIMARIO Y
SECUNDARIO) Y EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA.

Ley /v- 28044

D.S. NQ011-2012-ED

RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS POR
DIFERENCIA DE PLANES Y PROGRAMAS
(REVALIDACION) REALIZADOS EN EL
EXTRANJERO.

Ley /v- 28044

D.S. NQ011-2012-ED

D.S. /- 013-2004-ED

RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS
REALIZADOS EN EL EXTRANJERO
POR LOS HIJOS DE DIPLOMATICOS 0
FUNCIONARIOS DE ORGANISMOS
INTERNACIONALES.

D.S. NQ011-2012-ED

R.M. /v- 068-2002.

RVM. /v- 077-84-ED.

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

1) Solicitud dirigida al Director de la Institucion

Educativa.

2) Certificados de Estudios del dltimo grado o afio

aprobado.

3) Copia autenticada porfedatario del DNI o copia

simple de la partida de nacimiento si es menor de

edad.
4) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida al Director de la Institucion

Educativa.

2) Copia simple de los Certificados de Estudios

expedidos por las autoridades educativas,

debidamente protocolizadas por las autoridades

de Relaciones Exteriores del pais de origen. Si los

certificados estan en otro idioma debera
acompafarse traduccion oficial al castellano.

3) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida al Director de la Institucién

Educativa.

2) Copia simple de los Certificados de Estudios

expedidos por las autoridades educativas,

debidamente protocolizadas por las autoridades
de Relaciones Exteriores del pais de origen, visados
por el Consul o Embajador del Pert del pais de

procedencia. Si los certificados estan en otro idioma

deberd acompafiarse traduccién oficial al
castellano.

3) Comprobante de pago.

Ministerio
de Educacidn

Gobierno Regional f(;I"‘ai»EOI
APURIMAC

FORMULA
RIO

/CODIGO/

UBICACIO
N

INSTITUCIONES EDUCATIVAS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

(EN %

uIm)

0.0041

0.0225

0.0225

(EN

)

S/. 15.00

S/. 82.00

S/. 82.00

APROB.

AUTO-

MATICA

X

ANDireccién Regional

PADR

CALIFICACION

EVALUACION

PREVIA

POSITIVO

NEGATIVO

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago: (Ej. Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion, pago con tarjeta de crédito en el Banco

PLAZO PARA
RESOLVER

(En dias

héabiles)
3 dias

3 dias

3 dias

cign

A

INICIO DEL
PROCE-

DIMIENTO

Tramite

Documentario

Tramite

Documentario

Tramite

Documentario

, U otro).

Direccion de Gestion

Institucional

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - APROBADO POR RDR. N$ 2858-2012-DREA.

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RECONSI-
RESOLVER DERACION
DIRECTOR DIRECTOR
II.EE. UGEL
Presentacion:
7 dias
Resolucién:
15 dias
DIRECTOR DIRECTOR
II.EE. UGEL
Presentacion:
7 dias
Resolucién:
15 dias
DIRECTOR DIRECTOR
11.EE. UGEL

Presentacion:

7 dias
Resolucién:

15 dias

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

APELACION

DIRECTOR
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucién:

30 dias

DIRECTOR
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:

30 dias

DIRECTOR
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:

30 dias



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

N° DE

ORD

9

NOTA PARA EL CIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

Unidad Orgéanica:

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIZACION DE PRUEBA DE
UBICACION Y RECONOCIMIENTO DE
ESTUDIOS REUZADOS.

D.S. NQ011-2012-ED

RVM. /v- 077-84-ED.

EVALUACION DESUBSANACION DE

ASIGNATURA 0 AREA. (Para los alumnos y

ex alumnos).
D.S. NQ011-2012-ED
RM. /V- 168-2002-ED.

CONVALIDACION DE ESTUDIOS (Paises
signatarios del Convenio "Andrés Bello"
Chile, Bolivia, Colombia, Ecuador,
Venezuela, Espafia, Panama)

Ley /V- 28044,

D.S. V- 007-2001-ED

OTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE
CERTIFICADO DE AUXILIAR TECNICO
EGRESADOS DE INSITUCION EDUCATIVA
DE VARIANTE TECNICA.

Ley /V- 28044,

R.M. /V- 168-2002-ED.

OTORGAMIENTO DE DIPLOMAS CON

MENCION EN UNAREA TECNICA PARA LOS
EGRESADOS DE EDUCACION SECUNDARIA.

Ley /V- 28044.
R.M. /V- 168-2002-ED.

EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

1) Solicitud dirigida al Director de la Institucién

Educativa.

2) Copia autenticada porfedatario del DNI o

copia de la Partida de Nacimiento si es menor de

edad.

3) Certifcado de Estudios del ultimo grado. (Sélo

para los que estudiaron).

1) Solicitud dirigida al Director de la Institucién

Educativa.
2) Fotocopia de DNI.

3) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida al Director de la Institucién

Educativa.

2) Copia autenticada de los Certificados de

Estudios expedidos por las autoridades educativas

del pais de origen, visados por el Consul o

Embajador del Per( en el Pais de procedencia.

3) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida al Director de la Institucién

Educativa.

2) Copia simple de la Partida de Nacimiento
(en caso de que nofigure en la Institucién Educativa)

3) Constancia de horas de formacion paraa el

trabajo.

4) Comprobante de pago.

1) Solicitud dirigida al Director de la Institucién

Educativa.

2) Haber aprobado en los tres (03) Ultimos afios de

estudios las opciones ocupacionales de una misma

especialidad.

3) Constancia de no adeudar bienos y/o enseres al

centro educativo.

4) Comprobante de pago.

ljSolicitud dirigida al Director de la Institucién

FORMULA
RIO

/CODIGO/

UBICACIO
N

INSTITUCIONES EDUCATIVAS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

(EN %

uIT)

GRATUITO

0.0061

0.0061

0.0028

0.0028

A) Educ.Primaria

(EN

)

S/. 22.00

S/. 22.00

S/. 10.00

S/. 10.00

APROB.

AUTO-

MATICA

CALIFICACION
EVALUACION
PREVIA
POSITIVO NEGATIVO
X
X
X
X

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago: (Ej. Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion, pago con tarjeta de crédito en el Banco

PLAZO PARA
RESOLVER

(En dias

habiles)

3 dias

3 dias

3 dias

3 dias

3 dias

3 dias

, U otro).

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - APROBADO POR RDR. N$ 2858-2012-DREA.

INICIO DEL

PROCE-

DIMIENTO

Tramite

Documentario

Tramite

Documentario

Tramite

Documentario

Tramite

Documentario

Tramite

Documentario

Tramite

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RECONSI-
RESOLVER DERACION
DIRECTOR DIRECTOR
II.EE. UGEL
Presentacion:
7 dias
Resolucion:
15 dias
DIRECTOR DIRECTOR
II.EE. UGEL
Presentacion:
7 dias
Resolucion:
15 dias
DIRECTOR DIRECTOR
II.EE. UGEL
Presentacion:
7 dias
Resolucion:
15 dias
DIRECTOR DIRECTOR
II.EE. UGEL
Presentacion:
7 dias
Resolucion:
15 dias
DIRECTOR DIRECTOR
II.EE. UGEL
Presentacion:
7 dias
Resolucién:
15 dias
DIRECTOR DIRECTOR

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

APELACION

DIRECTOR
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:

30 dias

DIRECTOR
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:
30 dias
DIRECTOR
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:

30 dias

DIRECTOR
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucion:

30 dias

DIRECTOR
REGIONAL
Presentacion:
15 dias
Resolucién:

30 dias

DIRECTOR



Aprobado por Resolucion Directoral Regional N- 2858-2012-DREA

Unidad Orgéanica:

N° DE

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DUPLICADO

Ley /V- 28044

R.V.M. NQ202-81-ED.
R.M. /V- 168-2002-ED.

10 RECTIFICACION DE NOMBRE Y APELLIDOS
(Para los ex - alumnos de los centros
educativos recesados, clausurados, etc.)

Ley /V- 28044

LCGR/ESP-RAC-III
TUPA 2012-OK

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

Educativa.
2) Fotocopia DNI.

3) Comprobante de pago.

ljSoiicitud dirigida al Director de la Institucion
Educativa.

2) Copia autenticada de la Partida de Nacimiento

donde aparece la rectificacién judicial y/o notarial.

3) Fotocopia DNI.
4) Comprobante de pago.

NOTA PARA EL CIUDADANO.- PAGO EN EFECTIVO EN CAJA DE LA ENTIDAD.-

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago: (Ej. Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacion, pago con tarjeta de crédito en el Banco

INSTITUCIONES EDUCATIVAS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

FORMULA

RIO (EN%
/cODIGO/
UBICACIO uim
N
GLOBAL
0.0033

(EN

)

S/. 12.00

B) Educ. Secundaria

por un afio (1) de

Estudios:

0.0012

De dos (2) a mas

afios de estudios:

0.0056

S/. 4.00

S/. 20.00

C) Educacién Superior

Tecnol6gico o

Pedagégico

Por un (1) semestre

0.0033

Por cada semestre

S/. 12.00

adicional, se considera

0.0028
de incremento.

0.0061

S/. 10.00

S/. 22.00

CALIFICACION
APROB. EVALUACION
AUTO- PREVIA
MATICA POSITIVO
X

NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER

(En dias

habiles)

3 dias

, U otro).

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - APROBADO POR RDR. N$ 2858-2012-DREA.

AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE
PROCE- PARA
DIMIENTO RESOLVER
Documentario I.EE.
Tramite DIRECTOR
Documentario IL.EE.

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSI-
APELACION

DERACION
UGEL REGIONAL

Presentacion: Presentacion:

7 dias 15 dias
Resolucién: Resolucion:
15 dias 30 dias
DIRECTOR DIRECTOR

UGEL REGIONAL

Presentacion: Presentacion:

7 dias 15 dias
Resolucién: Resolucion:
15 dias 30 dias



