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“Afio de la Universalizacion de la Salud” Gobierno Regional
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DIRECTIVA N° » 15 - ZOZOIMEJGRAIDREA-DGP

EN LA EDUCACION BASIcA

I. OBJETIVO

Regular el proceso de matricula de estudiantes en Ia etapa de Educacison Basica, afin de garantizar
Su ingreso y continuidad en el Sistema Educativo Peruano,.

Il. ALCANCE

- Direcciones Regionales de Educacion, o las hagan que sus veces,
- Unidades de Gestién Educativa Local
- Instituciones £ ‘

- - Programas:; =

Il BASE NORMATIVA: -
\ Constitucion Politica del Pery,
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Ley Ne° %@;549;%;_@3@63 los Céntros E_dtlcatlvgsﬂmvag,a
~ Ley N° 24337, Ley que aprueba eliNuevo Codig;
- Ley N° 28044, ey Generalide Educagcijon,
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- Ley No2862s, Loy que regig |

de familia en Ias

Ley N#29973, Ley‘Generalde la ers : ,1: G 5 ¥ ant
Ley N¢ 30772, Ley que P"Q@ﬂfuﬁvéwl@&ggt cion: jede integral de los estudian es en
' ./ condicibnes de hospr}ﬁaﬁ@zeﬁ”g%‘%‘f&ﬁmp 2 MiEhtS ambiEt Figide B Educacion Basica.
~\R;. Decrefﬁ;@upqgﬂg@z'-?’0"’04-98—ED, que aprueba el Reglamento de Infracciones y Sanciones para
I Institucione§Educativas Particulares.

\ - Decreto Supremo Ne 004-2006-ED, que aprueba el Reglamento de |3 Ley N° 28628, Ley
\ que regula Ia participacién de |as asociaciones de padres de familia en las instituciones
AZAN0 R educativas publicas, , '
N5 2 Decreto Supremo N° 008-2006-ED, que aprueba e Reglamento de las Instituciones Privadas de
2% ~ Educacion Bésicay Educacisn Técnico-Productiva, : ,
: Decreto Supremo N° 011-2012-ED, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley
, General de Educacion, ' :
\\4:"@ ~" Decreto Supremo N° 003-2013—JUS, que aprueba el Reglamento de |5 Ley N° 29733, Ley
~ | de Proteccion de Datos Personales.
- Decreto Supremo Ne 002-2014-MIMP, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 29973, Ley
General de Ia Persona con Discapacidad. ‘
Decreto Supremo N° 001-2015_—MINEDU, que aprueba el Reglamento de Organizacién y
unciones del Ministerio de Educacién,
Decreto Supremo Ne 003—2020-MINEDU, que aprueba el Reglamento da la Ley N° 30772, Ley
que promueve |a atencién educativa integral de los estudiantes en condiciones de hospitalizacién
O con fratamiento ambulatorio de Ja educacion basica.
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- Resolucion Ministerial N° 044-2012-ED, que dispone que por Unica vez, nifios y nifias que
tuvieron matricula irregular por motivo de edad durante el afio 2011, en las aulas de 3,4 y 5 afios,
pueden continuar progresivamente sus estudios en el aula o grado correspondiente.

- Resolucidn Ministerial N° 0028-2013-ED, que dispone que las Instituciones Educativas Plblicas
y privadas que presten servicios en el nivel de Educacién Inicial de la Educacién Basica Regular,
excepcionalmente, podran autorizar el ingreso y/o permanencia del nifio 0 nifia hasta un afio
mayor de la edad cronolégica establecida al inicio del afio escolar.

- Resolucién Ministerial N° 609-2018-MINEDU, que aprueba la Norma Técnica denominada
“Norma que regula el Registro de la trayectoria educativa del estudiante de Educacién Basica, a
traves del sistema de informacion de Apoyo a la Gestion de la Institucién Educativa (SIAGI).

- Resolucion Viceministerial N° 094-MINEDU, que aprueba el documento Normativo denominado
‘Norma que regula la Evaluacion de las competencias de los estudiantes de la Educacion
Bésica”. : '
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2 : Direccion Regional de Educacién o la que haga sus veces

- DIGC : Direccién General de Calidad de la Gestion Escolar

- EBA : Educacién Basica Alternativa

-  EBR : Educacién Basica Regular

- FUM : Formulario Unica de Matricula

- MINEDU - Ministerio de Educacién.

- NNA : Nifia, nific 0 adolescente.

- NEE : Necesidades Educativas Especiales

- RI : Reglamento Interno de una Institucién Educativa.

- SEHO : Servicio Educativo Hospitalario.

- S8EP : Sistema Educativo Peruano

- SIAGI : Sistema de Informacién de Apoyo a la Gestidn de la Institucién
Educativa

- UGEL : Unidad de Gestién Educativa Local

- IE . Institucién Educativa de Educacion Basica,
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y las acciones en torno a este, se debe considerar la edad del estudiante al
momento de iniciar el proceso de matricula. Existen dos (02) supuestos:

- Cuando ellla estudiante tiene dieciocho (18) afios cumplidos: en ese caso ella
estudiante realiza directamente el proceso, para lo cual debe presentar su DNI o
partida de nacimiento. ‘

« Cuando el/la estudiante no tiene dieciocho (18) afios cumplidos: en ese caso el/la
representante legal del/de la estudiante realiza el proceso, para lo cual debe
presentar su DNI'y un documento que acredite su condicién como representante
legal, asi como el DNl o la partida de nacimiento del/de Ia estudiante.

Los extranjeros pueden acreditar su identidad y edad presentando los documentos
que la autoridad nacional de migraciones reconozca como validos.

En caso, al momento de realizar el proceso de matricula, el/la estudiante o su
representante legal no tenga ninguno de los documentos antes sefialados, debera
ry suscribir el anexo 11 de la presente norma, el cual constituye una declaracion

e la informacién brindada y un compromiso de regularizar la

“Ellla directorla de™aJE;.
. doctimerite:y brindar inforg;
“.Jegal, a obteher el docamentose:
4y edad. Asimismoy&lifa director
informar al; estddiante y/o |
comunicadaada DEMUNA, pa
£ )

it aejeditar sus datos personales

¢redite la identidad y edad del
lo:al director/a de la IE, o al
acluir el afio escolar.

G b

iciones sobre el proceso de matricula

En una |E publica, el proceso de matricula es gratuito. Esta prohibido que se exija
al estudiante, o a su representante legal, la adquisicion de materiales escolares,
material didactico, dtiles escolares, uniformes u ofros, como condiciéon para la
matricula y la prestacion del servicio educativo.

En una IE privada se puede cobrar una cuota de matricula, si es que previamente
se informd sobre ello, conforme a lo establecido en la normativa especifica de la

materia.

Ninguna IE, publica o privada, puede exigir al estudiante, o asu representante legal,

condicién para realizar el proceso de matricula.

El/la directora/a de la IE, o elfla responsable del programa, debe garantizar que el
proceso de matricula se realice con enfoque inclusivo e intercultural. Esta prohibido
todo acto de discriminacion contra un/a estudiante, o contra su representante legal,
que impida realizar el proceso de matricula, por cualquier indole.

Gobierno Regional

Apurimac

ble del programa, debe -

el pago por otros conceptos (cuota, donacién, aporte, contribucién u otros) como . -



Gobierno Regional de Apurimac
Direccion Regional de Educacién Apurimac

“Afio de la Universalizacién de la Salud”

IV.2. Términos

Gobierno Regional
Apurimac

Se define los siguientes términos para la presente norma:

= Afo escolar: periodo durante el cual se puede realizar la prestacién del
servicio educativo para la etapa de Educacion Basica. Su duracién es
determinada por el MINEDU. Los tiempos educativos, destinados al trabajo
pedagdgico de cada nivel, ciclo y modalidad, serdn determinados segun las
normas especificas.

= Estudiante: NNA, joven o adulto que ha ingresado y continta en el SEP.

= Ficha Unica de Matricula: documento que contiene los datos personales de
un/a estudiante. La FUM se crea cuando el/la estudiante ingresa por primera
vez al SEP y lo/la acomparfia durante toda su trayectoria educativa.

El contenido minimo de la FUM se detalla en el anexo 1 de la presente norma.
La DIGC puede modificarlo mediante Resolucién Directoral.

rmacién de la FUM se regi"stra en el SIAGIE y se puede actualizar

detecte error material en la

studiante organizar su
onexion de etapas,

So.n"‘ I; : acio la convalidacidon, la
revahdacr : n {

it o) NNA. Puede ser el padre,
madre, un tutor u otra persona con dieciocho (18) afios 0 mas, que pueda
acreditar su condicién como representante legal del/a menor.

Sistema Educativo Peruano: conjunto de servicios y condiciones
organizados que contribuyen al proceso de aprendizaje (etapas, modalidades,
niveles, ciclos y programas). El MINEDU es responsable de preservar la
unidad del SEP.

= Vacante: cupo disponible en una |IE o programa para matricular a un NNA,
joven o adulto.

- Trayectoria Educativa: informacién sobre el desarrollo académico del
estudiante en el SEP.

V. DESARROLLO DE LANORMA
V.1. Finalidad del proceso de matricula

Para efectos de la presente norma, el proceso de matricula tiene por finalidad
llevar a cabo un conjunto de actividades destinadas a viabilizar el gjercicio del
derecho a la educaciéon de un/a estudiante, por medio de la matricula en
una |[E o un Programa. La matricula permite:

= Elingreso de un NNA, joven o adulto al SEP.

= La continuidad de un estudiante en el SEP.
V.2. Personas facultadas para realizar el proceso matricula

Para determinar qué persona esta facultada para realizar el proceso de matricula,
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A continuacion, se establecen las etapas de cada tipo de proceso de matricula:

V.5.1. Proceso reqular de matricula

1. Calculo de vacantes: el/la directora/a de la IE, o ellla responsable del
programa, identifica cuantas vacantes tiene para el siguiente afio. Para ese
calculo, se debe considerar a los/as estudiantes que ya concluyeron o que
estan por concluir sus estudios y que continuarén en la misma IE o programa
el siguiente afio escolar.

2. Difusidén de informacién: el/la directora/a de la 'IE, o ellla responsable del
programa, comunica a la UGEL, a través del medio que esta establezca, el
numero de vacantes que tiene y publica la informacion por distintos medios.

3. Presentacion de solicitudes: los/as estudiantes, o sus representantes
legales, presentan sus solicitudes de matricula a la IE o programa que

tenga vacantes. Para saber qué IE o programa tiene vacantes, puede
consultar en la UGEL, o en la IE o programa directamente, y/o revisar la
mformacnon que éstas publiquen a través de sus distintos medios de

“F
program
~wiigreritmeral

%yﬁ -e ser el caso, coordina con el/la
e t deb
e eal cualqu;er ajuste que' deba

L
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ﬂ:eo= ég de la iE o] el/la responsable del s
%’t@ha es con ‘vacantes asignadas en el
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rector/a de la IE, o ellla responsable del
programa, entrega al estudlante 0 a su representante legal, un ejemplar
fisico o digital de la FUM completa y del Rl de la IE. La entrega de los
citados documentos, como parte del proceso de matricula, no puede ser
condicionada a pagos u otros. La IE debe prever los medios para -
posteriormente acreditar haber cumplido con la entrega.

i T TRWESTREPREVOALINGODE CLASES. o

)9 0 0 0 0
Clodode  Diis6ite  presefasin  Revisénde  ASGmSin  Regstoen  Entegadie
vacaniss nomatin s solicfdes  sofigludes  devecenles SIAGEE  documentos
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V.4. Procesode matricu!a

El proceso de matricula consiste en un conjunto de etapas que concluye en la
inscripcion o registro de un/a estudiante en una IE o programa. El proceso puede
realizarse de manera presencial y/o remota, a través de dispositivos electronicos y

medios digitales, segtn disponga la IE o el programa.

En el numeral V.5 de la presente norma, se establece cuéles son los tipos de
proceso de matricula y sus respectivas etapas. El proceso c;le matricula puede ser
de dos tipos: regular y excepcional.

Cada afio, maximo dos (2) meses antes de iniciar el trimestre en el que debe
realizarse el proceso regular de matricula, la DIGC, en coordinacion con las oficinas
y/o direcciones correspondientes, aprueba un instructivo con disposiciones
especificas para cada tipo de proceso de matricula.

V.5. Tipos de proceso de matricula

gular de matricula se realiza antes de iniciar las clases. Este proceso

ce.masivo y debe realizarse dentro del trimestre previo al inicio de
ime pertinente, el/la director/a de la |E, o el/la responsable del
! : proceso regular de matricula antes del

El'proce
., tiene un

i, clases. Encaso®
programa,.puede ini
trimestre sefialado. -

momento, luego de
te proceso tiene un
estudiante, o de su

. El proceso. excepcional dé
Clases "y ant
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V.5.2. Proceso excepcional de matricula Apurimac

1 Presentacién de solicitud: el/la estudiante, o su representante legal,
presenta su solicitud de matricula a la |IE 0 programa que tenga vacantes.
Para saber qué IE o programa tiene vacantes, puede consultar en la
UGEL, o en la IE o programa directamente, y/o revisar la informacion que
éstas publiquen a través de sus distintos medios de difusion.

2 Revision de solicitud: el/la director/a de la IE, o el/la responsable del
programa, revisa que la solicitud cumpla con lo establecido en el numeral
V.7 de la presente normay, de ser el caso, coordinar con el/la estudiante, o
con su representante legal, cualquier ajuste que deba realizarse.

3. Asignacién de vacante: el/la director/a de la IE, o ellla responsable del
programa, asigna la vacante. considerando lo sefialado en el punto V.6.
de la presente norma. ]
4. Registro en el SIAGIE: el/la director/a de la IE, o ellla responsable del
programa, registra al estudiante con la vacante asignada en el SIAGIE.
N _ 5. Entrega de documentos: el/la director/a de la IE, o el/la responsable del
e i -programa, entrega al estudiante, o a su representante legal, un ejemplar

fisic de la FUM completa y del Rl de la IE. La entrega de los

docume como parte del proceso de matricula, no puede ser
... condiciona : debe prever los medios para
" “posteriermente ) '

S5 b5 o b

- - Presentacion Revision de. Asignacide Registro en Entrega de
de solicitud solicitud de vacante SlaGlE docurmentos

V.5.3. En ambos tipos de proceso, cuando una IE o programa reciba un nimero de
solicitudes mayor al de sus vacantes, debera informar dicha situacién al/ a la
estudiante que no obtuvo vacante, o su representante, a través del medio que
disponga. Asimismo, informara sobre el servicio de asistencia que brinda
la UGEL para esos casos. También, debera comunicar a la UGEL los
resultados del proceso regular de matricula, para fines informativos.

La UGEL, a pedido del/de la estudiante que no obtuvo una vacante, o de su
representante legal, le brinda asistencia mediante la busqueda de vacantes en
otra IE o programa dentro de su jurisdiccién o, en caso de no encoritrar,
reporta el déficit de vacantes ala ORE cortespondiente. N

Cada UGEL recaba y publica informacién actualizada sobre las vacantes en
cada IE de su jurisdiccion, a fin de poder atender y orientar cualquier
consulta de la ORE o del MINEOU, y para brindar informacion a la
comunidad educativa.

Cada ORE recabay publica informacion actualizada en torno a los procesos de
matricula de las UGEL de su jurisdiccién, a fin de poder atender y orientar
cualquier consulta del MINEOU, y para brindar informacién a la comunidad

educativa.
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V.6. Prioridades en el proceso de matricula Apurimac

o) e

- En caso una IE o un programa reciba una mayor cantidad de solicitudes de
matricula de las que pueda atender con las vacantes que tiene, esta debe aplicar los
siguientes criterios de prioridad, en orden de prelacion:

- Siel/la estudiante tiene NEE asociadas$ a discapacidad leve o moderada.

Toda IE de EBR y de EBA debe reservar como minimo dos (02) vacantes por cada
aula que tenga, para estudiantes con NEE asociada a discapacidad leve o moderada.

- Siel/la estudiante tiene un/a hermano/a que ha estudiado el afio escolar previo en la IE
o0 programa en la que el/la estudiante solicita matricula.

- Adicionalmente, la IE puede prever otros criterios de prioridad en su RI, los cuales no
pueden contradecir los criterios antes sefialados, y, en ningun caso, pueden ser
discriminatorios. Recae en la IE la prueba de que los criterios de prioridad cuentan con
el sustento de razonabilidad respectivo.

.7.. Requisitos para el proceso de matricula

-sefialo en el numeral V.1 de la presente norma, la matricula permite el
tinuidad en el SEP. Los requisitos para la matricula dependen de

ingreso e
cada caso:

VT farsloal SEP
="' Se comsidera ingreso al'SE
".harealizado gstudips ante

ocumentos sefialados en el punto de
enado de la FUM.

greso, admision u otro tipo de evaluacion directa al menor, ni entrevistas u otros
a su representante legal. Tampoco se puede condicionar la matricula a la
presentacion de documentos adicionales a los sefialados en el parrafo previo.

- Si, al 31 de marzo del afio en que se solicita la matricula, el NNA tiene siete (07)

afios o mas, se debe presentar los documentos séfialados en el punto V.2 de la
,‘ presente norma, brindar los datos para el rellenado de la FUM y realizar una
N ' prueba de ubicacion o, de ser el caso, el proceso de convalidacion o revalidacion.

dy N
[ e !
%, z

y?

~0F o

Girese,

La prueba de ubicacién y los procesos de convalidacion y revalidacion estan
regulados en la normativa especifica de la materia.

Elfla directora/a de la IE o ellla responsable del programa debe verificar que el
NNA o adulto no ha realizado estudios antes en el SEP ni se encuentra registrado en
SIAGIE, a fin de confirmar que se trata de un ingreso y no de continuidad, segln
se describe en el numeral V.7.2. ' -

En ambos escenarios, en caso de NEE asociadas a discapacidad, se debe
presentar el certificado de discapacidad, conforme lo establecido en la normativa
especifica. De no contar con el certificado de discapacidad, se debe presentar el
certificado médico emitido por un establecimiento de salud autorizado, mediante el

cual se acredite la discapacidad del NNA, joven o adulto.

En caso, al momento de realizar el proceso de matricula, el/la estudiante o su
representante legal no tenga ninguno de los documentos antes sefialados, debera
llenar y suscribir el anexo 11 de la presente norma, el cual constituye una declaracion
jurada sobre la informacion brindada y un compromiso de  regularizar la
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presentacion de los documentos. Apurimac

El/la director/a de la IE, o ellla responsable del programa, debe aceptar el documento
y brindar informacion que ayude al/a la estudiante, o a su representante legal, a
obtener el certificado de discapacidad o documento que acredite la condicion de
discapacidad o riesgo de adquirirla. . Asimismo, ellla director/a de la IE, © ellla
responsable del programa, debe informar al estudiante ylo a su representante
legal, que la situacion sera comunicada al establecimiento de salud mas cercano, para

las acciones correspondientes.

Una vez obtenido el documento oﬁbial que acredite la discapacidad del/de la
estudiante, se debe entregar una copia simple al director/a de la IE, o al responsable
del programa. Esto debe ser antes de concluir el afio escolar.

codigo que identificara al/a la estudiante a lo largo de

Al ingresar al SEP, se genera un
toda su trayectoria educativa.

GRAFICO N°.4. MATRICULA PARA’ INGRESO
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: cuando elfla estudiante ha realizado
uedeiser regular o por reincorporacion.
{tipo de continuidad:

Corttiniidad:S
~ estudios_antes:

Continuidad Regular:

-La continuidad regular es cuando el estudi
tras afo.

ante permanece en el SEP ano

MATRICULA

Al concluir cada afio escolar, elfla director/a de la IE, 0 el/la -responsable del
programa, identifica qué estudiantes continuaran sus estudios en la |E o programa el
siguiente ano, a fin de que, cuando se realice el proceso regular de matricula, se les
asocie en la etapa de Registro en el SIAGIE. ‘

Si, al concluir el afio escolar, un/a estudiante no fuese a continuar sus estudios el afo

siguiente en la misma IE o programa en la que estudio; ella estudiante, o su .
representante legal, debera comunicarlo a la IE o programa, 2 través de los
medios que esta haya establecido para tal fin. El siguiente afio, el/la estudiante, o0 su
representante legal, debera realizar el proceso regular de matricula en la nueva IEO
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programa donde desee continuar los estudios. : Apurimac

GRAFICO N® 6. PROCESQ REGULAR DE MATRICULA PARA CONTINUIDAD REGUL AR
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- Si, durante el afio escolar, un/a estudiante no fuere a continuar sus estudios en la misma

IE o programa en la que esta estudiando, el/la estudiante o su representante legal

‘ debera comunicarlo a la |E o programa a traves de los medios que ésta haya establecido
e para tal fin. Ellla estudiante, o su representante legal, debera realizar el proceso
cepcional de matricula en la nueva IE o programa en la que se desee continuar los

. GRAFICO'N® 7. PROCESO EXCEPCIONAL DE MATRICULA PARA CONTINUIDAD REGULAR
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Continuidad porreincorporacion:

= La continuidad por reincorporacion se da cuando un estudiante que interrumpid
sus estudios en el SEP va a retomarlos. Puede realizarse en el proceso regular de
matricula o por proceso excepcional de matricula.

Los requisitos varian segun el rango de edad:

- Si, al 31 de marzo del afio en que se solicita la matricula, el/la estudiante tiene
seis (06) afios 0 menos, solo se debe indicar el cédigo del estudiante. La IE o
programa no puede condicionar la reincorporacion a la rendicion de un examen de
ingreso, admisién u otro tipo de evaluacién directa al/a la estudiante.

- Si, al 31 de marzo del afio en que se solicita la matricula, el/la estudiante tiene
siete (07) afios o mas, se debe indicar el cédigo del estudiante y realizar una
prueba de ubicacion o, de ser el caso, el proceso de convalidacion o
revalidacion. La prueba de ubicacién y los procesos de convalidacion y
revalidacion estan regulados en la normativa especifica de la materia.

GRAFICO N8, MATRICULA POR REINCORPORACION
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En caso de cambio de modalidad, se debe considerar lo siguiente:.
- Si se pasa de EBR a EBA, el/la estudiante no podra retornar a una IE de
EBR, sino que debera terminar sus estudios en una |E de EBA.
. - Si se pasa de EBE a EBR 0 EBA,; el/la estudiante debe tomar una prueba
- "~ de ubicacion, segun lo regulado en la normativa especifica de la materia. -

v.8. Edades normativas _

La edad normativa es la edad que se establece como referente para
determinar en qué grado debe matricularse un/a estudiante, considerando su
edad cronolégica al 31 de marzo del afio para el que se solicita la matricula,
segun lo que se establece acontinuacion.

Para la modalidad EBR

C@atim N*1: Edades normatives para la modalidad EER

T =y

Para nivel Inicial

normativas: o Para servicios-escolarizados de Cuna: a

noventa (90) dias.
o Para servicios no escolarizados:

ciclo 1 se deben considerar las sig

iciel 3afios | 3ahos _
Wigal | § | liniciel 4afios | 4afos Bafios’ 6 afios
niciel 5afios | Bafos Taflos T-afios
(S i 1er grado | pafos | HostaBafis | Hesta&anos
3 kgt | odograde | 7enos HastaOafios | ‘Hastad afios
4 “ oimatia | W | 3ergrade | 8afios | Flestall afios | Hasta 10 afios
Lo Hogrado | Oafios | Hastaltanos Hesta 11 afios
v Bogrado | 10abos Hasta 12}&25;12& | Hesta12afios
fogrado | 1iafios | Hesa 134fios | Hasta 13 afios
g |1 grado | 12afios | Hasta14an0s | Hasta 14 afios
| odogado | 13afies | Hes@a {5afios | Hasta 15afios
Secundaria Sorgrado | tdafes | Hasia 16afios Hasta 16 afios
Vil | diogrado {5afios | Hastai7afos | Hasta17afos
Sogado | 16:afos Hasia18afios | Hesta 18afios

uientes edades
partir de los
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- Salas de Educacion Temprana: desde seis (6') meses hasta tres (3) afios.

- Estrategias de entorno Familiar y Comunltarlo desde cero hasta tres (3)
afos.

o Para Inicial - Ciclo 1: desde cero (O) hasta dos (2) afios.
o Para Inicial - Ciclo 11 3 afios: 3

anos Paralamodalidad EBE

Cuadro N° 2. Edades normativas ﬁara la modalidad EBE

| Inicial 3afios | 3afios 5 afios
Inicial i inicial 4:anos 4 anos . B afios
inicial 5 afios 5 afios | 7 afios
| 6afios | 8.afios
Lo 7-afics Yraiios.
fir — . s
i et 8afos | 10:afos
gafies | 11.afios
: ; t0afios | 12:afios
. Sergraco 11afios | 13 afios
Primaria v i 14 afios
4to grado. | 15 afios
16-afios
5to grado | 17 afios | :
v {1 18 afios
Bto.grado | 1S-afios
- 20-afios
Programano |, .., . 21 afios
-escolarizado Modulos I 22 afios

e {E‘;a““\._
1 %‘E;\ucuf 5};\
f 0 BFSEFD £

'y -,c_J}/

o)
-\\ 3

)

> Para servicios escolarizados de Cuna: a partzr de los noventa (90) dias.
/} > Para servicios no escolarizados:

4
"a,:’Jrq et
Hngy ud™

- Programa de Intervencién Temprana - PRITE Menores de tres (3) afos.
La matricula se realiza dentro del periodo en el que se brinde el servicio
educativo. .

Los/as nifios/as de (3) afios con discapacidad severa O

multidiscapacidad
pueden permanecer en el PRITE hasta los cmco (5) afios, si se encuentran

en
una zona rural y/o blhngue 0 si en su Iocalldad no se brinda el servicio

educativo de la modalidad ESE.

- Salas de Atencion Temprana: desde seis (6) meses hasta tres (3) afios.

- Estrategias de entorno Familiar y Comunitario: desde cero a tres (3)
afos.

> Para Inicial - Ciclo 1: de cero (O) hasta dos (2) anos.

> Paralnicial - Ciclo 11 3afos: 3afnos
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Parala modalidad EBA

Para los servicios educativos de ESA, se deben considerar las siguientes
edades normativas: '

a. Programade EducacionBasicaAlternativade Jovenes yAdultos -PEBAJA:
- Para Atencién presencial: a partir de los catorce (14) anos.

- Para Atencién semipresencial o a distancia: el proceso de matricula regular
se realiza por cada periodo promocional y es para estudiantes a partir de los
dieciocho {18) afios cumplidos antes de iniciar el periodo promocional.

b. Programa de Alfabetizacion:

Para quienes no accedieron oportunamente al SEP 0 tienen primaria incompleta
y tienen quince (15) anos o mas.

pcional, cuando en la localidad en la que resida el/la estudiante no
rvicio educativo de la modalidad EBA, se le puede matricular en una
- 'su edad cronolégica es mayor a la edad normativa del grado
/' que le corresponda. & EL de la log J&be:qarantizar que el/la estudiante
. acceda a'tna [E." = '

Ty £

#arla exoneracion de las
Educacién Fisica, al

| o virtual, segun disponga la
_ ligatorio,  del texto que debe
conténer:la solicitud. En el caso cion Fisica, se debe exponer los motivos
ue impiden que ella ‘estudiante pueda realizar actividad fisica, adjuntar los
documentos que acrediten el impedimento y precisar si es temporal (puede
superarse en el tiempo) y/o parcial (puede seguir desarrollando aprendizajes que -
no impliquen esfuerzo fisico que ponga en riesgo su salud).

(0]

G
~0

r

esCldn
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La solicitud se dirige al director/a de la IE o al responsable del programa, quien .
autoriza la exoneracion de las competencias asociadas al area curricular y 1o

registra en el SIAGIE.

Al/a la estudiante que ha sido exonerado se le deben ofrecer otras actividades de .
aprendizaje para que realice durante el tiempo asignado al area cuyas.
competencias se exoneraron, las cuales no seran evaluadas. W

V.10. Servicios educativos especializados

Cuando ellla estudiante tenga problemas en su estado de salud que limiten su
asistencia a la |[E o programa, debe comunicarlo directamente 0 & través de su
representante legal al director/a de la IE, para que realice un reporte a la UGEL
correspondiente y sé le brinda el SEHO, conforme lo establecido en la normativa

especifica de la materia.

En el caso de Colegios de Alto Rendimiento (COAR), se aplica el M_od_elo de
Servicic Educativo Sobresaliente (MSE Sobresaliente) y el Proceso Unico de
Admisidn (PUA), el cual tiene por finalidad determinar mediante evaluaciones el
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perfil requerido para los COAR. De manera supletoria se puede aplicar lo dispuesto Apurimac
en la presente norma.

V.11. Gestion privada

Una IE privada, en el marco de la normativa especifica de la materia, puede tener
ingresos directos por la prestacion de los servicios educativos (cuota de ingreso, la
cuota de matricula y las pensiones de ensefianza) e ingresos indirectos por tramites
u otros servicios fuera del horario escolar y/o del afio escolar u otros.

Con relacién al punto V.7, la IE privada puede realizar evaluaciones especificas a

los estudiantes mayores de siete (7) afios, como parte de.1 proceso de admision

previo al proceso de matricula, siempre y cuando esté previsto en su Rl y sea

previamente informado a la comunidad educativa, conforme a lo establecido en la

normativa especifica de la materia. El establecimiento de las evaluaciones debe

estar debidamente justificado en su Rl y, en ninglin caso, pueden constituir acto
iscriminatorio. ‘

privada puede realizar evaluaciones sobre la capacidad de pago
sdel.servicio educativo.

o de matricula es materia de
normativa especifica de la

. materias,

&

I W12, Gestish L
| proces tro de la informacién del/de la
ea una FUMy toda la informacion
registra en el SIAGIE la nueva

tudiante.

El-proceso des

estudiante:en &FS
se.régistra e
informacié

2 |

. : rector/a de la |E es ellla responsable del registro de informacion en el
I 3 - SIAGIE, conforme lo establecido en la normativa especifica de la materia. En el
Y caso de programas, su responsable o el que haga sus veces, es el responsable del

registro.

La némina de matricula es el documento que contiene la relacion de estudiantes

matriculados, por cada grado, en una IEo programa. Se genera a través del SIAGIE

y contiene, como minimo, la informacién detallada en el anexo V de la presente
" jorma. Puede actualizarse durante todo el afo.

La némina de matricula debe ser aprobada y firmada por ellla directora/a o
responsable del programa al concluir el proceso regular de matricula y, en caso se
hubiesen realizado procesos excepcionales de matricula durante el afio, también
debe aprobarse y firmarse antes de emitir el Acta de evaluacion.

El/la director/a de la |E debe haber cumplido con registrar la informacion sobre los
procesos de evaluacién de todos/as los/as estudiantes antes de concluir el afio
escolar calendario, salvo los casos de subsanacion o recuperacion. En el caso de
programas, su responsable o el que haga de sus veces, es el responsable del
registro.
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- V.13. Sobre los datos personales

A través de la FUM se recoge informacién calificada como datos personales,
conforme lo establecido en la normativa especifica de la materia, la cual es
almacenada en la base de datos del SIAGIE. :

En la FUM, el/la estudiante, 0 su repregentante’ legal, autoriza el tratamiento de los
datos personales. El uso de la informacion es responsabilidad del director/a de la
|E, quien puede delegar el tratamiento de los datos personales en su personal. En
el caso de programas, su responsable o el que haga sus veces, es el responsable

deliratamiento.

El/la estudiante, o su representante legal, puede solicitar la modificacion o
actualizacion de la informacion de la. FUM en cualquier momento, en la IE o
programa en la cual se encuentre matriculado oen la que tuvo su Ultima matricula.

La solicitud puede presentarse de manera presencial o virtual, segun disponga la
ograma. El anexo VI es un modelo, no obligatorio, del texto que debe
icitud. De ser el caso, se debe adjuntar el documento que sustente
ud se dirige al director/a de la IE, o al responsable del programa, -
ion:en.eLSIAGIE. ; )

conten
. el cambio.

cion sobre el proceso

R,
o]
5 Gl
2
gc&’

“fu.id.d ud

A 9

;_onforme lo establecido en la
zos que se establezcan cada

cpresentante legal, la presentacion del

T 3R
A e

7208 ( diante, oa'surep

?}j»&“% “ documento que acredite su identidad y edad, al recibir una solicitud
i) -

‘{/ 5 ! ‘ de matricula, conforme con el numeral V.2 de la presente norma.
* :’ 3 VI.1.4. Facilitar el modelo de declaracion jurada correspondiente, en caso,

elfla estudiante © representante legal no cuente con la
documentacién que acredite su identidad y edad, ni acceso a
dispositivos electronicos 0 medios digitales. ‘

VI.1.5. Brindar informacion que le ayude a gestionar el documento de
identidad del/la menor, en ¢aso no cuente con él, con la finalidad de
regularizar la informacion.

VI.1.6. Velar por que, a ningun estudiante ni representante legal, se le exija -
la adquisicién de materiales escolares, material didactico, Uutiles
escolares, uniformes u otros, como condicién para la matricula y la
prestacion del servicio educativo.

Vi.1.7. Velar por que, a ningtn estudiante, ni representante legal, se le exija
el pago de alguna cuota, donacién, aporte 0 por cualquier ofro
concepto, para realizar el proceso de matricula. Salvo la cuota de

matricula en el caso de IE privada.
V|.1.8. Garantizar que todo proceso de matricula se realice con enfoque
inclusivo e intercultural.
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VI.1.8. Velar porque a ninglin' estudiante, ni representante legal, se le
discrimine por cualquier motivo y se le impida reallzar el proceso

de matricula.
VI.1.10. Establecer en el RI los medios y/o dispositivos a través de los
cuales se puede realizar el proceso de matricula.

establecido en la presente norma y, de ser el caso, coordinar con
, cualquier ajuste o

VI.1.11 . Revisar que las solicitudes de matricula cumplan con lo
ella estudiante, o su representante legal i
correccion en la solicitud

VI.1.12 . Asignar las vacantes aplicando, en primer lugar, los criterios
de prioridad establecidos en la presente norma y, en segundo
lugar, los criterios de prioridad establecidos en el Rlde la IE;0 enel

documento de gestién del programa.
VI.1. 13 Hacer un correcto uso del SIAGIE y cumplir con los plazos para

istro en SIAGIE de los/as estudiantes matriculados.

eSS FEp)
s
en 1ei,€;§res

VI.1.17. ‘Soilcﬁar al é_&uﬁ S
jtas ;reqursﬁeg‘qgtagﬂgéc' c
Jﬁﬁ’% aMmatric
N 3, _ﬁmﬁ@nr-- i
uesto en la presente norma.
una eficiente gestién de
convalidacion, revalidacion y recuperamon asi como de la prueba

VI,
los procesos .de

{th".".-" F
“hingy

%,
. Y

19. Velar por
qué estudiantes se

de ubicacion,
al concluir el afo escolar,

VI.1.20. Verificar,

mantendran estudiando hasta el siguiente
VI.1.21. Considerar como vacante el cupo de un/a estudiante que haya
dejado la IE o programa, luego de emitida la Resolucion que

formalice el traslado.
VI.1.22. Velar por el cumplimiento de las edades normativas, a partir de
la informacion que brinde el/la estudiante o su representante legal

VI.1.23. Atender las solicitudes de exoneracién que se presenten

Facébook: Dre Apurimac
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V1.2. De la Unidad de Gestién Educativa Local

VI.2.1. Orientar al/a la estudiante que no obtuvo una vacante, 0 a su
representante legal, para que realice el proceso de matricula en
otra IE o programa de su jurisdiccion en la que haya vacantes,
conforme al numeral V.5.3 de la presente norma. '

VI1.2.2. Consolidar la informacién sobre vacantes en cada IE o programa de
sujurisdiccion.
VI.2.3. Reportar a la DRE, de ser &l caso, el déficit de vacantes identificado.

V|.2.4. Brindar a la ciudadania informacion de contacto de cada IE o
programa de su jurisdiccion, a través de los medios con los que
- : disponga. _ ' _
VI.2.5. Supervisar que los programas € |E, publica o privada, de su
jurisdiccién cumpla con lo establecido en la presente norma.

cer mecanismos de cumplimiento para el logro del proceso
matricula y, posteriormente, monitorear los avances.

ica a todo programa e IE, publica o privada,
de la presente norma.

VI.2i7. Brindar asistericia. técn
;,\t_'g‘gpecto a la apli 5
Desarroliar Estrategias para garantiza
nerma dento de su jupisdiccion
Dea Dirgc’tféq Re

3.1 é@ng%olidagﬁi “informgcion én ‘ icula de

cadalE y pro : Holoiie s
1.3.2. Difundir a la ci

1to de la presente

Vi glonal de Educa

cto. e las UGEL de su
s disponga.

pervisar que las 'UGEL de su jurisdiccion cumplan con lo

establecido en la presente norma.

VI.3.5. En coordinacion con las UGEL de su jurisdiccion, establecer: -
mecanismos de cumplimiento para el logro del proceso regular de
matricula y, posteriormente, monitorear los avances. W

V1.3.6. Brindar asistencia técnica a las UGEL de su jurisdiccion, respecto a Ia ”
aplicacién de la presente norma. _
VI.3.7. Desarrollar estrategias pare garantizér el cumplimiento de la presente
norma dentro de su jurisdiccion.

N Av. Pachacutec S/N Patibamba — Abancay - Apurimac — Pert Teléfono: 083-321066 — Fax: 083-321105
Pagina Web: www.dreapurimac.gob.pe Facebook: Dre Apurimac
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Vil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

"VII.1. El MINEDU aprobara las medidas a adoptar para la atencién de estudiantes
© que, mediante proceso excepcional de matricula, ingresen o se reincorporen
al SEP. Hasta la aprobacion de esas medidas y desde el afio 2021, si un/a
~estudiante no asiste a clases elfla director/a de |E o el/la responsable del
programa debera agotar los medios disponibles para comunicarse con la
familia, recabar informacién sobre la situacion del/la estudiante y prever las
medidas para brindar el servicio educativo al/la estudiante. Si, pese a las
acciones dellla directora/a, el/la estudiante no asiste quince (15) dfas
calendarios consecutivos a la IE o programa, el/la directora de IE o ellla
responsable del programa debe comunicar a la DEMUNA la situacién del/de
la estudiante, para que adopten las medidas que estimen perfinentes. Si
luego de ello, elfla estudiante no puede ser contactado/a y no asiste sesenta
(60) dias consecutivos en total, elfla director/a o elfla responsable del
programa, puede realizar el retiro del/la estudiante en el SIAGIE, solo si no
tuviese vacantes disponibles y se requiriese atender una solicitud de
matricula del proceso excepcional.

2. Elinstructivo para el proceso de matricula de 2021 se aprobard maximoen
el mes de diciembre de 2020. .

. El MINEDU implementara una plataforma virtual a través de la cual se
puedan realizar algunas etapas del proceso regular de matricula. En el
anexo Il de la presente norma, se establecen disposiciones
complementarias aplicables a las DRE, UGEL y a toda IE que vaya a hacer
uso de fa plataforma virtual.

. La edad normativa no aplica para los casos regulados por las Resoluciones
Ministeriales Nos. 044-2012-ED y 028-2013-ED

En los niveles, modalidades, ciclos o programas en los que no se encuentre
operativo el SIAGIE, los procesos se llevan a cabo en fisico. La IE ©
programa. debe facilitar alfa la estudiante, o a su representante legal,
documentos impresos con lfos campos de contenido minimo de informacién -
que debe recogerse en la FUM. La IE o programa debe resguardar la
documentacién y, en caso de cierre, remitirlo a la UGEL correspondiente.

. Las APAFA son organizaciones sin fines de lucro que canalizan
institucionalmente el derecho de los padres de familia de participar en el .
proceso educativo de sus hijos/as. Las APAFA pueden fijar montos de
cuotas y multas, cuyo pago ho es un requisito para el proceso de matricula,

‘ ni puede condicionarlo, asi como tampoco puede condicionar la continuidad
& de estudios del/de la estudiante. El MINEDU, las DRE y UGEL apoyan a las
APAFA sin interferir en sus actividades, salvo que estas pongan en peligro
el normal funcionamiento de las instituciones.

Av. Pachacutec S/N Patibamba — Abancay - Apurimac — Peri  Teléfono: 083-321066 — Fax: 083-321105
Pagina Web: www.dreapurimac.gob.pe = Facebook: Dre Apurimac
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VIil. ANEXOS

- ANEXO| :Contenido minimo de la FUM.

- ANEXOIl :Modelo de declaracion jurada en caso el/la estudiante no tenga documento para
acreditar identidad o discapacidad.

- ANEXO Il : Disposiciones complementarias para el uso de la plataforma virtual para el
proceso de matricula

- ANEXO IV : Modelo de Solicitud para exoneraciones.

- ANEXOV : Modelo de Solicitud para actualizar o modificar informacion del FUM.

- ANEXO VI : Contenido minimo de la Némina de Matricula

Abancay, 20 de noviembre del 2020
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VIIl. ANEXOS

- Anexo | Contenido minimo de la FUM.

- Anexo Il : Modelo de declaracion jurada en caso ellla estudiante no tenga
documento para acreditar identidad o discapacidad.

- Anexo IIl : Disposiciones complementarias para el uso de la plataforma virtual
para el proceso de matricula.

- Anexo IV : Modelo de solicitud para exoneraciones.

- Anexo V' : Modelo de solicitud para actualizar o modificar informacién de la
FUM.

- Anexo VI : Contenido minimo de la Nomina de matricula.
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ANEXOC |
Contenido minimo de la FUM

En el presente anexo se detalla ia informacion que, como minimo, debe contener la
Ficha Unica de Matricula. La Ficha Unica de Matricula completa se descarga desde el
SIAGIE.

Los campos con un asterisco (*) no son obligatorios. Es decision del estudiante, o su
representante legal, si completa esos campos © No.

A. DATOS DE LA IE O PROGRAMA QUE REALIZA EL REGISTRO

1. Nombre del servicio educativo

2. Resolucién de creacion

3. Cobdigo de Institucién Educativa (segiin corresponda)
4. Cddigo Modular

B. DATOS PERSONALES DEL NNA, JOVEN O ADULTO

Apellido paterno

Apellido materno

Nombre(s)

Sexo

Fecha de nacimiento (DD / MM / AAAA)

Lugar de nacimiento (DEPARTAMENTO / PROVINCIA / DISTRITO)
Coédigo de ubigeo del lugar de nacimiento

Tipo de documento de identidad (DNI / CODIGO DE ESTUDIANTE / CE/ PTP
/ OTRO)

9. Numero de documento de identidad
10. Lengua materna (incluye la lengua de sefias)
11. Segunda lengua™

12. Autoidentificacion étnica* (QUECHUA / AIMARA / INDIGENA U ORIGINARIO
DE LA AMAZONIA / AFRODESCENDIENTE / OTRO)

13. Tiene discapacidad (Sl / NO)
14. Tiene Certificado de discapacidad o informe psicopedagogico (S1/ NO)

15. Tipo de discapacidad (INTELECTUAL / FiSICA / TEA / VISUAL / AUDITIVA /
SORDOCEGUERA / NINOS Y NINAS DE ALTO RIESGO /
MULTIDISCAPACIDAD / OTRAS)

16. Grado de discapacidad (DEPENDE DEL TIPO DE DISCAPACIDAD)

17. Codigo o numeracién del Certificado o informe (CONDICIONADO AL CAMPO
14).

ONOORON=

En caso de ser mayor de edad:
18. Telé&fono fijo
19. Celular

Av. Pachacutec S/N Patibamba — Abancay - Apurimac — Peri  Teléfono: 083-321066 — Fax: 083-321105
Pagina Web: www.dreapurimac.gob.pe Facebook: Dre Apurimac



Gobierno Regional de Apurimac
Direccion Regional de Educacion Apurimac

~ . s Gobierno Regional
“Afio de la Universalizacién de la Salud” Apur:’ma?:

20. Correo electrénico
C. DOMICILIO/RESIDENCIA ACTUAL DEL NNA, JOVEN O ADULTO
1. Direccion
2. Cddigo de ubigeo de la direccién
3. Cuenta con dispositivos electrénicos (St / NO)
4. Cuenta con acceso a internet (S1/NQO)
D. EN CASO EL NNA SEA MENOR DE EDAD - DATOS DE SU REPRESENTANTE
LEGAL
1. Apellido paterno
Apellido materno
Nombre(s)
Sexo
Fecha de nacimiento (DD / MM / AAAA) —

Tipo de documento de identidad (DN} / CODIGO DE ESTUDIANTE /CE/PTP/
OTRO)

7. Numero de documento de identidad
8. Lengua materna

9. Segunda lengua*

10. Autoidentificacién étnica*

11. Relacion con el NNA (PADRE / MADRE / ABUELO / ABUELA / HERMANO/
HERMANA / OTRO PARIENTE / PERSONA QUE ASUME ACOGIMIENTO
FAMILIAR / MAXIMA AUTORIDAD DEL CENTRO DE ACOGIDA
RESIDENCIAL / PERSONA CON PODER GENERAL O ESPECIFICO
OTORGADO POR CUALQUIERA DE LAS PERSONAS ANTES SENALADAS)

12. Domicilio

13. Codigo de ubigeo del domicilio

14. Vive con el NNA (Sl / NO)

15. Teléfono fijo*

16. Cuenta con teléfono celular (S1 / NO)

17.En caso de la respuesta sea Sl: nimero de teléfono celular
18. Caorreo electréonico*

PR

E. EN CASO EL NNA, JOVEN O ADULTO TENGA HERMANOS/AS EN LA IE EN LA
QUE SE DESEA MATRICULAR
1. Codigo del estudiante
2. Apellido paterno
3. Apellido materno
4. Nombre(s)
5

Tipo de documento de identidad (DNI / CODIGO DE ESTUDIANTE / CE / PTP
/ OTRO)

6. NuUmero de documento de identidad
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F. SERVICIO EDUCATIVO SOLICITADO

1.

=S

Ingreso (INICIAL O PRIMER GRADO DE PRIMARIA / PRUEBA DE
EVALUACION / CONVALIDACION / REVALIDACION

Modalidad (EBR / EBE / EBA)
Nivel

Ciclo

Grado/Edad

Solicitud de exoneracion de competencias del drea de Educacion religiosa (st/
NO)

Solicitud de exoneracién de competencias del area de Educacion fisica (SI/
NO)
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ANEXO 1

Modelo de declaracion jurada en caso el/la estudiante no tenga documento para
acreditar identidad

I. Para estudiantes con representante legal

(DISTRITO), (DD) de (MES) del (ANO)

Sefor/a Director/a de la institucién educativa (NOMBRE DE LA IE) con codigo de
institucion educativa (CODIGO DE IE), a cargo del servicio educativo con codigo
modular (CODIGO MODULAR DEL SERVICIO EDUCATIVO)

Presente. -

Asunto: Declaracién jurada sobre datos del estudiante Yy compromiso de regularizar
la presentacion de documentos oficiales que acrediten (SUS DATOS PERSONALES
Y/O DISCAPACIDAD)

Por medio del presente, yo, (NOMBRE Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL/DE LA ESTUDIANTE), identificado(a) con (TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD) N° » con domicilio actual (DIRECCION DEL DOMICILIO

ACTUAL), declaro bajo juramento lo siguiente:

1. Soy representante legal del/de la estudiante (NOMBRE COMPLETO DEL
ESTUDIANTE) en mi calidad de (PADRE / MADRE / ABUELO / ABUELA /
HERMANO/ HERMANA / OTRO PARIENTE / PERSONA QUE ASUME
ACOGIMIENTO FAMILIAR / MAXIMA AUTORIDAD DEL CENTRO DE ACOGIDA
RESIDENCIAL / PERSONA CON PODER GENERAL O ESPECIFICO
OTORGADO POR CUALQUIERA DE LAS PERSONAS ANTES SENALADAS).

2. EI nombre completo del estudiante es (NOMBRE COMPLETO DEL
ESTUDIANTE).

3. La fecha de nacimiento del estudiante es (DD) de (MES) del (ANO).

4. El lugar de nacimiento del estudiante es (PAIS / DEPARTAMENTO / PROVINCIA
/ DISTRITO)
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5. La nacionalidad del estudiante es (INDICAR NACIONALIDAD).
OPCIONAL:

El/la estudiante tiene discapacidad (LEVE O MODERADA / SEVERA O
MULTIDISCAPACIDAD) pero no cuenta con certificado de discapacidad ni informe
psicopedagdgico.

6. No cuenta con documento oficial que acredite sus datos personales porque
(EXPLICAR POR QUE NO CUENTA CON DOCUMENTO OFICIAL QUE
ACREDITE SUS DATOS PERSONALES).

OPCIONAL:

No cuenta con certificado de discapacidad ni informe psicopedagogico porque
(EXPLICAR POR QUE NO CUENTA CON CERTIFICADO NI INFORME).

7. Me comprometo como representante legal del estudiante a presentar ante la
institucién educativa que usted representa, el (DOCUMENTO OFICIAL QUE
ACREDITE LOS DATOS PERSONALES / CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD O
INEFORME PSICOPEDAGOGICO) del estudiante antes de concluir el afo

escolar, a fin de regular el proceso de matricula.

Sin otro particular, quedo de usted.

HUELLA DEL
(FIRMA DEL REPRESENTANTE REPRESENTANTE
LEGAL DEL ESTUDIANTE) LEGAL DEL

ESTUDIANTE

(NOMBRE COMPLETO DEL
REPRESENTANTE LEGAL
DEL ESTUDIANTE)
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li. Para estudiantes mayores de edad

(DISTRITO), (DD) de (MES) del (ANO)

Sefor/a Director/a de la institucién educativa (NOMBRE DE LA IE) con cédigo de
institucidn educativa (CODIGO DE IE), a cargo del servicio educativo con codigo
modular (CODIGO MODULAR DEL SERVICIO EDUCATIVO)

Presente. -

Asunto: Declaracion jurada sobre datos del/de la estudiante Y compromiso de

regularizar la presentacion de documentos oficiales que acrediten (SUS DATOS
PERSONALES Y/O DISCAPACIDAD)

Por medio del presente, yo, (NOMBRE Y APELLIDOS DEL ESTUDIANTE), con
domicilio actual (DIRECCION DEL DOMICILIO ACTUAL), declaro bajo juramento lo

siguiente:

2

3.

Mi nombre completo es (NOMBRE COMPLETO DEL ESTUDIANTE).

Naci el (DD) de (MES) del (ANO) en (PAIS / DEPARTAMENTO / PROVINCIA /
DISTRITO).

Soy de nacionalidad (INDICAR NACIONALIDAD).
OPCIONAL:
Tengo discapacidad (LEVE O MODERADA / SEVERA O MULTIDISCAPACIDAD)

pero no cuento con certificado de discapacidad ni informe psicopedagogico.

No tengo documento oficial que acredite mis datos personales porque (EXPLICAR
POR QUE NO CUENTA CON DOCUMENTO OFICIAL QUE ACREDITE SUS
DATOS PERSONALES).

OPCIONAL:

No tengo certificado de discapacidad ni informe psicopedagdgico porque
(EXPLICAR POR QUE NO CUENTA CON CERTIFICADO NI INFORME).
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5. Me comprometo como representante legal del estudiante a presentar ante la

institucion educativa que usted representa, el del estudiante antes de concluir el

afo escolar, a fin de regular el proceso de matricula.

6. Me comprometo a presentar ante la institucion educativa que usted representa el
(DOCUMENTO OFICIAL QUE ACREDITE MIS DATOS PERSONALES /
CERTIEICADO DE DISCAPACIDAD O INFORME PSICOPEDAGOGICO) antes

de concluir el afio escolar, a fin de regular el proceso de matricula.

Sin otro particular, quedo de usted.

| HUELLADEL |
(FIRMA DEL ESTUDIANTE) | ESTUDIANTE
(NOMBRE COMPLETO DEL
DEL ESTUDIANTE)
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ANEXO Il
Disposiciones complementarias para el uso de la plataforma virtual para el proceso de
matricula

Para la modalidad de Educacién Basica Regular, el MINEDU pondra a disposicion una
plataforma virtual a través de la cual, los/as NNA, o sus representantes legales, puedan
realizar el proceso regular de matricula.

En el presente anexo se establecen disposiciones complementarias aplicables a las
DRE, UGEL y a toda IE publica que vaya a hacer uso de la plataforma virtual.

1. Sobre {a plataforma

La plataforma es un medio digital desarroliado por el MINEDU, a través de la cual
los/as estudiantes, o sus representantes legales, pueden realizar de manera virtual
el proceso regular de matricula.

La plataforma virtual hace uso de la base de datos del SIAGIE, asi como de ofras
bases de datos a cargo de entidades publicas, en el marco de convenios
interinstitucionales suscritos con el fin de poder hacer uso de la informacion.

2. Implementacion de la plataforma virtual

La implementacién de la plataforma virtual sera progresiva: primero se realizara en
determinadas jurisdicciones y luego se escalara a nivel nacional.

A partir de las caracteristicas de las comunidades educativas, el MINEDU determina
en que jurisdicciones puede realizar pilotos de implementacién. Para ello, la DIGC es
la responsable de realizar las coordinaciones necesarias con las DRE y UGEL, asi
como con el Gobierno Regional correspondiente. Excepcionalmente, la DIGC puede
asistir a una DRE en la realizacién de determinada accién que estuviese a su cargo,
seguin lo establecido en el presente Anexo, previa coordinacidén y acuerdo entre
ambas partes.

Las DRE o UGEL no pueden obligar ni condicionar al MINEDU, para que la
plataforma virtual sea implementada en sus jurisdicciones.

3. Acciones previas
En los casos en los que se utilice la plataforma virtual, antes de iniciar el proceso
regular de matricula se deben realizar las siguientes acciones:
3.1. Revisar y definir acciones previas con la DIGC:

e La UGEL, en coordinacién con la DRE, debe evaluar si las acciones y fechas
previstas constituyen marco suficiente para la realizacién del proceso
regular de matricula en su jurisdiccion.

e La UGEL debe informar a los/as directores/as de cada |E que durante el
proceso regular de matricula no podran registrar estudiantes en el SIAGIE.

® De ser el caso, la DRE debe emitir lineamientos o comunicaciones que
precisen acciones o fechas adicionales, aplicables en su jurisdiccién.

3.2. Definir la cantidad de rondas por proceseo regular de matricula:

s La DRE, en coordinacion con la DIGC y la UGEL, determina cudantas rondas
se realizaran durante el proceso regular de matricula. Una ronda consiste
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en un conjunto de acciones en torno a la asignacion de vacanies, que
suceden de forma ordenada y que pueden repetirse. En el puntoc 4.5 se
establece mas detalle sobre ello.

3.3. Configurar datos en la plataforma:

e La UGEL, en coordinacién con la DRE, debe ingresar los datos sobre el
proceso regular de matricula: fechas, plazos, parameiros de configuracion
del sistema, notificaciones, entre otros.

e El/la directora/a de la IE debe ingresar los datos sobre la IE: informacion
sobre los servicios educativos, cantidad de estudiantes y otros.

3.4. Gestionar usuarios y accesos!:

e La UGEL debe administrar las altas y bajas de usuarios (especialistas y
facilitadores) para el uso de la plataforma virtual.

4. Etapas del proceso regular de matricula

En los casos en los que se utilice la plataforma virtual, cada una de las etapas del
proceso regular de matricula debera realizarse a traves de esta.

4.1. Generacion de informacién previa (incluido el calculo de vacantes)

Con las credenciales del SIAGIE, el/la directora/a de la IE ingresar a la plataforma
virtual y registra la informacién que permita realizar el calculo de vacantes.

Luego de haber hecho el registro, el/la director/a de la |E, puede volver a ingresar
a la plataforma virtual para visualizar la informacion registrada, editarla, registrar
nueva informacién o, de ser el caso, adjuntar documentos para justificar las
vacantes declaradas.

4.2. Difusion de informacién sobre el proceso de matricula

La DRE es responsable de capacitar a las UGEL, previa coordinacion con la DIGC,
y a toda |E involucrada que participe en el proceso regular de matricula con uso
de la plataforma virtual.

Las UGEL y cada IE son responsables de difundir informacion sobre proceso
regular de matricula, lo cual incluye fechas y plazos, asi como informacion util
sobre el uso de la plataforma virtual.

4.3. Presentacién de solicitud de matricula

En esta etapa, el/la estudiante, o su representante legal, debe ingresar a la
plataforma virtual y crear un usuario. Para ello, debe registrar sus datos
personales, los cuales seran validados mediante el cruce de informacion con
distintas bases de datos y aceptar los Términos y Condiciones de uso de la
plataforma virtual. En estos se explica el funcionamiento de la plataforma y se
advierte de las posibles notificaciones a las que debe estar atento el/la estudiante,
o su representante legal.

Luego de elio, el/la estudiante, o su representante legal, puede ingresar y
completar la informacion que se solicite en la plataforma virtual. La informacion
incluye datos del estudiante, de ser el caso, de su representante legal, y de las
instituciones educativas que se seleccionen para la Lista de preferencias. Esta
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lista incluye cada IE en la que el/la estudiante, o su representante legal, esta
interesado en estudiar.

Para la seleccion de preferencias, la plataforma virtual presenta informacién sobre
cada IE, en base a la informacion precargada como parte de las acciones previas,
conforme al detalle del numeral 3.2 del presente anexo. El/la estudiante, o su
representante legal puede descargar el Rl de cada |E seleccionada.

En conjunto, la solicitud de matricula consiste en una postulacién virtual que retne
toda la informacion registrada. Dentro de los plazos que la DRE establezca, el/la
estudiante, o su representante legal, debe acceder a la plataforma virtual y, a
través de esta, hacer el envio de la postulacién. La plataforma virtual remitira una
copia de los datos registrados y de la postulacion al correo electrénico consignado
por el/la estudiante, o su representante iegal.

En caso la plataforma virtual identificase algun problema en la validacién de ia
informacién registrada, el/la estudiante, o su representante legal, debe
comunicase con un Punto de Atencién, descrito en el numeral 5 del presente
anexo, a traveés de los medios que este disponga.

Revision de solicitudes de matricula

En los casos en los que se utilice la plataforma virtual, no habra una etapa
separada para la revisién de solicitudes, ya que la revision se realiza al mismo
tiempo que el/la estudiante, o su representante legal, registra la informacion en la
plataforma.

Asignacién de vacantes

La plataforma virtual realiza la asignacién de vacantes mediante rondas continuas.
La DRE, en coordinacion con la DIGC, determina cuantas rondas se realizaran
para el proceso regular de matricula.

Cada ronda comprende ia ejecucién de una operacion digital automatizada para
la asignacién de vacantes y la respuesta del estudiante, o de su representante
legal, respecto del resultado de la operacion.

Para la asignacion de vacantes, la operacion digital automatizada considera la

siguiente informacion:

- Las vacantes declaradas por cada IE

- Las Listas de preferencia de los/as estudiantes

- Los dos (02) criterios de prioridad establecidos en el punto V.6 de la norma.
Conforme se avance con el escalamiento, la operacién podria considerar
criterios adicionales, establecidos en los Rl de cada IE.

Luego de la primera ronda, la operacion digital automatizada también tomara en
cuenta la respuesta de los/as estudiantes, o de sus representantes legales.

El resultado de la operacidon se notifica al correo electronico consignado por el/la
estudiante, o su representante legal, a fin de que este proceda a ingresar a la
plataforma virtual a comunicar su respuesta.
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El resultado de la primera ronda puede incluir estudiantes con vacantes asignadas
y estudiantes sin vacante asignada.

En el caso de los/as estudiantes sin vacante asignada, éstos pasaran a la
siguiente ronda. En el caso de los/as estudiantes con vacante asignada, éstos, o
sus representantes legales, podran realizar las siguientes acciones:

e Aceptar la vacante asignada: la plataforma virtual continuara con el proceso
para pasar a la etapa de registro en SIAGIE.

e Rechazar la vacante asignada: la plataforma virtual libera la vacante asignada
y comunica que puede pasar a la siguiente ronda, a fin de volver a intentar
conseguir una vacante en otra IE.

e Aceptar con Lista de espera: si la vacante asignada no es en la IE que el/la
estudiante, o su representante legal, consignd como primera opcién en la Lista
de preferencia, se puede aceptar temporalmente la vacante asignada y pasar
a una nueva ronda. La plataforma virtual buscara una vacante en alguna IE que
esté en un orden de preferencia superior, segln su Lista de preferencia.

En caso no se encuentre vacante, el/la estudiante se queda con la vacante
aceptada previamente y se pasa a la siguiente etapa del proceso regular de
matricula concluye. :

En caso se encuentre una vacante, la plataforma asignara esa vacante y se
dara por aceptada automaticamente.

Si el/la estudiante, o su representante legal, no ingresa a la plataforma virtual o no
realiza ninguna de las acciones, dentro del plazo otorgado para ello, se generara
un rechazo automatico de la vacante asignada y la plataforma virtual notificara al
estudiante, o a su representante legal. Estas vacantes, asi como las rechazadas
directamente por los/as estudiantes, o sus representantes legales, seran
consideradas para las siguientes rondas, asi como para los casos de Lista de
espera.

Con el fin de garantizar el acceso del estudiante al servicio educativo publico, la
UGEL atendera directamente las solicitudes de matricula de los/as estudiantes a
los/as que no se le haya asignado una vacante.

GRAFICO: RONDA

INFORMACION QUE
UTILIZA: @ Acepta
nte \
ngzzradsas - ESTUDIANTES @ RS
por cada IE CON VACANTE
& / ASIGNADA Acepta con
OPERACION @ lista de espera

DIGITAL

Listas de
preferencia

AUTONMATIZADA

ASIGNADA siguiente rond

N4 ESTUDIANTES "
SIN VACANTE = spera ala o

Criterios de

prioridad
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4.6. Registro en SIAGIE

Al concluir todas las rondas de asignacién de vacantes, la plataforma virtual envia
al SIAGIE la informacién de las solicitudes en las que se aceptd la vacante
asignada. El registro de la informacién en SIAGIE es automatico y materializa la
matricula.

El SIAGIE envia a la plataforma virtual el resultado del registro, para que ésta
notifique a los/as estudiantes, o a sus representantes legales.

Asimismo, la plataforma virtual notifica a el/la director/a de cada IE que se ha
concluido con el registro de los/as estudiantes en el SIAGIE, a fin de que pueda
ingresar al SIAGIE a revisar la informacién y generar la Némina de matricula.

4.7. Entrega de documentos

Al concluir el proceso regular de matricula, el/la estudiante, o su representante
legal, debe contar con el Ri de la IE en la que se le ha matriculado, y con la FUM
completa.

El Rl debe haber sido descargado desde la plataforma virtual en la etapa de
Presentacion de solicitudes. En caso no se hubiera podido descargar, la |IE debera
facilitar el acceso a una copia digital o fisica del RI, segtin decida el/la estudiante,
0 su representante legal.

En el caso de la FUM, el/la estudiante, o su representante legal, podra descargar
una ficha que resume toda la informacidn registrada para el proceso regular de
matricula.

5. Puntos de atencién

f Cada UGEL es responsable de gestionar la habilitacién de los Puntos de atencién
dentro de su jurisdiccion, en coordinacién con el Gobierno Regional correspondiente.
A través de estos se brinda el servicio de asistencia a estudiantes o, de ser el caso,
a sus representantes legales, en temas vinculados a la plataforma virtual. Los Puntos
de atencion deben facilitar la entrega de modelos de documentos que pudieran ser
necesarios para la realizacion del proceso regular de matricula.

Un Punto de atencién esta conformado, como minimo, por una (01) persona con el
equipo informatico y los medios digitales necesarios para brindar el servicio de
asistencia. La UGEL designa a las personas de los Puntos de atencién vy les asigna
horarios de atencién.

A través de la plataforma virtual, cada UGEL debe mantener actualizada la
informacién sobre los Puntos de atencion de su jurisdiccion y del personal a cargo.
Esta informacion debe ser difundida a través de los medios con los que cuente, a fin
de que la comunidad educativa esté informada.
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ANEXO IV
Modelo de solicitud para exoneraciones.

. Para estudiantes con representante legal

(DISTRITO), (DD) de (MES) del (ANO)

Sefor/a Director/a de la institucion educativa (NOMBRE DE LA IE) con coédigo de
institucion educativa (CODIGO DE IE), a cargo del servicio educativo con codigo
modular (CODIGO MODULAR DEL SERVICIO EDUCATIVO)

Presente.-

Asunto: Solicitud para exoneraciéon de las competencias de las areas de
(EDUCACION RELIGIOSA Y/O DE EDUCACION FiSICA)

Por medio del presente, yo, (NOMBRE Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL ESTUDIANTE), identificado(a) con (TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD) N° , con domicilio actual (DIRECCION DEL DOMICILIO
ACTUAL), en mi calidad de representante legal del estudiante (NOMBRE
COMPLETO DEL ESTUDIANTE), ), identificado/a con coédigo del estudiante N°

, solicito la exoneracién de las competencias de las areas de (EDUCACIC)N
RELIGIOSA Y/O DE EDUCACION FiSICA).

En caso de Educacién Fisica incluir lo siguiente:
La presente solicitud se debe a que el/la estudiante no esta impedida de realizar
actividad fisica debido a que (EXPONER LOS MOTIVOS QUE IMPIDEN QUE SE

REALICE ACTIVIDAD FISICA).

En caso el impedimento sea temporal/parcial incluir lo siguiente:
El impedimento es (PRECISAR S| ES TEMPORAL/PARCIAL), por lo que elfia
estudiante puede realizar actividades que no impliquen esfuerzo fisico que ponga en

riesgo su salud.
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Por ello, espero autorice la exoneracién de las competencias asociadas al 4rea

curricular antes sefialada y proceda a registrarlo en el SIAGIE.

Sin otro particular, quedo de usted.

(FIRMA DEL REPRESENTANTE | HUELLADEL

REPRESENTANTE
LEGAL DEL ESTUDIANTE) | LEGALDEL
| ESTUDIANTE
(NOMBRE COMPLETO DEL
REPRESENTANTE LEGAL
DEL ESTUDIANTE)
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{i. Para estudiantes mayores de edad

(DISTRITO), (DD) de (MES) del (ANO)

Sefior/a Director/a de la institucion educativa (NOMBRE DE LA IE) con codigo de
instituciéon educativa (CODIGO DE IE), a cargo del servicio educativo con cédigo
modular (CODIGO MODULAR DEL SERVICIO EDUCATIVO)

Presente.-

Asunto: Solicitud para exoneracion de las competencias de las areas de
(EDUCACION RELIGIOSA Y/O DE EDUCACION FISICA)

Por medio del presente, yo, (NOMBRE Y APELLIDOS DEL ESTUDIANTE),

identificado/a con codigo de estudiante N° , solicito la exoneracion de las
competencias de las areas de (EDUCACION RELIGIOSA Y/O DE EDUCACION
FiSICA).

En caso de Educacion Fisica inciuir fo siguiente:

La presente solicitud se debe a que estoy impedido/a de realizar actividad fisica
debido a que (EXPONER LOS MOTIVOS QUE IMPIDEN QUE SE REALICE
ACTIVIDAD FiSICA).

En caso el impedimento sea temporal/parcial incluir lo siguiente:
El impedimento es (PRECISAR S| ES TEMPORAL/PARCIAL), por lo que puedo

realizar actividades que no impliquen esfuerzo fisico que ponga en riesgo mi salud.

Por ello, espero autorice la exoneracion de las competencias asociadas al area

curricular antes sefialada y proceda a registrario en el SIAGIE.

Sin otro particular, quedo de usted.

(FIRMA DEL ESTUDIANTE)

HUELLA BEL
(NOMBRE COMPLETO DEL | ESTUDIANTE
DEL ESTUDIANTE) :
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ANEXO V
Modelo de solicitud para actualizar o modificar informacién de la FUM

Para estudiantes con representante legal

(DISTRITO), (DD) de (MES) del (ANO)

Senor/a Director/a de la institucion educativa (NOMBRE DE LA IE) con cédigo de
institucion educativa (CODIGO DE IE), a cargo del servicio educativo con cédigo
modular (CODIGO MODULAR DEL SERVICIO EDUCATIVO)

Presente.-
Asunto: Solicitud para actualizar o modificar informacién de la FUM

Por medio del presente, yo, (NOMBRE Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL ESTUDIANTE), identificado(a) con (TiPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD) N-° , con domicilio actual (DIRECCION DEL DOMICILIO
ACTUAL), en mi calidad de representante legal del estudiante (NOMBRE
COMPLETO DEL ESTUDIANTE), identificado/a con cédigo del estudiante N°©

. solicito la (PRECISAR ACTUALIZACION / MODIFICACION) de Ia

siguiente informacion de la Ficha Unica de Matricula — FUM:
e (ENLISTAR LAS DATOS A MODIFICAR O CORREGIR)

La presente solicitud se debe a que (EXPONER LOS MOTIVOS QUE JUSTIFICAN
LA ACTUALIZACION O LA MODIFICACION).

Por ello, espero (PRECISAR ACTUALICE / MODIFIQUE) los datos antes sefialados,
lo registre en el SIAGIE y me haga entrega de una copia simple de la nueva FUM.

Sin otro particular, quedo de usted.

(FIRMA DEL REPRESENTANTE

LEGAL DEL ESTUDIANTE) T
REPRESENTANTE
LEGAL DEL
(NOMBRE COMPLETO DEL ESTUDIANTE

REPRESENTANTE LEGAL
DEL ESTUDIANTE)
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li. Para estudiantes mayor de edad

(DISTRITO), (DD) de (MES) del (ANO)

Sefior/a Director/a de la institucion educativa (NOMBRE DE LA IE) con codigo de
institucion educativa (CODIGO DE IE), a cargo del servicio educativo con codigo
modular (CODIGO MODULAR DEL SERVICIO EDUCATIVO)

Presente.-

Asunto: Solicitud para actualizar o modificar informacion de la FUM

Por medio del presente, yo, (NOMBRE Y APELLIDOS DEL ESTUDIANTE),
identificado/a con codigo de estudiante N° , solicito la (PRECISAR
ACTUALIZACION / MODIFICACION) de la siguiente informacion de la Ficha Unica
de Matricula — FUM:

e (ENLISTAR LAS DATOS A MODIFICAR O CORREGIR)

La presente solicitud se debe a que (EXPONER LOS MOTIVOS QUE JUSTIFICAN
LA ACTUALIZACION O LA MODIFICACION).

Por ello, espero (PRECISAR ACTUALICE / MODIFIQUE) los datos antes sefialados,
lo registre en el SIAGIE y me haga entrega de una copia simple de la nueva FUM.

Sin otro particular, quedo de usted.

{FIRMA DEL ESTUDIANTE)
HUELLA DEL
ESTUDIANTE
(NOMBRE COMPLETO DEL :
DEL ESTUDIANTE) L
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ANEXO VI
Contenido minimo de la Némina de matricula

En el presente anexo se detalla la informacién que, como minimo, debe contener la
Noémina de matricula. La Némina de matricula se descarga desde el SIAGIE.

A. DATOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA O PROGRAMA
1. Cdédigo de Instituciéon Educativa

Nombre

Resolucion de creacion

Codigo Modular del servicio educativo

Modalidad

Nivel

Ciclo

Grado/Edad

. Seccibn

10. Turno

11. Inicio y fin del afio escolar

© P NODON®N

B. RELACION DE DATOS DE LOS ESTUDIANTES MATRICULADOS
1. NUmero de orden
2. Cdédigo del estudiante
3. Apellido paterno
4. Apellido materno
5. Nombre(s)
6. Tipo de matricula:
a. Ingreso:
® Inicial o 1er grado de primaria
¢ Prueba de evaluacién
e Convalidacion
e Revalidaciéon
b. Continuidad: misma IE o traslado.
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